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PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

¢I’|9.9.9.l** - ANEXO Il - Assuntos transitorios

9.9.1.1*%** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais

EG

9.9.2.1 #- ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuagdo de membros

3.1.11 DEPARTAMENTO FINANCEIRO - DIRETORIA

o 2|a é
§ '§ § % ATIVIDADE DOCUMENTO
s 23 §
Contrato de postagem
Fatura (servigos de correio)
Lista de postagem de documentos
9.9.9.1%** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.10 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA(;AO - DIVISAO DE SERVICOS GERAIS
3.1.10.1 Supervisdo das atividades de Solicitagdo de servigo de limpeza e higienizagdo (oficio, memorando, interno recebido)
servicos gerais Solicitagdo de entrada fora do expediente (oficio, memorando, interno recebido)
9.9.9.1*%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1.10 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - DIVISAO DE SERVICOS GERAIS - SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO
3.1.10.2 Limpeza e conservagao Ordem de servico
Planilha de controle de distribuicao de material de limpeza, café, agua etc.
Solicitagdo de aquisicdo de materiais (oficio, memorando, interno expedido)
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1.10 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS - SERVICO DE SEGURANCA E VIGILANCIA
3.1.10.3 Seguranga e vigilancia Autorizacdo para entrada fora do expediente
Listagem dos acessos autorizados
Livro de ocorréncias
Registro de entrada e saida fora do expediente
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1.10 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS - SERVICO DE TRANSPORTES
3.1.10.4 Aquisi¢ao, locagdo, manutengao Contrato de abastecimento de veiculo
de veiculos oficiais Contrato de locacao de veiculo
Contrato de seguro de veiculo
Controle de abastecimento (cartdo de abastecimento)
Dossié de veiculo: processo de aquisicdo, Documento Unico de Transito (DUT), Certificado de
Registro e Licenciamento de Veiculo, Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores
Nota fiscal de servigo
Orgamento de servigo de manutengdo em veiculo
Planilha de controle de circulagdo de veiculos
Relatdrio de abastecimento e lavagem
Relatdrio de ocorréncia de veiculo
Solicitagdo de realizagdo de despesa (oficio, memorando, interno expedido)
Solicitagdo de aquisi¢do de veiculo (oficio, memorando, interno expedido)
Solicitagdo de contratagdo de seguro de veiculo (oficio, memorando, interno expedido)
Solicitagdo de locagdo de veiculo (oficio)
Solicitagdo de orgamento (oficio)
Solicitagdo de servigo de manutengdo em veiculo (oficio)
Termo de referéncia para aquisigdo de bens e servigos
Termo de responsabilidade por uso de bens patrimoniais
3.1.10.5 Transporte interno Autorizacdo para deslocamento em miss3o oficial ou estudos (formulario)
Fatura de compra de passagens
Faturas incorretas
Ficha de circulagdo semanal
Nota fiscal de aquisicdo de passagens
Solicitagdo de aquisi¢do de passagem aérea, rodoviaria, fluvial (oficio, memorando, interno
recebido)
Solicitagdo de utilizacdo de veiculo para deslocamento (oficio, memorando, interno recebido
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO
[ 3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.11.1 Coordenagdo e acompanhamento
da execugdo orgamentaria e financeira

Orgamento anual




