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PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS
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9.9.1.1*** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # - ANEXO V - Processo judicial
9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuação de membros
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ATIVIDADE DOCUMENTO

Agenda de atendimento
Relatório médico

3.1.18.5 Prestação de serviço de psicologia Anotação de atendimento
Esta  s  ca

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.19 DEPARTAMENTO MÉDICO ODONTOLÓGICO - DIVISÃO ODONTOLÓGICA

3.1.19.1 Controle de materiais e 
medicamentos

Formulário de registro da esterilização (biológica)
Controle de saída de medicamentos e material
Formulário de solicitação ao almoxarifado
Relação de instrumentos dos consultórios odontológicos

3.1.19.2 Prestação de serviço odontológico

Agenda de atendimento
Ficha de agendamento
Ficha de procedimentos realizados (diária)
Prontuário odontológico (fi cha de diagnós  co, radiografi as)

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.20 DEPARTAMENTO DE OBRAS - DIRETORIA

3.1.20.1 Coordenação das a  vidades de 
manutenção do patrimônio imobiliário

Controle de atas de registro de preços
Controle de contratos em andamento
Planilha de controle
Quadro com orçamento anual
Relatório de contratos
Requerimento de serviços
Solicitação de abertura de processo licitatório (o  cio)
Solicitação de incorporação de bens das obras (o  cio)
Solicitação de realização de contrato em atas de registro de preços vigentes (o  cio)
Solicitação de realização de obra em imóvel (o  cio)
Solicitação para desapropriação de imóvel (o  cio)

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.21 DEPARTAMENTO DE OBRAS - DIVISÃO DE ARQUITETURA

3.1.21.1 Gerenciamento arquitetônico das 
unidades imobiliárias

Caderno de especifi cações técnicas
Layouts de ambientes
Planta (sem necessidade de aprovação)
Projeto arquitetônico
Termo de referência

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.22 DEPARTAMENTO DE OBRAS - DIVISÃO DE ENGENHARIA

3.1.22.1 Gerenciamento de obras e 
reformas em unidades imobiliárias

Caderno de especifi cações técnicas
Planta (com aprovação nos órgãos competentes)
Planta (sem necessidade de aprovação)
Projeto execu  vo
Termo de inspeção de imóvel
Termo de referência

3.1.22.2 Fiscalização de obras
Registro de visita à obra
Relatório de fi scalização

3.1.22.3 Manutenção predial

Ordem de serviço
Solicitação de aquisição de materiais
Solicitação de manutenção em instalações prediais
Solicitação de manutenção em rede de telefonia, informá  ca, elétrica,hidráulica
Solicitação de material ao almoxarifado
Termo de referência

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.23 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS - DIRETORIA


