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Secéao IX
Da Secretaria Adjunta de Gestdo Administrativa
Art. 42. A Secretaria Adjunta de Gestdo Administrativa,
diretamente subordinada ao Secretdrio de Estado de
Administragdo, compete: auxiliar o Secretdrio de Estado na
gestdo das acOes de tecnologia da informagéo e de administragéo
e finangas, no &mbito da Secretaria de Estado de Administragdo,
bem como na gestdo das politicas publicas referentes a gestdo
patrimonial e logistica, no ambito do Poder Executivo Estadual.
Subsecéao |
Do Gabinete da Secretaria Adjunta de Gestéao
Administrativa
Art. 43. Ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Gestdo
Administrativa, diretamente subordinado ao Secretario Adjunto
de Gestdo Administrativa, compete:
I - organizar, executar e controlar as atividades de apoio
administrativo do Gabinete;
II - providenciar a redagao oficial dos expedientes administrativos
do Gabinete;
III - elaborar e controlar a agenda de reunibes do Secretario
Adjunto de Gestdo Administrativa, bem como coordenar o
atendimento do Gabinete;
IV - receber, distribuir e manter controle dos processos e demais
documentos.
Subsecéao 11
Ndcleo Juridico de Gestao Administrativa
Art. 44. Ao Nucleo Juridico de Gestdo Administrativa, vinculado
ao Secretdrio Adjunto de Gestdo Administrativa, compete:
I - analisar e emitir parecer sobre os aspectos formais e legais
em matérias relativas a:
a) orgamento e finangas;
b) material, patrimonio, servigos, documentagédo e informagéo,;
c) licitagBes e contratos;
d) tecnologia da informacao;
e) criagdo, extingdo, estruturagdo e reestruturacdo de 6rgdos e
entidades do Poder Executivo Estadual;
f) modelos de gestdo organizacional;
II - elaborar ou analisar minutas de projetos de lei, atos
administrativos, editais, contratos, convénios e outros
instrumentos juridicos congéneres, de interesse desta Secretaria;
III - auxiliar a Consultoria Juridica da Secretaria nas questdes
relativas a instrugdo de processos de interesse do Estado;
1V - assessorar as unidades da area juridica dos érgdos/entidades
no que se refere a assuntos da area administrativa;
V - exercer outras competéncias juridicas inerentes a sua area
de atuagao.
Subsecéo 111
Da Diretoria de Gestédo da Cadeia Logistica do Estado
Art. 45. A Diretoria de Gestdo da Cadeia Logistica do Estado,
diretamente subordinada a Secretaria Adjunta de Gestéo
Administrativa, compete propor politicas publicas, definir normas,
elaborar projetos, planejar, promover, executar e acompanhar
as agdes de gestdo de compras governamentais, contratagdo
de servigos, de comunicagdo administrativa, de gastos publicos
e gestdo da frota de veiculos do Estado no &mbito do Poder
Executivo Estadual.
Subsegao IV
Do Nucleo de Relacionamento e Projetos Logisticos
Art. 46. Ao Nucleo de Relacionamento e Projetos Logisticos,
subordinado diretamente a Diretoria de Gestdo da Cadeia
Logistica do Estado compete:
I - promover, estreitar e aprimorar o relacionamento com os
orgéos e entidades da Administragdo Publica Estadual, buscando
a efetividade das agOes sistémicas da politica de logistica do
Estado;
II - estudar, pesquisar, planejar, acompanhar, propor e avaliar
a execugdo de projetos logisticos, por meio de agdes que se
alinham a politica de gestdo logistica do Estado;
III - articular agbes referentes as compras governamentais,
gastos publicos e frota de veiculos do Estado, para atendimento
as demandas inerentes ao processo de gestdo da cadeia logistica;
IV - planejar, organizar, dirigir e controlar projetos envolvendo
politicas de relacionamento com os drgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual e prestadores de servigos;
V - propor e implementar agdes de relacionamento com érgdos
e entidades da administragdo estadual nas questdes relativas a
gestdo de compras governamentais, contratagdo de servigos, de
comunicagdo administrativa, de gastos publicos e gestdo da frota
de veiculos.
Subsecéo V
Da Coordenadoria de Compras Governamentais
Art. 47. A Coordenadoria de Compras Governamentais,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo da Cadeia
Logistica do Estado, compete:
I - estudar, pesquisar, planejar, acompanhar, propor e avaliar
a execugdo das atividades de compras governamentais,
gestdo de estoques, armazenagem e distribuicdo de materiais,
objetivando o aprimoramento continuo, permanente e articulado
da Administragdo Publica Estadual;
II - orientar os dérgdos e entidades quanto aos procedimentos
dos certames licitatérios, conforme a legislagdo vigente;

IIT - supervisionar as atividades de cadastro de fornecedores no
ambito da Administragdo Publica Estadual;
IV - estabelecer critérios para o controle da aquisicdo de
materiais e da contratacdo de servigos, conforme a legislagdo
vigente em parceria com as demais Coordenadorias da Diretoria;
V - coordenar os sistemas de materiais e de servicos do Estado
em articulagdo com os o6rgdos e entidades integrantes dos
sistemas;
VI - elaborar os atos normativos nas areas de sua competéncia,
assim como orientar os érgdos e entidades da Administragdo
Plblica Estadual, quanto a sua aplicabilidade;
VII - coordenar o Portal Eletronico de Compras do Governo do
Estado, de modo a possibilitar maior competitividade e redugdo
de custos nas aquisigdes de bens e servigos;
VIII - acompanhar as compras eletrénicas realizadas pelas
unidades gestoras estaduais integrantes do Sistema de Cotagédo
Eletrénica de Pregos, nas hipdteses de dispensa de licitagdo;
IX - supervisionar as atividades das areas de armazenagem
e distribuicdo de material das unidades gestoras estaduais
integrantes do SIMAS;
X - propor a adogdo de novos instrumentos e de tecnologias
para a melhoria das atividades relacionadas as compras
governamentais.
Subsecéo VI
Da Geréncia de Cadastro de Fornecedores
Art. 48. A Geréncia de Cadastro de Fornecedores, subordinada
diretamente a Coordenadoria de Compras Governamentais
compete:
I - gerenciar o Sistema de Cadastro de Fornecedores do Estado,
o Sistema de Cotagédo Eletrénica de Precos e o Portal Eletrénico
de Compras do Governo do Estado do Pard, em articulagdo
com os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual,
propondo modernizagGes e aperfeicoamento no Sistema, quando
necessario;
II - propor normas e critérios que regule o funcionamento do
Sistema de Cadastro de Fornecedores do Estado, do Sistema de
Cotacgdo Eletronica de Pregos e do Portal Eletronico de Compras
do Governo do Estado do Pard, de acordo com a legislagdo
vigente;
III - propor normas e critérios de cadastramento e de aplicagdo
de penalidades a fornecedores e prestadores de servigos no
ambito da Administragdo Publica Estadual, de acordo com a
legislagdo vigente;
IV - elaborar estudos técnicos e emitir estatistica acerca da
movimentagdo dos fornecedores cadastrados e dos processos de
compras e contratages publicados;
V - disponibilizar aos usuarios do Portal Eletronico de Compras
do Governo do Estado a legislagdo vigente regulamentadora das
compras de interesse dos érgdos e entidades da Administragdo
Plblica Estadual;
VI - analisar a situagdo cadastral e o desempenho dos
fornecedores e prestadores de servigos cadastrados, divulgando
a relagdo daqueles sancionados pelos 6rgdos e entidades
contratantes;
VII - organizar e manter atualizado o Cadastro de Fornecedores e
Prestadores de Servigos do Estado, permitindo assim a emissdo
do Certificado de Registro Cadastral;
VIII - analisar e conceder acesso ao Sistema de Cotagdo
Eletrénica e ao Portal de Compras do Estado do Para para os
usudrios da administragdo direta e indireta no Estado do Pard;
IX - orientar os usuarios da administragdo direta e indireta no
Estado do Pard quanto a operacionalizagdo dos Sistemas de
Compras Eletrénicas adotadas pelo Estado.
Subsecgéo VII
Da Geréncia de Registro de Precgos
Art. 49. A Geréncia de Registro de Pregos, subordinada
diretamente a Coordenadoria de Compras Governamentais
compete:
I - coordenar e propor normas para o funcionamento do Sistema
de Registro de Pregos no ambito da Administragdo Publica
Estadual;
II - desenvolver estudos e propor normas de padronizagdo dos
instrumentos legais necessarios as atividades relacionadas ao
Sistema de Registro de Pregos;
III - elaborar os editais e anexos e toda a documentagédo
resultante dos certames licitatérios para registro de pregos
realizados pela SEAD, fazendo-os publicar nos instrumentos de
divulgagdo previstos no ordenamento juridico em vigor;
1V - disponibilizar, no Portal Eletronico de Compras do Governo
do Estado, os documentos das licitagbes realizadas pela
Secretaria de Estado de Administragdo para contratagdo futura e
os respectivos pregos registrados para consulta pelas instituigdes
estaduais participantes dos processos e para as que venham a
participar;
V - gerenciar as Atas de Registro de Pregos, promovidas pela
Secretaria de Estado de Administragdo, visando o fiel cumprimento
das regras e condigOes instituidas nas Atas, o atendimento das
necessidades da Administragdo Estadual, obedecendo a ordem
de classificagdo e os quantitativos de contratagdo definidos por
seus participantes;

VI - providenciar e acompanhar as adesdes das unidades gestoras
do Estado e de outras esferas de governo as atas de registro de
pregos promovidas pela Secretaria de Estado de Administragdo
que estejam em vigor;
VII - propor e analisar as repactuagdes, reequilibrios e
renegociagbes dos precos registrados expressos nas Atas de
Registro de Pregos gerenciadas pela Secretaria de Estado de
Administragdo.

Subsecéao VIII

Da Geréncia do Sistema de Material e Servigos

Art. 50. A Geréncia do Sistema de Material e Servigos, subordinada
diretamente a Coordenadoria de Compras Governamentais
compete:
I - gerenciar o Sistema Integrado de Materiais e Servigos -
SIMAS;
II - gerenciar o Banco Referencial de Pregos;
III - propor normas e critérios que regule o funcionamento do
Sistema Integrado de Material e Servigo e do Banco Referencial
de Pregos, em articulagdo com os 6rgdos e entidades integrantes
do Sistema;
IV - padronizar, classificar, codificar e catalogar os materiais
em aquisicdo e os servigos a serem contratados pelos 6rgdos e
entidades setoriais, procedendo a sua atualizagdo, divulgagdo e
manutengdo em sistema proéprio;
V - proceder a inclusdo, alteragdo, desativacdo e a exclusdo de
itens de material e de servigos nos Catalogos do SIMAS;
VI - proceder ao acompanhamento dos processos de aquisigdo,
administragdo, armazenagem, distribuicdo e consumo de
materiais nas unidades gestoras estaduais, através de relatérios
gerenciais;
VII - orientar os usuarios do Sistema Integrado de Materiais e
Servigos quanto ao regular uso das rotinas do Sistema;
VIII - analisar e conceder acesso ao Sistema Integrado de
Materiais e Servigos;
IX - elaborar estudos técnicos e emitir estatistica acerca da
movimentagdo dos itens de materiais e servigos controlados pelo
Sistema;
X - realizar pesquisa de pregos para instrugdo dos processos
de registro de pregos promovidos pela Secretaria de Estado de
Administragdo, em parceria com as demais areas da Diretoria.

Subsecgédo IX

Coordenadoria de Logistica e Gastos Publicos

Art. 51. A Coordenadoria de Logistica e Gastos Publicos,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo da Cadeia
Logistica do Estado, compete:
I - propor normas, organizar e controlar, no @mbito do Estado, os
gastos publicos relacionados aos servigos logisticos;
II - propor normas, controlar, elaborar e implementar, no
ambito da Administragdo Publica Estadual, projetos que visem a
racionalizagdo dos gastos com servigos terceirizados;
III - propor normas, organizar, acompanhar e fiscalizar os gastos
com servicos de telefonia, energia elétrica e passagens de
viagens, em articulagdo com os entes da Administragdo Publica
Estadual;
IV - gerenciar, normatizar, propor melhorias e avaliar as
atividades relacionadas ao Sistema de Informagdes Gerenciais
de Contratos “SIGC”;
V - gerenciar, normatizar, propor melhorias e avaliar as atividades
relacionadas ao Sistema de Protocolo do Estado do Para;
VI - elaborar atos normativos nas areas de sua competéncia,
assim como orientar os &rgdos setoriais quanto a sua
aplicabilidade.

Subsecgédo X

Da Geréncia do Sistema Integrado de Protocolo

Art. 52. A Geréncia do Sistema Integrado de Protocolo,
diretamente subordinada a Coordenadoria de Logistica e Gastos
Plblicos, compete:
I - coordenar e normatizar o funcionamento do Sistema Integrado
de Protocolo;
II - estabelecer procedimentos para intercambio de dados,
em rede, do Sistema Integrado de Protocolo no ambito da
Administragdo Publica Estadual;
III - conceber e implementar alterages técnicas no Sistema
Integrado de Protocolo, com vistas ao seu aperfeigopamento e
modernizagdo;
IV - promover a implantagdo, orientar e assessorar os 6rgdos
e entidades setoriais quanto a adequada utilizagdo do Sistema
Integrado de Protocolo;
V - habilitar os usuérios das unidades gestoras para o acesso ao
Sistema Integrado de Protocolo.

Subsecéo XI

Da Geréncia de Aquisicao e Contratos Terceirizados

Art. 53. A Geréncia de Aquisicdo e Contratos Terceirizados,
diretamente subordinada a Coordenadoria de Logistica e Gastos
Plblicos, compete:
I - gerenciar o Sistema de InformagOes Gerenciais de Contratos
- SIGC;
II - propor normas e critérios que regule o funcionamento do
Sistema de Informagdes Gerenciais de Contratos - SIGC, em
articulagdo com os érgdos e entidades integrantes do Sistema;



