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Paragrafo Unico. Pode o servidor ou a autoridade declarar-se suspeito por
motivo de foro intimo.

Art. 30. O indeferimento da alegagdo de impedimento ou de suspeicdo
podera ser objeto de recurso, observado o disposto no Capitulo XVII desta
Lei.

CAPITULO X

DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 31. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma deter-
minada sendo quando a lei expressamente a exigir, observada a racionali-
zagdo prevista na Lei Federal n® 13.726, de 8 de outubro de 2018.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade res-
ponsavel.

§ 20 O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.
§ 39 A Administragdo Publica poderd disciplinar, mediante decreto, a pra-
tica e a comunicagdo oficial dos atos processuais por meios eletronicos,
atendidos os requisitos técnicos exigidos na legislagdo especifica, em es-
pecial os de autenticidade, integridade e validade juridica.

Art. 32. Na relagdo dos 6rgdos e entidades com o cidaddo, é dispensada a
exigéncia de:

I - reconhecimento de firma, devendo o servidor, confrontando a assinatura
com aquela constante do documento de identidade do signatério, ou estando
este presente e assinando o documento diante do servidor, lavrar sua autenti-
cidade no proprio documento;

II - autenticagdo de cépia de documento, cabendo ao servidor, mediante a
comparagdo entre o original e a cdpia, atestar a autenticidade;

III - juntada de documento pessoal do usuario, que poderéa ser substituido
por copia autenticada pelo proprio servidor;

IV - apresentagdo de certiddo de nascimento, que poderd ser substituida
por cédula de identidade, titulo de eleitor, identidade expedida por conse-
Iho regional de fiscalizagdo profissional, carteira de trabalho, certificado
de prestagdo ou de isengdo do servico militar, passaporte ou identidade
funcional expedida por 6rgdo publico;

V - apresentacdo de titulo de eleitor, exceto para votar ou para registrar candidatura.
§ 1° E vedada a exigéncia de prova relativa a fato que ja houver sido com-
provado pela apresentagdo de outro documento vélido.

§ 2° Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter
diretamente do 6rgdo ou entidade responsével documento comprobatério de
regularidade, os fatos poderdo ser comprovados mediante declaragdo escrita
e assinada pelo cidaddo, que, em caso de declaragdo falsa, ficard sujeito as
sangOes administrativas, civis e penais aplicaveis.

§ 30 Os drgdos e entidades ndo poderdo exigir do cidaddo a apresentagdo
de certiddo ou documento expedido por outro érgdo ou entidade do mesmo
Poder, ressalvadas as seguintes hipdteses:

I - certiddo de antecedentes criminais;

II - informagdes sobre pessoa juridica;

III - outras expressamente previstas em lei.

Art. 33. Inexistindo disposicdo legal especifica, os atos do érgdo ou auto-
ridade responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem
devem ser praticados no prazo de cinco dias Uteis, salvo motivo de forga
maior, observado o disposto no § 4° do art. 83 desta Lei.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo poderd ser dilatado até o
dobro, mediante justificativa devidamente comprovada.

Art. 34. Os atos do processo devem realizar-se por meio eletronico ou fisi-
co, neste Ultimo caso preferencialmente na sede do érgao.

Paragrafo Unico. Os atos praticados em processos eletronicos ndo dispen-
sam o comparecimento do interessado quando necessario, devendo obser-
var as regras procedimentais do 6rgdo ou entidade aos quais se destina.
CAPITULO XI

DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 35. O érgdo ou entidade competente perante o qual tramita o proces-
so administrativo determinard a intimagdo do interessado para ciéncia de
decisdo ou efetivagdo de diligéncias.

§ 10 A intimacgdo devera conter:

I - identificagdo do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;
1I - finalidade da intimagdo;

III - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente ou fazer-se representar;
V - prazo para a pratica do ato;

VI - informagdo da continuidade do processo independentemente do
seu comparecimento;

VII - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 20 Na intimagdo pessoal, caso o destinatério se recuse a assinar o com-
provante de recebimento, o servidor encarregado certificaréd a entrega e
a recusa.

§ 39 A intimagdo observard a antecedéncia minima de trés dias Uteis quan-
to a data de comparecimento.

§ 40 A intimacgédo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por meio ele-
tronico, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 52 Quando o administrado indicar enderego eletrénico para recebimento
de comunicagdes, a intimagdo podera ser efetuada por e-mail, juntando-se
aos autos o respectivo comprovante de leitura.

§ 6° Nado recebido no prazo de dois dias Uteis o comprovante de leitura
referido no § 4° deste artigo, a Administragdo devera providenciar a inti-
magcdo pelos demais meios previstos nesta Lei.

§ 7° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com do-
micilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de publicagdo
oficial.

§ 89 As intimag0es serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigdes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregulari-
dade.

Art. 36. O desatendimento da intimagdo ndo importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Parédgrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de
ampla defesa ao interessado em todas as fases.

Art. 37. Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo de que resul-
tem para o interessado imposicdo de deveres, 6nus, sangdes ou restrigao
ao exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO XI1

DA INSTRUGAO

Art. 38. As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os
dados necessarios a tomada de decisdo se realizam de oficio, sem prejuizo
do direito dos interessados de propor atuagdes probatdrias.

§ 100 6rgdo competente para a instrugdo fard constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 20 Os atos de instrugdo que exijam a atuagdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

§ 3° Os atos de instrugdo realizados por meio eletronico serdo documenta-
dos nos autos do respectivo processo.

Art. 39. Os interessados devem concorrer para a economia de meios na
realizagdo de diligéncias instrutdrias e para a tomada da decisdo num prazo
razoavel, abstendo-se de requerer diligéncias inuUteis e de recorrer a ex-
pedientes dilatérios, sendo inadmissiveis no processo provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 40. E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro
processo administrativo ou judicial, desde que seja garantido ao postulante
ou ao notificado o exercicio do direito ao contraditdrio sobre essa prova.
Art. 41. E cabivel a arguigdo de falsidade de documento, por escrito e de
forma motivada, até decisdo final, a ser processada de forma incidental,
garantido o contraditério e ampla defesa.

§ 190 A autoridade competente podera, motivadamente, atribuir efeito sus-
pensivo ao incidente de arguigdo de falsidade, havendo fundado e justo
receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagdo.

§ 20 A decisdo que confirmar a falsidade do documento devera conter a de-
terminagdo para seu desentranhamento dos autos, cabendo a sua remessa
aos 6rgdos de controle, para os efeitos legais.

Art. 42. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral,
0 6rgdo competente poderd, mediante despacho motivado, abrir periodo
de consulta publica para manifestagdo de terceiros, antes da decisdo final,
se ndo houver prejuizo para a parte interessada ao eficaz andamento do
processo.

§ 10 A abertura da consulta publica serd objeto de divulgagdo pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os au-
tos, fixando-se prazo razoavel para oferecimento de alegagbes escritas.

§ 20 A participagdo na consulta publica ndo confere, por si, a condigdo de
interessado no processo, mas confere o direito de obter da Administra-
cdo resposta fundamentada, que poderéd ser comum a todas as alegagGes
substancialmente iguais.

Art. 43. Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da
relevancia da questdo, podera ser realizada audiéncia publica para de-
bates sobre a matéria do processo.

Art. 44. Os 6rgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, po-
derdo estabelecer outros meios de participagdo de administrados, direta-
mente ou por meio de organizagdes e associagdes legalmente reconheci-
das.

Art. 45. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros
meios de participagdo de administrados deverdo ser divulgados, pre-
ferencialmente, por meio eletronico, com a indicagdo do procedimento
adotado e, de forma sucinta, suas conclusGes e fundamentagdo.

Art. 46. Quando necesséria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros érgdos
ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a
participacdo de seus titulares ou representantes, lavrando-se a respectiva ata, a
ser juntada aos autos.

Art. 47. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo
do dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugdo e do disposto no art.
32 desta Lei.

Art. 48. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na prépria Administragdo responsavel pelo processo ou
em outro 6rgdo administrativo, o 6rgdo competente para a instrugdo providen-
ciara, de oficio, os documentos.

Art. 49. O interessado poderda, na fase instrutéria e antes da tomada da
decisdo final, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e peri-
cias, bem como aduzir alegagoes referentes a matéria objeto do processo.
Art. 50. Quando for necessaria a prestacdo de informagdes ou a apresen-
tacdo de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intima-
cOes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigGes de
atendimento.

Paragrafo Unico. N&o sendo atendida a intimagdo, poderd o érgdo com-
petente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo
se eximindo de proferir a decisdo.

Art. 51. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessarios a apreciagdo de pedido formulado, o ndo atendimento no
prazo fixado pela Administragdo para a respectiva apresentagdo implicard ar-
quivamento motivado do processo.

Art. 52. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias Uteis, mencionando-se data, hora e local de
realizagdo.

Art. 53. Os pareceres podem ser obrigatdrios ou facultativos, conforme
sejam ou ndo exigidos por lei.

Pardgrafo Unico. Os pareceres obrigatérios sdo vinculantes ou ndo vincu-
lantes, quando suas conclusGes devam ou ndo ser necessariamente obser-
vadas nas decisGes proferidas por autoridade competente.



