Segunda-feira, 4 DE MAIO DE 2020

DIARIO OFICIAL N° 34.203 m 19

CARGO: ANALISTA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

SINTESE DAS ATRIBUIGCOES GERAIS:

a) desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenagdo,
orientagdo, pesquisa e execugdo de trabalhos voltados a administragdo de
pessoal, organizagdo e métodos, orgamento, material, patriménio, registro
contabil, andlise econdmica e financeira, projetos e pesquisas estatisticas,
projetos sociais, bem como registro, classificagdo e catalogagdo de
documentos e informagdes;

b) analisar a gestdo institucional e propor ferramentas que facilitem a
contribuicdo dos servidores e prestadores de servigo para o cumprimento
da missdo, visdo e programas de trabalho da AGTRAN/PA;

c) prestar apoio nos processos licitatérios para aquisicdo de bens e servigos
necessarios a execugdo da programacgdo de trabalho da AGTRAN/PA;

d) manter atualizado o sistema de informagdo dos servigos regulados,
visando apoiar e subsidiar estudos e decisdes sobre o setor;

e) executar outras atividades correlatas a sua érea de atuagdo de acordo
com sua formagao profissional.

SINTESE DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS POR FORMAGAO:
ADMINISTRACAO:

a) desenvolver andlises, estudos, proposigdes e detalhamento da
organizagdo e dos processos de trabalho da AGTRAN/PA;

b) elaborar e desenvolver programas e projetos de treinamento e
desenvolvimento de pessoal, baseando-se no levantamento das
necessidades;

c) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formacao profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: diploma do curso de graduagdo de nivel superior em
Administracdo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagdo.

Habilitag&o Profissional: registro no 6rgéo de classe.

SERVICO SOCIAL:

a) coordenar e/ou participar de reunides com liderangas comunitarias,
autoridades, 6rgdos e/ou entidades publicas e privadas, desenvolvendo
acGes de apoio, que facilitem a articulagdo entre usuarios, operadores
delegatarios e demais agentes envolvidos e a AGTRAN/PA;

b) analisar processos e reivindicagdes dos usudrios e encaminhar as
unidades competentes, para que se efetive um estudo técnico quanto a
viabilidade do atendimento;

c) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formagao profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: diploma do curso de graduagdo de nivel superior em Servigo
Social, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagdo.

Habilitag&o Profissional: registro no 6rgéo de classe.

CIENCIAS CONTABEIS:

a) desenvolver agdes de auditoria interna, examinando os resultados
alcancados e verificando a consisténcia de seus atos administrativos
e contabeis, baseando-se nos principios da economicidade, eficacia e
eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial, de pessoal e
demais sistemas administrativos operacionais;

b) elaborar balangos, balancetes, demonstrativos de contas e outros afins
aplicando as normas e principios contabeis, que reflitam as reais situagdes
patrimoniais, econémicas e financeiras da AGTRAN/PA;

c) emitir pareceres técnicos e formular alternativa, e solugbes sobre
assuntos fiscais de natureza federal, estadual e municipal, previdenciarios
e outros similares;

d) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formacao profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: diploma do curso de graduagdo de nivel superior em Ciéncias
Contabeis, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educagdo.

Habilitag&o Profissional: registro no 6rgéo de classe.

CARGO: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAQAO:
ATRIBUICOES:

As atribuicbes abrangem o sistema computacional corporativo da AGTRAN/
PA, o Sistema de Controle Operacional (SCO) e o Sistema de Bilhetagem
dos Servigos Regulados:

a) elaborar sistemas computacionais, através de analise, programagéo,
teste, depuragdo e manutengdo, baseando-se em levantamento de
necessidades e/ou solicitagdo das unidades e usuarios, objetivando
melhorar o desempenho das tarefas;

b) desenvolver e manter sistemas e bancos de dados, proporcionando sua
integragdo com os demais sistemas existentes;

c) dar suporte aos usuarios, nas operagbes de uso de hardware e
software, orientando a solugdo de problemas, controlando a utilizagdo dos
equipamentos, observando as diferentes fases de processamento;

d) orientar os critérios de escolha e aquisicdo de recursos, novas
tecnologias em informatica, analisando sua adequagédo ao aperfeicoamento
dos sistemas ja empregados;

e) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formacao profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: diploma do curso de graduagdo de nivel superior em Ciéncias
da Computagdo, Tecnologia em Processamento de Dados, Engenharia de
Softwares e/ou Tecnologia da Informacgdo, expedido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo.

Habilidade Profissional: certificado de curso adicional de formagao, extenséo
ou especializacgdo em desenvolvimento de sistemas informatizados
expedido por instituicdo de ensino superior credenciada pelo Ministério da
Educagao.

CARGO: CONTROLADOR DE TRANSPORTE

ATRIBUICOES:

a) controlar e fiscalizar a operagdo dos servicos regulados, incluindo
a manutengdo e operagdo das suas infraestruturas, de acordo com os
padrdes e normas legais e pactuadas; lavrando, quando couber, autos de
infragdo e dando suporte ao sequenciamento de processos de aplicagdo de
penalidades;

b) dar suporte aos processos de atendimento de reclamagdes,
esclarecimentos e de denuncias que envolvam a prestagdo de servigos
publicos regulados;

c) prestar esclarecimentos acerca da operagdo dos servigos regulados aos
usuarios e demais interessados;

d) dar suporte aos processos de programagdo operacional dos servigos
publicos regulados;

e) executar pesquisas e servicos de campo, tabulando e processando
dados e informagdes;

f) conduzir, quando necessario, veiculos para o cumprimento de agdes de
controle e fiscalizagdo a cargo da AGTRAN/PA;

g) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formagéo profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: certificado do curso de formagdo de ensino técnico de nivel
médio na area relacionada ao respectivo cargo, expedido por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo;

Habilidade Profissional: Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) - Categoria
“AB".

CARGO: OPERADOR DE SISTEMA

ATRIBUICOES:

a) operar o Sistema de Controle Operacional (SCO), monitorando e
controlando, em tempo real, a operagdo do SIT/RMB, em conformidade
com o regulamento e demais normas legais e pactuadas;

b) acionar, quando couber, as areas de fiscalizagdo de campo da AGTRAN/
PA, dos operadores delegatérios, de transito, de seguranca publica e das
demais areas conectadas com o SCO; e

c) executar outras atividades correlatas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: certificado do curso de formagdo de ensino técnico de nivel
médio na area relacionada ao respectivo cargo, expedido por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

CARGO: TECNICO DE INFORMATICA

SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

As atribuicGes abrangem o Sistema Computacional Corporativo da AGTRAN/
PA, o Sistema de Controle Operacional (SCO) e o Sistema de Bilhetagem
dos Servigos Regulados.

a) acompanhar os processamentos em execugdo, interpretando as
mensagens enviadas pelos sistemas; identificar erros nos processamentos,
registrando e reportando ocorréncias; transcrever e atualizar dados
contidos em documentos, através do uso de equipamentos de
informatica, verificando a exatiddo das informagdes; instalar, configurar
e dar manutengdo em software e hardware em qualquer ambiente de
informatica; executar tarefas administrativas necessarias ao desempenho
de suas atividades; controlar atividades operacionais de telecomunicagdes;
acompanhar processamento em execugdo, observando erros e mensagens
ocorridas, e providenciar de imediato as solugdes cabiveis; realizar pesquisa
para implantagdo de novas tecnologias, executar ou auxiliar a execugdo
de trabalhos relacionados com as atividades na area de informatica,
incluindo atividades de desenvolvimento de projetos e programas basicos
de computador, instalagdo, configuragdo, operagdo, suporte de sistema
de microcomputadores e planejamento de hipertextos, respeitados os
regulamentos do servico, fiscalizar contratos administrativos, convénios ou
outros instrumentos congéneres.

b) dar suporte a operagdo dos sistemas, resguardadas as atribuigdes
inerentes do cargo de Operador de Sistema;

c) garantir a seguranga das informagdes, por meio de cdpias de seguranga
e armazena-las em local prescrito;

d) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formagéo profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: certificado de conclusdo de curso do ensino médio ou
equivalente expedido por instituicdo de ensino, devidamente reconhecida
por érgdo competente.

Habilidade Profissional: certificado do curso de Técnico de Informatica
expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagao.
CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

a) desenvolver atividades que envolvam a aplicagdo das técnicas de
pessoal, orgcamento, organizagdo e métodos, material, classificagdo,
codificagdo, catalogagdo e arquivamento de documentos, incluidas as que
exigem digitagdo; prestar atendimento ao publico em questdes ligadas
as unidades administrativas, integrar comissdes de apuracdo de faltas
disciplinares de servidores, fiscalizar contratos administrativos, convénios
ou outros instrumentos congéneres.

b) desenvolver, sob a supervisdo dos técnicos, trabalhos de apoio
relacionados as atividades administrativas e finalisticas da AGTRAN/PA;

c) organizar arquivo de processos relacionados ao desenvolvimento das
atividades da AGTRAN/PA;

d) executar outras atividades correlatas a sua area de atuagdo de acordo
com sua formagédo

profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: certificado de conclusdo de curso do ensino médio expedido
por instituicdo de ensino devidamente reconhecida pelo 6rgdo competente.



