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I1. Conversdo: procedimento pelo qual o documento fisico é transformado
em documento eletrénico (meio digital) em formato PDF. A conversdo sera
realizada da seguinte forma:

a) A conversdo de documentos fisicos para eletrénicos, quando houver
necessidade, fi cardo de inteira responsabilidade da unidade de Protocolo
da FUNTELPA;

b) Os documentos fisicos, apds a conversdo, deverdo ser devolvidos a Ins-
tituicdo de origem, e/ou arquivados na unidade do Protocolo Geral, no
“Depdsito Legal” se houver necessidade;

III. Termo de Anulagdo: procedimento pelo qual o usuario anula um ‘docu-
mento anexo’ que se encontra confirmado no processo eletrénico, podendo
ser com ou sem substituicdo. Para tanto, as seguintes orientagdes deverdo
ser cumpridas:

a) Fica direcionado ao Responsdvel da Unidade a criagdo do termo de anu-
lagdo em um anexo;

b) A confirmagdo do Termo de Anulagdo serd realizada na "MINHA CAIXA
DE ENTRADA” do autor/Responsavel da Unidade.

IV. Arquivamentos: agdo pela qual o documento eletronico deixaré de tra-
mitar, devido alguma circunstancia especifica, geralmente quando a finali-
dade do processo foi alcangada. Os procedimentos para essa agdo, serdo,
obrigatoriamente:

a) Os arquivamentos de processos eletrénicos do tipo memorando circular,
deverdo ser realizados pela Unidade demandante, apds ciéncia e/ou provi-
déncias das unidades interessadas;

b) Os arquivamentos de processos eletrénicos que tiverem sido finalizados,
deverdo ser despachados com a solicitagdo de arquivamento e tramita-
dos pelos diretores(as) das Unidades responsaveis, ao setor de Arquivo
Central, que procederd com a catalogacdo e classificagdo dos referidos
processos;

V. Coassinatura: Procedimento pelo qual o usuéario tem a opgdo de escolher
um ou mais assinantes para um determinado anexo que tenha sido incluido
ao processo. Podera ser utilizado para confecgdo de Atas, relatérios, con-
tratos, plano de viagens, prestacdo de contas de Didrias e Suprimento de
Fundos e demais documentos que necessitem.

VI. Distribuir: Agdo utilizada para direcionar um processo para um usuario
especifico.

a) A distribuigdo s6 podera ser feita entre usudrios pertencentes a mesma
Unidade;

b) A distribuicdo s6 poderd ser feita pelo Responsavel do Setor, devendo
determinar a data prazo, atividade a ser realizada e escolha do usuario que
recebera o processo;

c) O usuario recebera o processo na ‘Minha Caixa de Entrada’ e devera
obedecer o prazo limite determinado pelo emissor;

d) O usuério utilizard o comando ‘retornar distribuicdo’ indicado pelo icone
correspondente ao lado do processo;

e) Os processos distribuidos ndo poderdo ser tramitados, somente apds o
retorno da distribuigdo’.

Art. 5° Os documentos elaborados em discordancia com o previsto no De-
creto n® 2.176/2018, nas orientacOes disponibilizadas na presente Instru-
gao, deverdo ser devolvidos ao remetente para as devidas corregdes, caso
seja possivel gerar termo de anulagdo com substituigdo.

Paragrafo Unico. Ndo havendo possibilidade de gerar termo de anulagdo e
posterior substituicdo do documento, este deverd ser arquivado e elabora-
do um novo documento.

Art. 69 As respostas de memorandos deverdo ocorrer via despacho, dentro
do mesmo processo eletronico e mesmo protocolo, facilitando a continui-
dade, clareza, precisdo e acompanhamento das demandas.

Art.7° Requerimentos (modelo na Pasta Publica) deverdo ser tramitados
no sistema PAE, evitando-se documentos digitalizados, devendo o parecer
do(a) diretor(a) ser elaborado por meio de despacho constante no referido
sistema.

Art. 82 Requerimento de ex-servidores desta Fundagdo, deverd seguir a
seguinte ordem:

1. O requerimento devera ser feito conforme modelo Padrdo desta FUNTEL-
PA, constante na Pasta Publica e inserido em formato PDF no sistema PAE,
pelo Setor de Protocolo Geral; na sub-aba outros documentos, devendo ser
assinado eletronicamente pelo servidor do Protocolo Geral, enderegado ao
Presidente desta FUNTELPA;

II. Deverd ser tramitado a Coordenagdo de RH, a qual dard a condugdo
necessaria;

Art.9° Os anexos do Processo Administrativo Eletronico deverdo observar
as seguintes condigles:

I. Os documentos digitalizados (escaneados) devem estar legiveis;

II. Documentos que ja possuam assinatura eletronica deverdo ser redu-
zidos, a fim de que a nova assinatura ndo fique sobreposta a existente;
III. Devem ser nominados, com texto resumido, e com a ordem dos anexos
(ex: Plano de viagem);

IV. Deve-se excluir caracteres como: * / - { @ © [ : e outros simbolos ou
pontuagdes que causam erro ou tornam o processamento mais lento, de-
vendo o ponto ( . ) ser usado somente para a extensdo .pdf.

Art.10° O PAE deve ser utilizado para solicitagdo de diérias, suprimento
de fundos , bem como para a prestagdo de contas dos referidos respecti-
vamente;

Art.11° Para realizagdo de prestacdo de contas, adotar-se-&o as seguintes
providéncias:

I. Anexar o relatério de viagem ao processo de didria e/ou Suprimento de
Fundos;

II. Os documentos comprobatérios deverdo ser digitalizados em formato
PDF, de preferéncia em arquivo Unico e legivel (no méximo com 5 MB);
II1. Marcar coassinantes(dono da diaria e/ou suprido) mais o (a) diretor(a)
da Unidade.

IV. Os documentos comprobatoérios fisicos deverdo ser remetidos a Coor-

denagdo de Controle Interno com a capa impressa do referido Processo

Eletrénico, através de livro de protocolo, concomitante com a tramitagdo

do respectivo Processo no PAE.

Art.12° Os documentos deverdo seguir o padrdo estabelecido nesta FUN-

TELPA, conforme modelos disponiveis na Pasta Publica dos Computadores

desta Fundagdo;

Art.13° Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Belém, 08 de junho de 2020.

HILBERT NASCIMENTO

Presidente da Fundagdo Paraense de Radiodifusdo - FUNTELPA
Protocolo: 552078

FERIAS

PORTARIA N.© 170/2020, DE 05 DE JUNHO DE 2020.
O Presidente da Fundagdo Paraense de Radiodifusdo — FUNTELPA, no uso
das atribuigdes que Ihes foram conferidas pelo Decreto Governamental de
18 de Janeiro de 2019 e de acordo com a Lei n.° 7.215 de 03 de novembro
de 2008;
CONSIDERANDO os termos do Memorando 26/2020-CORH/FUNTELPA,
04/06/2020, contido nos autos do Processo n.° 2020/, de 04/06/2020;
RESOLVE:
CONCEDER, férias regulamentares para o més de Julho/2020, aos funcio-
narios lotados nesta Fundagdo Paraense de Radiodifusdo, conforme rela-
cionados abaixo:

NOME MATRICULA PERIODO AQUISITIVO PERIODO DE GOZO
ALESSANDRA DO SOCORRO CALEJA LIMA | 57191676/1 | 04/12/2018 A 03/12/2019 01 A 30/07/2020
ANDRE MARCIO MARDOCK DEMOSTHENES | 5860180/4 | 01/06/2018 A 30/06/2019 01 A 30/07/2020
ANTONIO ALBERTO ARAUJO DA SILVA 7004010/1 | 13/04/2019 A 12/04/2020 01 A 30/07/2020
ANTONIO JORGE PEREIRA MENDES 5946607/1 | 18/01/2019 A 17/01/2020 01 A 30/07/2020
AVELINA OLIVEIRA DE CASTRO 57176532/2 | 01/06/2019 A 31/05/2020 01A30/07/2020
CELSO ROBERTO ROSA DOS SANTOS 7002866/1 | 01/12/2018 A 30/11/2019 01 A 30/07/2020

DANIELLA CRISTINA MENDONCA DE LIMA | 5890331/1 | 08/06/2019 A 07/06/2020 15/07 A 14/08/2020
EDGAR AUGUSTO CAMARAO PROENGA | 3182584/1 | 15/11/2018 A 14/11/2019 01 A 30/07/2020
EDSON FERNANDO MIRANDA AZEVEDO | 8042984/1 | 01/06/2019 a 31/05/2020 01 A 30/07/2020
FRANCISCO DE ASSIS PERES FORTUNATO | 3181316/1 | 05/02/2019 A 04/02/2020 01 A 30/07/2020
GUARACY BRITTO JUNIOR 7003323/1 | 01/07/2018 A 30/06/2019 01 A 15/07/2020
JACKELYNE CHRISTYEN COSTA SOUZA | 51855603/2 | 02/04/2019 A 01/04/2020 01A30/07/2020
JOAQ PAULO SEABRA NASCIMENTO 5900842/1 | 02/07/2019 A 01/07/2020 02 A 31/07/2020
JORGE GOMES DOS SANTOS 7004834/1 | 16/03/2019 A 15/03/2020 01 A 30/07/2020
JOSE ALBERTO DE OLIVEIRA FARES 5016657/1 | 15/10/2018 A 14/10/2019 01 A 30/07/2020
KRISTIANE MOTA DOMINGUES 55588129/1 | (02/04/2018 A 01/04/2019 01 A 30/07/2020
NADIA DO SOCORRO SALOMAO CASSEB | 5613655/2 | 30/03/2018 A 29/03/2019 01 A 30/07/2020
OLAVO GUILHERME GAMA 7005725/1 | 01/05/2019 A 30/04/2020 01 A 30/07/2020
RAIMUNDO CAVALCANTE NASCIMENTO | 5486734/t | 18/01/2019 A 17/01/2020 01 A 15/07/2020
REGINA CELIA DOS SANTOS DASILVA | 5190061/1 | 01/05/2019 A 30/04/2020 01 A 30/07/2020
SERGIO ANTONIO ABDON DA COSTA 7005598/1 | 01/02/2019 A 31/01/2020 01 A 30/07/2020
SILVENE QUARESMA SOUZA 5313376/3 | 01/02/2018 A 31/01/2019 01 A 30/07/2020
UBIRAJARA DAMASCENO SANTANA 3182681/1 | 09/01/2019 A 08/01/2020 01 A 30/07/2020
WALTER ROBERTO LIMA DA COSTA 5946613/1 | 18/01/2019 A 17/01/2020 01 A 30/07/2020

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
HILBERT HIL CARREIRA DO NASCIMENTO
Presidente
Protocolo: 552092

SECRETARIA DE ESTADO

DE EDUCACAO

PORTARIA

PORTARIA N° 705/2020-GS/SEDUC
A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO, no uso das atribuigdes que Ihe
foram delegadas por lei e,
CONSIDERANDO os Principios Constitucionais da Legalidade, da Impesso-
alidade, da Moralidade Publica, da Eficiéncia e da Publicidade que regem a
Administragdo Publica;
CONSIDERANDO a necessidade de executar de maneira eficiente e eficaz
os procedimentos licitatorios realizados pela Secretaria de Estado de Edu-
cagdo;
CONSIDERANDO o que dispde o artigo 51 da Lei Federal n° 8.666/93, acer-
ca da exigéncia de comissdo permanente ou especial de licitacdo para pro-
cessamento e julgamento da habilitagdo preliminar, inscricdo em registro
cadastral, a sua alteragdo ou cancelamento, e as propostas das licitagdes
promovidas pela Administragdo Publica;
RESOLVE:
Art.19. Nomear os servidores abaixo relacionados para comporem a Co-
missdo Permanente de Licitagdo em conformidade com a Constituicdo
Federal, Lei Federal n°® 8.666/93 e demais legislagdo e atos normativos
que disciplinam ou vierem a disciplinar a matéria, processar e julgar as
licitagOes referentes as contratagdo de servigos de Obras de Construgdo,
Reforma, Adequagdo e Ampliagdo da Rede Fisica Escolar e Administrativa
da Secretaria de Estado de Educacgao;



