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devendo os valores devolvidos ser corrigidos monetariamente, sujeitando
o suprido as disposigbes previstas no Capitulo 1V, Titulo VI, da Lei 5.810,
de 24 de janeiro de 1994.

§ 20 Exaurindo-se os recursos liberados na forma dos arts. 4° e 5° antes
do final do periodo de aplicagdo, a prestacdo de contas correspondente,
mediante a justificativa dos gastos, podera ser antecipada, a fim de liberar
o suprido para requerer novo adiantamento.

Art. 10. O ato de concessdo devera ser publicado no Diario Oficial do Es-
tado do Paréa e nele deverdo constar:

I - a natureza da despesa;

II - o programa de trabalho;

III - o nome completo, cargo ou fungdo do suprido;

IV - o valor do suprimento, em algarismo e por extenso, em moeda cor-
rente;

V - o periodo de aplicagdo; e

VI - a data-limite de prestagdo de contas.

Art. 11. A aplicagdo a conta de Suprimento de Fundos diversa daquela
especificada no ato de concessdo e na nota de empenho ensejard a anu-
lagdo da despesa, com imediato ressarcimento do valor correspondente
pelo suprido.

Art. 12. A entrega do numerario ao suprido serd feita mediante ordem de
pagamento bancéria.

Art. 13. Os documentos fiscais e/ou recibos das despesas realizadas ndo
poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emi-
tidos por quem prestou o servico ou forneceu o material em nome do
Ministério Publico do Estado do Para, devendo conter, necessariamente:

I - a discriminagédo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conheci-
mento das despesas efetivamente realizadas;

II - o atesto, contendo data e assinatura seguidas de nome legivel e cargo
ou fungdo, de que os servigos foram prestados ou de que o material foi
recebido;

III - a data da emissdo dos documentos devera estar dentro do periodo de
aplicagdo, sob pena de devolugdo do valor total do documento fiscal.

Art. 14. Ao suprido é reconhecida a condigdo de preposto da autorida-
de que conceder o adiantamento, ndo podendo transferir a outrem a sua
responsabilidade pela aplicagdo e comprovagdo do quantitativo recebido,
devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessionario.

Art. 15. O total das despesas pagas com recursos de Suprimento de Fun-
dos ndo devera exceder o valor, por natureza de despesa, fixado na por-
taria de concessdo, ndo cabendo ao suprido solicitar o ressarcimento do
valor excedido.

Art. 16. Os documentos fiscais deverdo ser classificados por finalidade de
gasto, nos moldes previstos no Oficio Circular n® 041/2016-MP/PG]J, re-
produzidos no Anexo IV desta Portaria, sob pena de glosa e devolugdo dos
valores relativos aos produtos que se apresentarem em desacordo.

Art. 17. Os servigos de limpeza dos espagos destinados as Promotorias de
Justica e os de entrega de correspondéncias s6 poderdo ser pactuados se
ndo existir contrato firmado com o MPPA para tal fim na localidade e ndo
haver, no érgdo ministerial, servidores ocupantes dos cargos de Oficial de
Servigos Auxiliares, Motorista e Auxiliar de Servigos Gerais.

§ 19 A contratacdo da mesma pessoa fisica para a realizagdo dos servigos
de limpeza ou de entrega de correspondéncias, a que se refere o caput,
fica limitada ao tempo maximo consecutivo de até 90 (noventa) dias, ndo
podendo a prestacdo dos servigos exceder a 2 (duas) vezes por semana,
observada a alternéncia dos dias.

§ 29 O valor bruto maximo a ser pago pela prestagdo do servigo de limpeza
por dia de trabalho correspondera ao tamanho da area medida em metros
quadrados, como segue:

a) até 50 m2 (cinquenta metros quadrados), equivalente a R$ 70,00 (se-
tenta reais); e

b) acima de 50m2 (cinquenta metros quadrados) até 65 m2 (sessenta e
cinco metros quadrados), equivalente a R$ 90,00 (noventa reais); e

c) acima de 65 m2 (sessenta metros quadrados), equivalente a R$ 110,00
(cento e dez reais).

§ 39 Caso haja necessidade de realizagdo de mais de 2 (duas) limpezas por
semana, devera o suprido justificar a demanda e solicitar autorizagdo para
a contratagdo de outro prestador de servigo.

§ 490 A realizagdo dos servigos limpeza em dias ndo Uteis deve ser devida-
mente justificada.

§ 59 O valor da prestagdo de servigo de entrega de correspondéncia deve
ser definido levando em consideragdo a quantidade de entregas e as dis-
tancias percorridas, observando, ainda, as regras estabelecidas na alinea
“a” do § 2°.

§ 69 O prestador de servigo de limpeza e o de entrega de correspondéncias
que atingirem o tempo maximo estabelecido no § 1° somente poderdo vol-
tar a prestar servigo para o MPPA depois de decorridos 6 (seis) meses da
data da ultima prestagdo de servigo efetivamente realizada.

Art. 18. No ato da apresentagdo, o processo de comprovagdo de gastos
efetuados a conta de Suprimento de Fundos devera estar capeado com
o formuldrio de Prestagdo de Contas objeto do Anexo III desta Portaria,
contendo a informagdo do nimero de paginas; ter todos os documentos
rubricados pelo suprido e com o “de acordo” do chefe da Unidade Adminis-
trativa requerente; e ser constituido dos seguintes elementos:

I - a primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, emitidos
obrigatoriamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido na portaria
de concessdo, a saber:

a) Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, no caso de compra de material de
consumo, contendo o nome comercial, o nimero de inscrigdo no Cadas-
tro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF), o
numero da Inscrigdo Estadual, o enderego da empresa emitente em que a
compra foi feita a vista e os dados do Ministério Publico do Estado do Para;

b) recibo conforme o Anexo II desta Portaria, contendo o nome, o ende-
reco, o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda (CPF/MF), o nimero do Registro Geral (identidade), o nimero
de inscrigao no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), enderego e a
assinatura da pessoa fisica prestadora de servigos, e informagdo sobre se o
municipio onde se situa o local da prestagdo emite Nota Fiscal de Prestacdo
de Servigo de Pessoa Fisica;

c) Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos, no caso de pessoa juridica, conten-
do anotagdo de que a tributagdo do ISS é de responsabilidade do tomador
de servigo;

d) bilhete de passagem rodoviéria, ferroviaria e/ou hidroviaria, provenien-
te de deslocamento em servigo, contendo os dados do viajante, o trecho, a
data da viagem e o protocolo que autorizou o deslocamento, emitido pelo
Sistema Eletronico Gerenciador de Documentos (GEDOC); e

II - comprovante de recolhimento, com detalhamento do saldo devolvido a
conta do MPPA, se for o caso, contendo anotagdes sobre o nome do suprido
e o numero da portaria de concessao.

§ 10 Constatada a anotagdo prevista na alinea “c” do inciso I, o suprido
devera descontar o valor do ISS do total bruto a ser pago ao prestador e
repassa-lo a prefeitura competente.

§ 2° Se o deslocamento de que trata a alinea “d” do inciso I for por balsa,
o bilhete deve identificar o veiculo oficial, a data da travessia, o condutor e
a finalidade do deslocamento.

Art. 19. A retencgdo de impostos e contribuigdes referentes a prestagdo de
servigos por pessoa fisica serd demonstrada pelo suprido no recibo cons-
tante no Anexo II desta Portaria, utilizado para a efetivagdao dos pagamen-
tos, devendo seu recolhimento ser efetuado pela unidade contratante da
seguinte forma:

I —quanto ao Imposto sobre Servigos (ISS), recolher o valor na prefeitura
correspondente de acordo com a legislagdo local; e

IT —quanto ao INSS e Imposto de Renda, depositar o valor retido, junta-
mente com possiveis saldos, nos termos do inciso II do art. 18, para efeito
de recolhimento pelo Departamento Financeiro.

Art. 20. Os Suprimentos de Fundos concedidos serdo considerados despe-
sas efetivas, consignando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja
baixa sera procedida apds a aprovagdo da respectiva prestagdo de contas
pelo ordenador de despesas da Instituigdo.

Art. 21. O controle dos prazos para prestagdo de contas pelos supridos,
para efeito de baixa da responsabilidade, sera feito na pela Comisséo de
Controle Interno e pelo Departamento Financeiro.

Art. 22. O ordenador de despesas, amparado na andlise realizada pela Co-
missdo de Controle Interno, deverd aprovar expressamente ou impugnar
as contas prestadas pelo suprido no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do protocolo de prestagdo de contas.

Art. 23. Aprovada a prestagdo de contas, a baixa da responsabilidade do
detentor do Suprimento de Fundos deverd ser efetivada no prazo de 20
(vinte) dias, pelo Departamento Financeiro.

Art. 24. No caso de o agente responsavel por Suprimento de Fundos n&o
prestar contas de sua aplicagdo no prazo fixado, ou se o ordenador de
despesas impugnar as contas prestadas, devera este dar ciéncia ao Tribu-
nal de Contas do Estado do Parad para as medidas cabiveis, sem prejuizo,
na primeira hipdtese, do imediato processamento da tomada de contas
especial do suprido.

Art. 25. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Procurador-Geral de Jus-
tica.

Art. 26. Ficam revogadas as Portarias n° 1.154/2006-MP/PGJ, 880/2012-
MP/PGJ, 879/2012-MP/PG] e 7199/2013-MP/PGJ.

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE. GABINETE DO PROCURADOR
GERAL DE JUSTICA, em 30 de junho de 2020.

GILBERTO VALENTE MARTINS

Procurador-Geral de Justiga

ANEXO 1

Ministério Publico do Estado do Para SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - SSF

Exmo. Sr. Procurador-Geral de Justia,

Nos termos da Portaria n® / ,de__/_/__,publicadanoDOEde__ / | ,
solicito a Vi, Exa. a concessdo de Suprimento de Fundos conforme abaixo:

Nome do suprido: Matricula:
o . Telefone ( )
E-mail para contato: Celdar ()
DADOS BANCARIOS UNIDADE ADMINISTRATIVA
Banco ‘ Agéncia ‘ Conta Corrente Promotoria/Departamento/Assessoria

Detalhamento do valor solicitado:

Finalidade:

Natureza da despesa:
339030 - Material de Consumo
339033 - Despesas com Locomogdo
339036 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
TOTAL

Valor em R$

Obs.: Caso haja previsdo de AFASTAMENTO DO SUPRIDO no
periodo de aplicagéo do Suprimento de Fundos, este devera
informar:

Data de inicio das férias: __ /[

Data de Gozo de Licenca-Prémio: __ /[

P S R
Assinatura do suprido
Assinatura do responsavel pela Unidade ou Promotoria
de Justica




