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IVJuntada: é uma agdo caracterizada pela unido de 02 (dois) ou mais pro-
cessos eletrénicos, de mesma natureza, assunto, interessado, entre ou-
tros, gerando apenas 01 (um). O processo eletrénico com maior idade sera
denominado de “Pai” e o processo com menor tempo de existéncia sera
chamado de “Filho". Serdo obrigatdrios os seguintes procedimentos:
a) As juntadas deixam de ser atividades exclusivas da Unidade-Protocolo;
b) As juntadas deverdo ser realizadas pelos Responsaveis das Unidades
onde os processos estardo em tramitagdo;
c) Os processos eletrénicos que necessitem ser juntados, deverdo estar
localizados na ENTRADA DA UNIDADE;
d) Os processos eletronicos distribuidos e/ou encaminhados a um servidor
especifico (MINHA CAIXA DE ENTRADA), ndo poderdo ser juntados, obser-
vando o item acima;
e) As juntadas entre documentos fisicos e eletrénicos, poderdo ser reali-
zadas, desde que o documento fisico seja convertido em eletronico. Este
procedimento sera de responsabilidade da Unidade onde os processos tra-
mitam.
V. Termo de Anulagdo: procedimento pelo qual o usudrio anula um ‘docu-
mento anexo’ que se encontra confirmado no processo eletrdnico, podendo
ser com ou sem substituigdo. Para tanto, as seguintes orientagdes deverao
ser cumpridas:
a) Fica direcionado ao Responsavel da Unidade a criagdo do termo de anu-
lagdo em um anexo;
b) A confirmagdo do Termo de Anulagdo serd realizada na "MINHA CAIXA
DE ENTRADA" do autor/Responsavel da Unidade.
VI. Arquivamentos: agdo pela qual o documento eletronico deixard de tra-
mitar, devido alguma circunstancia especifica, geralmente quando a finali-
dade do processo foi alcangada. Os procedimentos para essa agao, serdo,
obrigatoriamente:
a) Os arquivamentos de processos eletronicos deixam de ser atividades
exclusivas da Unidade-Arquivo;
b) Quando houver necessidade, o arquivamento devera ser realizado pelo
Responsavel da Unidade onde o processo estd em tramitagdo.
VII. Co-assinatura: Procedimento pelo qual o usuario tem a opgdo de es-
colher um ou mais assinantes para um determinado anexo que tenha sido
incluido ao processo. Podera ser utilizado para confecgdo de Atas, relato-
rios, contratos e demais documentos que necessitem.
a) O assinante devera possuir cadastro como usuario ativo no PAE;
b) O Sistema ndo permitird que usuarios que ndo estiverem incluidos como
co-assinantes assinem o anexo;
c) Os co-assinantes poderdo pertencer a Orgéos/Unidades Administrativas
diferentes;
VIIIDistribuir: Acdo utilizada para direcionar um processo para um usuario
especifico.
a) A distribuigdo s6 podera ser feita entre usuarios pertencentes a mesma
Unidade;
b) A distribuicdo s6 podera ser feita pelo Responsavel do Setor, devendo
determinar a data prazo, atividade a ser realizada e escolha do usuario que
recebera o processo;
c) O usuario recebera o processo na ‘Minha Caixa de Entrada’ e devera
obedecer o prazo limite, determinado pelo emissor;
d) O usuario utilizard o comando ‘retornar distribuicdo’ indicado pelo icone
correspondente ao lado do processo;
e) Os processos distribuidos ndo poderdo ser tramitados, somente apds o
‘retorno da distribuigdo’.
XIX.Organizagdo da documentagdo no processo: A documentagao deve in-
serida seguindo a mesma ordem formal ja utilizada nos processos fisicos.
a) A Primeira pega deve ser a que define a solicitagdo do interessado e em
seguida os anexos;
b) Os anexos, como fotos, carteira de identidade, publicagbes em jornais,
devem ser de qualidade e posicionados de uma forma que se possa obter
uma boa leitura dos mesmos;
c) Na produgdo de anexos, pode-se usar o editor de texto para inserir as
imagens e gerar em PDF.
Dos Procedimentos de Suporte Técnico Operacional do sistema - PAE
Art.7° Quaisquer assuntos relacionados com o PAE, que surgirdo sob for-
ma de demandas oriundas das unidades administrativas. Para tanto, as
seguintes orientagdes deverdo ser atentadas:
1. A Gestdo do PAE na FCP devera prestar atendimento quanto a execugdo
da tramitacdo quando for necessario;
II. Os responsaveis das unidades, obrigatoriamente, informardo a Gestdo
do PAE, na FCP, através de e-mail pae@fcp.pa.gov.br (corporativo), quais-
quer assuntos relacionados com o PAE, tais como: inclusdo, alteragdo, des-
locamento e exclusdo de pessoal de suas Unidades;
III. Os responsaveis das unidades solicitardo treinamentos, quando ne-
cessarios, através de e-mail pae@fcp.pa.gov.br(corporativo), previamente
informado, a Gestdo do PAE na FCP;
Art.80 - Os casos omissos ou ndo previstos nesta PORTARIA serdo
resolvidos pela Gestdo do PAE na FCP, com anuéncia do Presidente da
Fundagdo cultural do Par3a;
Art.9° - Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua publicagdo.
JOAO AUGUSTO VIEIRA MARQUES JUNIOR
Presidente da Fundagdo Cultural do Estado do Para/FCP.

Protocolo: 569248

ERRATA

ERRATA DA PORTARIA N° 158 DE 28 DE JULHO DE 2020,
publicada no DOE 34.297 de 31/07/2020, a qual torna publico a concessdo
de férias, no més de setembro, dos servidores desta fundagéo.

Onde se lé:

ASSISTENTE ADMI- | 18/01/2019 a | 23/09/2020 a
‘ 8015555/ 1 ‘ THYAGO GUEDELHA DE OLIVEIRA ‘ NISTRATIVO ‘ 204200 | 21072020
Leia-se:
8015555/ 1 THYAGO GUEDELHA DE OLIVEIRA ASSISTENTE ADMINIS-[ 23/04/2019a | 23/09/2020 a

JOAO AUGUSTO VIEIRA MARQUES JUNIOR
Presidente da Fundagdo Cultural do Estado do Para /FCP
Protocolo: 569129

FUNDACAO CARLOS GOMES

PORTARIA

PORTARIA N° 070/2020 - FCG

A Superintendente da Fundagdo Carlos Gomes, usando de suas atribuigdes

legais, conferidas pelo Art. 6° da Lei 5.939 de 15 de janeiro de 1996.

CONSIDERANDO o Decreto de 14.01.2019, publicado no Doe n° 33.781

de 15.01.2019;

RESOLVE:

SUSPENDER a contar de 04.08.2020, o Afastamento do servidor FRANK

RIBEIRO DE FARIA, Auxiliar Operacional, Id Funcional 5906122/1,

concedido através da PORTARIA n© 045/2020 - FCG, publicada no DOE n°©

34.290 de 23.07.2020.

DE-SE CIENCIA, PUBLICA-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Belém-PA, 11 de agosto de 2020.

MARIA DA GLORIA BOULHOSA CAPUTO - Superintendente da FCG
Protocolo: 569138

SECRETARIA DE ESTADO

DE COMUNICACAO

DIARIA

PORTARIA N° 419 DE 11 DE AGOSTO DE 2020
ORIENTACAO NORMATIVA N° 001/2008 - AGE O Secretario em exercicio
de Estado de Comunicagdo, usando
de suas atribuigGes legais, e conforme PROC. N° 2020/577355/SECOM.
RESOLVE:

I - Conceder ao Servidor relacionado, 2 ( meia diaria ) que se deslocou
para o municipio deALMEIRIM no dia 06 de agosto de 2020, para cobertura
jornalistica do Governo do Estado do Para.
NOME: Kleberson dos Santos Conceigdo
CPF: 664.650.792-91
CARGO: COLABORADOR EVENTUAL
Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Parsifal de Jesus Pontes
Secretario de Estado de Comunicagdo em Exercicio
Protocolo: 569007

FUNDACAO PARAENSE DE RADIODIFUSAO

FERIAS

PORTARIA N.° 227/2020, DE 11 DE AGOSTO DE 2020.
O Presidente da Fundagdo Paraense de Radiodifusdo — FUNTELPA, no uso
das atribuic6es que lhes foram conferidas pelo Decreto Governamental de
18 de Janeiro de 2019 e de acordo com a Lei n.© 7.215 de 03 de novembro
de 2008;
CONSIDERANDO os termos do Memorando n.° 35/2020-CORH/FUNTELPA,
de 07/08/2020, contido no Processo n.° 2020/579816, de 07/08/2020;
RESOLVE:
CONCEDER, férias regulamentares para o més de Setembro/2020, aos
funcionarios lotados nesta Fundagdo Paraense de Radiodifusédo, conforme
relacionados abaixo:



