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()10) L Habilitagdo da empresa melhor classificada no certame (art. 26 do Decreto Estadual
20 Contrato com o fornecedor vencedor DAL Sim | Nao 2. NO 534/2020)
2 Comprovante de publicagdo do extrato DAL () (~) L a habilitaio juridica;
do contrato Sim | Néo 2. b qualificagio técnica;
22| PORTARIA de nomeacdo do fiscal DAL () L ¢ qualficagdo econimico-financera;
— Sim | N&o 2 d regularidade fiscal e trabalhista;
23 Bxtrato de Publlca~gao da. PORTARIA de DAL (‘ ) () L e regularidade fiscal perante as Fazendas Piblicas Estaduais, Distrital e Municipais,
nomeagdo do fiscal Sim | Ndo 2. L
15 quando necessario; e DAL e CPL
Comprovante de publicago dos demais Ol { f a documentacdo exigida para atender ao disposto nos incisos I, I1I, IV e V do caput
24 | atos em que seja exigida a publicidade, sim | N 2‘ deste artigo podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf,
conforme 0 caso ' g Observar especificidades para cotagdo eletrdnica e nas outras formas de compras
pliblicas que ndo seja na forma de pregdo eletronico e no SRP, que precisa ser
25 Pedido de Realizacio de Despesa DAL ém)w &al ; verificadas documentagdes do fornecedor, tais como contrato ou estatuto social,
010 1' _ reqularidade fiscal e outras documelntagées pertinente§ a0 objeto .
26 Nota Fiscal DAL e ' Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
Sim | Nao 2. PO . ) o
OT0O) L I competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatdrio (art. 45 do ol
7 Nota de Empenho (NE) DF sim | Nao ) Decreto Estadual N° 534/2020)
. 010 1: Adjudicaggo do objeto do certame ao licitante vencedor (art. 45 do Decreto Estadual o
28 Nota de Liquidagdo (L) DF sim | Néo 2 17 NO 534/2020)
- 010 1 Homologacdo da licitagdo (Art. 13 inciso V do Decreto Estadual N° 534/2020), | Ordenador de despesa e
2 Ordem Bancéria (OB) DF Sim | N&o ). 18 observar cotagéo eletrdnica, que devera verificar validade e apresentagéo das | homologador de cotagéo
R L. OO 1. documentagges exigidas eletronica
%0 Relagéo de Ordem Bancéria (RE) DF Sim | Nao 2. 19 Realizada as publicacBes na IOEPA e Sistema de compras CPL
Parecer da Comiss3o Permanente de 20 Juntada de pecas do sistema de compras a0 processo fisico (OCI-02 CBMPA) DALe CPL
3¢ | Controle Interno - Solicitago de Acio o O 10) 1 g | Assinatura do Ordenador de despesa ou do homologador de cotacéo eletrénicano |  Ordenador e Homo-
Corretiva (SAC) ou Solicitagdo de Ado Sim | Nao 2 processo fisico logador
Preventiva (SAP) Elaboragdo do Contrato Administrativo, Ata de SRP e execuggo de assinaturas (art. 13 DAL, CPL e Ordenador
0 Capa padrdo OCI-02 para arquivamento | Setor responsavel | () | () L 2 inciso VI e art. 48 do Decreto Estadual N? 534/2020) !
com cddigo de localizacdo* pelo arquivo Sim | Nao 2. Publicado o extrato do contrato e Ata (art. 8 inciso XIII alinea "b" do Decreto Estadual
. 3 N0 534/2020) DALe CPL
ANEXO III - PROCEDIMENTOS MINIMOS DETALHADOS A4 Publicada o extrato de PORTARIA de designacdo de fiscal do contrato DAL
~ 5 SETOR Cadastro do Instrumento negociavel no Sistema Informag0es Gerenciais de Contratos
ITEm DESCRICAO DAACAO RESPONSAVEL 5 - SIGC, se for 0 caso DAL
Elaboragdo do Edital (Decreto 534/2020)) . . _—
1 0 objeto esta idéntico ao descrito na requisigdo, sem indicagdo de marca (Inc 1§ % Confecco do Pdido de Realzagio de Despesa (PRD) no SIMAS DAL
o 7 ,Art 15 da Lei 8'%6/ 932; Complementar PRD com 0s sequintes dados: Unidade Gestora Responsavel, Evento,
2 Estabelecer os criteros de julgamento e a aceitagdo das propostas, o modo de Programa de Trabalho, Fonte e Detalhamento da Fonte de Recurso, Ndmero, Modali-
disputa le, quando necessario, o \qtgn{alo minimo de qﬁerenga de vg\ores ou.(/iel 27 dade e Valor do Saldo Orcamentari. OF
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios ) Autarizar PRD (quando o ordenador de despesa autoriza a realizagio da despesa) DAL
quanto em relagdo ao lance que cobrir a methor oferta; b Empenho da despesa contratada DF
3 definicdo das exigéncias de habilitagdo, das sangdes aplicaveis, dos prazos e das Conformidade da emissdo do empenfo pela Comiss3o permanente de Controle Inter- | o0y oo
condigBes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a 30 o e assinatura do Ordenador de despesa € Uraenador
celebragdo e a execugdo do contrato e o atendimento das necessidades da Adminis- Notificagéo e ciéncia do Fiscal Titular e Suplente, devendo ser entregue a eles, Nota
tragdo Piblica; 31 | de empenho, proposta do fornecedor vencedor do certame, PORTARIA de designagdo, DAL e Fiscal
1 40 valor estimado ou 0 valor maximo aceitavel para a contratagdo, se ndo constar DALe CPL contrato, edital, TR, Ata SRP e extratos de publicacdo
expressamente do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e 2 Encaminhamento ao fornecedor do empenho e do contrato celebrado DAL e FISCAL
permanentemente aos drgdos de controle externo e interno; 33 Nota fiscal/fatura do fornecedor contratado atestada pelo Fiscal FISCAL
5 Consta a fixac8o de prazo ndo inferior a oito dias Utels, contados da publicagéo do Encaminhamento, & DAL pelo Fiscal do contrato, da Nota fiscal/fatura atestada, recibo
aviso, para 0 interessados apresentarem suas propostas; emitido pelo fornecedor, referente ao valor correspondente ao documento de cobran-
6 Consta a identificacio da Modalidade (Art 40 da Lei 8.666/93); ¢a, documentos validos de regularidade fiscal, entre outros obrigatdrios, de acordo
7 Consta os normativos juridicos que regem o edital. com o objeto do contratado, previsto em edital e seus anexos, que comprovem a
8 Observar o processamento da compra, por meio, de Cotagio eletrdnica regularidade e responsabilidade do fornecedor na execugdo do objeto contratual, e o
9 Observar em caso de SRP, a possibilidade de adeso e de participes, devendo o relatdrio de execugdo do contrato, que demonstre 0 acompanhamento de seu saldo,
controle de saldo de ata para adesio ser efetivado pela CPL, e o controle do saldo de alterages ocorridas, glossas, incidéncias de aplicacdo de juros e multas e a qualidade
Ata do drgio gerenciador ser efetivado pela DAL. Nos casos que o CBMPA se figura 34 |do servigo ou bem adquirido. Mesmo com documento de regularidade fiscal vencido, o FISCAL
como participe, o controle é efetivado pela DAL documento de cobranca devera ser encaminhado a DAL para as providéncias cabiveis,
conforme previsdo legal. Em caso, de término de contrato além das documentagdes
Parecer Juridico acerca da observancia dos requisitos supramencionados, bem como ja mencionadas, devera o fornecedor emitir documento de quitagéo, que comprove
2 sobre a regularidade do edital e a minuta do contrato (art. 89 inciso IX do Decreto a adimpléncia do CBMPA, em caso de locagéo de veiculos devera também constar
[€0) AR
Estadual N° 534/2020). documentos que comprove a inexisténcia de multas, bem como qualquer outra do-
3 Aprovago do Parecer Jurdico Autoridade competente cumenta‘géo que assegure a conFratante nao s‘ofrer sangdes judjciais futuras, devido
— — . implicades de irregularidades provenientes da execucdo contratual
4 Publicagdo do Parecer juridico em Boletim Geral o 35 Flaboracio do check list do documento de cobranga DAL
5 Andlise e execugdo dos condicionantes emitidos pela COJ, se aplicavel DALeCPL 3 | Recebimento do materal e senvico no SINAS pelo Amorarifado Geral e envo do Amosariado
Agendamento do Certame no COMPRASNET, observar cotagdo eletrénica COMPRAS processo de pagamento para a DF :
6 PARA DAL e CPL 0s comprovantes de despesas para liquidar e pagar (NF-E, Faturas, Recibos e outros)
— —— — ~ - encontra(m)-se sem rasura e em 12 via, com documento de regularidade fiscal DF
Publicagdo do Edital final e demais informacdes no site de Compras governa- 37 validas
7 mentais, compras Para e site do CBMPA (AArt‘. 38 da Lei 8.666/93), observar cotagdo DALe CPL 38 Liquidaio da despesa OF
. . . eletronica . S— 39 Conformidade da fase de liquidacéo no processo de pagamento [0
Ha segregagdo de fungbes entre o pregoeiro e o5 demais agentes das administragdes 40 | Emisséo de Ordem bancaria (OB) e respectiva RE em favor do fornecedor contratado DF
g |constente do Rol de Responsaveis, observar cotagéo e\etﬂro_mca, que sdo denominados DALe CPL PR3 documentos relacionados a comprovagao da despesa (NF, Fatura e recibo), foram
. coordenadores de cotagéo eletrinica . encaminhados a CPCI mediante transagéo IMPCONFORM para andlise da conformi-
Publicagdo do Aviso de Licitagdo no Diario Oficial do Estado conforme legislagdo dade diéria DF
em vigor (art. 82 inciso XIII do Decreto Estadual N° 534/2020 € Art. 21 da Le Juntada no processo fisico e eletrdnico de todos os documentos em conformidade com
9 | 8.666/93), observar publicagdo em DOE de aviso de compras pelo CBMPA nas outras DALe CPL n as LegislagBes e Orientacpes da CPCI para ser digitalizado e arquivado DAL e CPCT
formas de contratacdo, sendo manifestada por meio de despacho .
10 Houve resposta de impugnacdo de edital (art. 24 do Decreto Estadual NO 534/2020) CpL ﬁ:g)(;cc)lllthEE ELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE INSTRUMENTO
11 Sessdo pblica pré-agendada CPL (PARA PREENCHIMENTO DO FISCAL)
12 Vinculagdo da equipe do pregdo CPL CONTRATO NO
Operacionalizagdo da sessdo do pregdo, observar cotagdo eletronica. O coordenador UNIDADE DETENTORA DO
de Cotagdo eletronica definira o tempo de realizagdo da sessdo, que néo poderd CONTRATO
13 P N o ’ DALe CPL
ser inferior a 3 (trés) horas, sgndo indicado pelo sistema o fornecedor vencedor, EMPRESA CONTRATADA
classificando os subsequentes. GRIET0 00 CONTRATO
ali i 0
“ Andlise e julgamento das propostg; 45?2%2107) e art. 28 do Decreto Estadual N oL VIGENCIA ATUAL Tformar data, s 2o,




