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Relacionar uma informacgédo do texto com outras informacgdes oferecidas no
préprio texto ou em outro texto; 1.5. Relacionar uma informagdo do texto
com outras informagdes pressupostas pelo contexto; 1.6. Analisar a perti-
néncia de uma informagdo do texto em fungdo da estratégia argumentativa
do autor; 1.7. Depreender de uma afirmagdo explicita outra afirmagdo im-
plicita; 1.8. Inferir o sentido de uma palavra ou expressao, considerando: o
contexto e/ou universo tematico e/ou estrutura morfoldgica da palavra (ra-
dical, afixos e flexdes); 1.9. Relacionar, na analise e compreensao do texto,
informag0es verbais com informagbes de ilustragdes ou fatos e/ou graficos
ou tabelas e/ou esquemas; 1.10. Relacionar informagGes constantes de
texto com conhecimentos prévios, identificando situagées de ambiguidade
ou de ironia, opinides, valores implicitos e pressuposicdes. 2- Conhecimen-
tos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e interpretagdo de
texto, recursos sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de palavras,
expressoes e ilustragdes. 3- Interpretagdo de recursos coesivos na cons-
trugdo do texto. 4- Conteldos gramaticais e conhecimento gramatical de
acordo com o padrdo culto da lingua: 4.1. FONETICA: acento tonico, sila-
ba, silaba tonica, ortoépia e prosddia; 4.2. ORTOGRAFIA: divisdo silabica,
acentuagdo gréfica, corregdo ortografica; 4.3. MORFOLOGIA: estrutura dos
vocdabulos; elementos morficos; processos de formagdo de palavras; deri-
vagdo, composigdo e outros processos; classes de palavras; classificagdo,
flexdes nominais e verbais, emprego; 4.4. SINTAXE: teoria geral da frase e
sua andlise: frase, oragdo, periodo, fungdes sintaticas; concordancia verbal
e nominal; regéncia nominal e verbal; crase; colocagdo de pronomes: pro-
clise, mesochse, énclise. 4.5. SEMANTICA: anténimos, sindnimos, homé-
nimos e parénimos. 4.6. PONTUACAO emprego dos sinais de pontuagdo.
1.1.2 ETICA NO SERVICO PUBLICO

Etica e moral. Etica, principios, valores e a lei. Et|ca e democracia: exercicio
da cidadania. Conduta ética. Etica profissional. Etica e responsabilidade so-
cial. Etica e fungdo publica. Etica no setor publico. Lei n. 8.429/1992 e suas
alteragGes. Decreto n. 8.420/2018. Lei n. 12.846/2013 e suas alteragdes.
Lein. 13. 709/2018 e suas alteragOes.

1.1.3 INFORMATICA (EXCETO PARA O CARGO 02: ASSISTENTE DE PROCU-
RADORIA - INFORMATICA)

Sistema operacional e ambiente, Windows 8, Windows 10. Edigdo de tex-
tos, planilhas e apresentagdes utilizando LibreOffice (Calc, Write e Im-
press), no ambiente Windows. Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos
e procedimentos de Internet. Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de Intranet. Conceitos de organizagdo e de gerenciamento
de informag0es, arquivos, pastas e programas. Conceitos Basico de Com-
putacdo em Nuvem (Cloud Computing): Definicdo e tipos de nuvens (pri-
vada, publica e hibrida).

1.1.4 LEGISLACAO

Lei Estadual n°® 6.813/2006 e alterages (Dispde sobre a estruturagédo do
Quadro Permanente de Pessoal de Apoio da Procuradoria-Geral do Estado
e a criagdo de cargos em comissdo no ambito da Procuradoria-Geral do
Estado). Lei Estadual n°. 5.810/1994 e alteragbes (dispde sobre o Regi-
me Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis da Administragdo Direta,
das Autarquias e das FundagBes Publicas do Estado do Para.) Decreto n.
1.395/2021 (Homologa o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Es-
tado. Lei Complementar Estadual n. 41/2002 (Altera a organizagdo da Pro-
curadoria Geral do Estado do Para, define sua competéncia e dispGe sobre
a carreira dos Procuradores do Estado do Pard). Lei n. 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados)

1.1.5 NOCOES DE DIREITO.

Nogdes de Direito Constitucional: Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988: Titulo I - Dos Principios fundamentais; Titulo II - Dos
Direitos e garantias fundamentais; Titulo III - Da Organizagdo do Estado:
Capitulo I - Da organizagdo politico-administrativa; Capitulo II - Dos Es-
tados Federados; NogOes de Direito Administrativo: Constituigdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988: Titulo III - Da Organizagdo do
Estado: Capitulo VII - Da Administragdo Publica; Secdo I - Disposigdes
Gerais; Segdo II - Dos Servidores Publicos; Lei Ordindria n. 8.972/2020
(Regula o processo administrativo no ambito da Administragéo Publica do
Estado do Pard.). NogOes gerais de licitagdo e contratos. Nogdes de Pro-
cesso Civil: Lei n. 13.105/2015 e alteragdes (Coédigo de Processo Civil):
Parte Geral; Livro I - Das Normas Processuais Civis; Titulo Unico - Das
normas fundamentais e da Aplicagdo das normas processuais; Capitulo
I - Das normas fundamentais do processo civil. A jurisdicdo. A Agéo: Con-
ceito, natureza, elementos e caracteristicas; Condic0es da agdo. Advocacia
Publica. Lei n. 13.140/2015 (dispde sobre a mediagdo). Nogoes de Di-
reito Tributario: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988:
Titulo VI - Da Tributagdo e do Orgamento: Capitulo I - Do Sistema Tribu-
tério Nacional; Segdo I - Dos Principios Gerais; Segdo II — Das limitagGes
do poder de tributar; Segdo IV - Dos impostos dos Estados e do Distrito
Federal; Segdo VI - Da repartigdo das receitas tributarias; Nogdes de
Direitos Humanos: Afirmagdo histérica dos direitos humanos. A diferen-
ca entre direitos humanos e direitos fundamentais. As caracteristicas dos
direitos humanos (imprescritibilidade; irrenunciabilidade; inalienabilidade;
complementaridade; universalidade). Declaragdo Universal dos Direitos do
Homem de 1948. Convengles de Genebra de 1946 e Pactos Adicionais de
1977. Convengédo Internacional pela Eliminagdo de Todas as Formas de
Discriminagdo Racial de 1965.

1.2 CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO 01: ASSISTENTE DE PROCURADORIA

Nogdes basicas de secretaria: preparo, preenchimento e tratamento
de documentos; preparo de relatérios, formularios e planilhas. Controle
de documentos: envio e recebimento. Técnicas de arquivo. Nogdes so-
bre os modelos de gestdo: competéncia, processos, projetos e resultados.
Nogdes de atendimento ao publico. Manual de redagdo da Presidéncia da
Republica. Nogdes basicas de Administragdo Geral: NogGes bdsicas de
planejamento: tipos de planos, abrangéncia e horizonte temporal. Plano de

Agdo 5W2H. Ciclo PDCA como ferramenta de gestdo. Principios e conceitos
do gerenciamento de projetos: conceito de projeto, tipos diferenga entre
projetos e processos, tipos de projetos, stakeholders, beneficios, ciclo de
vida do projeto, papel do gerente de projetos. Nogdes basicas de Infor-
matica: Editoracdo e diagramacdo de textos avangados: Edicdo de texto,
formatagdo de textos, tabelas, estilos, indices, figuras, objetos, equacses,
desenhos, arquivos, seguranga, autocorregdo, dicionarios, importagdo/
exportagdo, tabulagGes, colunas, estrutura de topicos, numeragéo de pa-
ginas, configuragdo de paginas, cabegalhos, rodapés, legendas, notas, re-
feréncias cruzadas, bordas e sombreamentos, marcadores e numeragao,
mala direta, envelopes e etiquetas, assistentes, controles de alteragdes,
integragdo das ferramentas do office e autoresumo. Editoragdo e diagra-
macdo de planilhas: Entrada de dados, edigdo, formulas, referéncias de
células, referéncia circular, células linhas, colunas, planilhas, gréficos, da-
dos, classificagdo, exportagdo, mddulos adicionais, suplementos, andlise
de dados, importagdo/exportagdo, impressao, seguranga, salvar, recupe-
rar, formatagdo condicional, autoformatagdo, estilo.

CARGO 02: ASSISTENTE DE PROCURADORIA - INFORMATICA.
Hardware e Software: Conceitos basicos. Midias para armazenamento de
dados. Montagem e desmontagem de microcomputadores; Placa mae:
barramentos: (ISA, PCI, AGP), controladora de disco rigido (SCSI, SATA
e IDE), portas de e/s (paralela, serial, ps/2, USB), componentes on-board
(video, som, rede, modem); Processador: Arquitetura de 32 e 64 bits,
familias das marcas AMD e Intel; Configuragdo do Setup da BIOS; Fonte
de alimentagdo, filtros de linha, estabilizadores e nobreaks; Arquitetura
de memodrias: Cache, ROM e RAM (SDRAM, DDR, DDR2, DDR3); Carac-
teristicas, Instalagdo e Configuragdo de Adaptadores: Video, som, rede,
rede sem-fio, modem (on-board e off-board); Sistema de arquivos FAT16,
FAT32, NTFS, EXT (e suas versdes) gerenciamento de particdes no Win-
dows 8 e Windows 10,; Caracteristicas, Instalacdo e Configuragdo de Dis-
positivos de armazenamento (Disco rigido, cartdes de memoria, pendrive,
CD, DVD, HD externo, SSDs); Caracteristicas, Instalagdo e Configuragdo
de periféricos: Mouse, teclado, impressora, scanner, monitor, camera di-
gital, web-cam, duplicador de sinal video; Instalagdo e configuragdo do
sistema operacional Microsoft Windows 8 e 10; Internet: conceitos basicos.
Configuragdo de rede (Protocolo TCP-IP); Nogdes de instalagdo fisica de
rede: cabos de rede, hub, switch, roteador, roteador sem-fio e acess point.
Correios eletronicos (Outlook, Outlook Express, Thunderbird e Windows
Live) e Navegadores de Internet (Internet Explorer, Microsoft Edge, Mozilla
Firefox e Google Chrome); Configuracdo de Windows Server 2012/2016:
Configuragdo de Servigos: DNS e DHCP, Configuragdo do ACTIVE DIREC-
TORY; Internet das Coisas (I0oT) Criagdo e administragdo de usuarios; Ins-
talagdo e configuragdo do Microsoft Office e software livre. Pacote escritério
LibreOffice: Editoragdo e diagramacdo de textos avangados: Edicdo de tex-
to, formatagdo de textos, tabelas, estilos, indices, figuras, objetos, equa-
cOes, desenhos, arquivos, seguranga, autocorregdo, diciondrios, importa-
cao/exportagdo, tabulagbes, colunas, estrutura de tdpicos, numeragdo de
paginas, configuragdo de péaginas, cabecalhos, rodapés, legendas, notas,
referéncias cruzadas, bordas e sombreamentos, marcadores e numeragao,
mala direta, envelopes e etiquetas, assistentes, controles de alteragdes,
integracdo das ferramentas do Libreoffice e autoresumo. Editoragdo e dia-
gramacgdo de planilhas: Entrada de dados, edigdo, formulas, referéncias
de células, referéncia circular, células linhas, colunas, planilhas, gréficos,
dados, classificagdo, exportagdo, mddulos adicionais, suplementos, andlise
de dados, importagdo/exportagdo, impressdo, seguranga, salvar, recupe-
rar, formatagdo condicional, autoformatagdo, estilo. Computagdes em Nu-
vem (Cloud Computing): Conceitos, beneficios, tipos de nuvens (publica,
provada e hibrida), Modelo de servigos (IaaS, PaaS e SaaS).

CARGO 03: ASSISTENTE DE PROCURADORIA - CONTABILIDADE.
Contabilidade geral: Decreto-Lei n. 9.295/1946 e alteracdes. Resolugdo
CFC n. 803/1996 e alteracbes (Cddigo de Etica Profissional do Contador).
Normas Brasileiras de Contabilidade do Conselho Federal de Contabilidade
- CFC. Principios de Contabilidade (Resolugbes n. 750/93, n. 1.111/2007
e n. 1.282/2010). Normas Brasileiras de Contabilidade NBC TG Estrutura
Conceitual - Estrutura Conceitual para Elaboragdo e Divulgagdo de Rela-
toério Contébil-Financeiro: objetivos, pressupostos basicos, caracteristicas
qualitativas das demonstragées contabeis, mensuracdo e reconhecimento
dos elementos das demonstragdes. Lei n. 6404/76 e alteragdes. Apresen-
tagdo das Demonstragdes Contabeis: conjunto completo, reconhecimento,
mensuragdo, divulgacdo e notas explicativas. Livros Obrigatérios e Facul-
tativos; Registros contabeis; Métodos das partidas dobradas; Regime de
competéncia e de caixa; Contas Patrimoniais e Contas de Resultado; Ativos
e Passivos Circulantes e N&o Circulantes; Patriménio Liquido. Ativo Imobi-
lizado. Contabilidade publica: Conceito, objeto e regime. Campo de apli-
cagao. Contabilidade segundo a Lei n.° 4.320/64 e alterages: conceitos;
regimes adotados pela contabilidade publica; Exercicio financeiro; Contro-
les de competéncia: interno e externo; Sistemas: Orgamentario, Financei-
ro, Patrimonial e de Compensagdo; Receitas e Despesas da Divida Publica;
Registros contabeis; VariagGes patrimoniais ativas e passivas, variagdes
orgamentdrias e extra-orcamentarias; Contabilizagdo dos Principais Fatos
Contabeis: Previsdo de Receita, Fixacdo de Despesa, Descentralizacdo de
Crédito, Liberagdo Financeira, Realizagdo de Receita e Despesa; Balancete:
caracteristicas, contetido e forma. Demonstragdes Contabeis: Balango Or-
camentario, Balango Financeiro, Balango Patrimonial e Demonstragdo das
Variagbes Patrimoniais. Decreto n.° 93.872/86. Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico: Parte I - Procedimentos Contabeis Orgamenta-
rios; Parte II - Procedimentos Contabeis Patrimoniais; Parte III - Procedi-
mentos Contdbeis Especificos; Parte IV - Plano de Contas Aplicado ao Se-
tor Publico; Parte V - DemonstragGes Contébeis Aplicadas ao Setor Publico.
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (82 edigdo) — Secretaria
do Tesouro Nacional/STN.



