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(UREs), Unidades Escolares, divulgar, através dos meios de comunicagdo
disponiveis, o Cronograma do Processo de Matricula, bem como assegurar
o cumprimento deste.

Art. 14 - Compete as USEs, as UREs e a Diregdo das Unidades Escolares
acompanhar e orientar todo o Processo de Matricula, sendo os responsa-
veis pelo controle da matricula das Escolas de sua circunscriggo.
Paragrafo Unico - As controvérsias, duvidas e esclarecimentos deverédo ser
submetidos a Coordenagdo de Matricula/SAEN/SEDUC.

Art. 15 - Compete a Diregdo das Unidades Escolares, em parceria com as
USEs, UREs e SEDUC (Sede), criar mecanismos de atendimento para a efe-
tivagdo da matricula, de modo a evitar situagdes que tragam desconforto
a comunidade escolar.

Art. 16 - As Unidades de Ensino deverdo oferecer formagdo as suas equi-
pes para acolher, orientar e informar as familias, de forma evidente, tudo
em obediéncia aos principios que regem a Administragdo Publica.

Art. 17 - O Sistema de Informagdo de Gestdo Escolar do Pard (SIGEP) serd
parametrizado de acordo com esta Instrugdo Normativa de Matricula, com
a Instrugdo Normativa de Lotag&o, outras Instrugdes Normativas da SEDUC
e toda a legislagdo educacional vigente.

DA ORGANIZACAO DE TURMAS

Art. 18 - Para a constituigdo de turmas nas escolas da Rede Estadual, deve-
ra ser considerado o nimero de alunos estabelecido, por nivel/modalidade
de ensino, no Anexo I desta Instrugdo, observando-se, ainda, a capacidade
fisica de cada sala de aula.

Paragrafo Unico - A organizacdo de turmas definidas no Anexo I desta
Instrugdo se refere a zona urbana. Para a zona rural, o quantitativo devera
variar de acordo com as especificidades de atendimento e peculiaridades
locais, devendo ser submetida a analise das Coordenadorias competentes
em conjunto com a Coordenagdo de Matricula.

e 10- Serd permitida a formagdo de turmas iniciais com numero de es-
tudantes inferior ao estabelecido no Anexo I, caso ndo exista nas pro-
ximidades outra Unidade Escolar Publica Estadual com a mesma oferta
de ensino,com a anuéncia da Coordenagdo de Matricula e com a devida
aprovagdo da SAEN.

e 20- Caso o numero de estudantes seja inferior ao estabelecido no §
1°deste Artigo, os estudantes serdo distribuidos nas turmas existentes,
ainda que em turno ou Unidade Escolar diferente da matricula inicial.

e 30- Cabe a Diregdo da Unidade Escolar convocar os estudantes, pais ou
responsaveis para reorientagdo quanto ao descrito no § 2° deste Artigo.

e 40- Uma nova turma sé podera ser criada até 1 (um) més antes da data
nacional do Censo Escolar, Ultima quarta-feira do més de maio.

e 50- Devera ocorrer reenturmagdo quando o quantitativo de alunos de
duas ou mais turmas esteja abaixo do limite previsto no Anexo I desta
Instrugdo, respeitados os anos, as séries e os turnos.

e 6°- Havera acompanhamento sistematico, a cada final de bimestre, pela
gestdo da Escola, gestdo das Uses e Ures, que poderdo proceder, apds
andlise da densidade aluno/turma, a reenturmagao, para ser esta ajustada
no Sistema de Informacgdo de Gestdo Escolar do Pard (SIGEP).

Art. 19 - O estudante do campo, indigena e quilombola serd matriculado
nos turnos de disponibilidade de funcionamento das turmas ofertadas, se-
jam as do Ensino Médio EJA-CAMPO, SOME ou SEI, sem prejuizo de aten-
dimento do transporte escolar cujo municipio tenha aderido ao PROGRAMA
ESTADUAL DE TRANSPORTE ESCOLAR - PETE, sem prejuizo dos 200 ( du-
zentos dias letivos) e/ou cumprimento da carga horaria do curso.
Paragrafo Unico: O estudante do campo, indigena e quilombola tera priori-
dade de matricula no turno em que as Prefeituras Municipais que ndo ade-
riram ao PROGRAMA ESTADUAL DE TRANSPORTE ESCOLAR-PETE dispo-
nibilizarem transporte escolar, incluido o aluno do SOME, SEI, EJA MEDIO
CAMPO, considerando a especificidade do atendimento nas escolas munici-
pais de funcionamento, por localidade, sem prejuizo ao cumprimento dos
200 (duzentos) dias letivos e/ou cumprimento da carga horaria do curso.
Art. 20 - O estudante na faixa etaria de 06 (seis) a 13 (treze) anos, 11
(onze) meses e 29 (vinte e nove) dias serd matriculado, obrigatoriamen-
te, no turno matutino ou vespertino, salvo algumas excegdes oriundas de
orgdos externos e que serdo analisadas pela Coordenagdo de Matricula.
Art. 21 - O estudante na faixa etaria de 14 (quatorze) a 17 (dezessete)
anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias sera matriculado, preferen-
cialmente, no turno matutino ou vespertino.

e 10- Aluno com idade igual ou superior a 18 anos deverd, preferencial-
mente,ser matriculado no noturnoe na modalidade Eja Médio.

e 20- A matricula de estudantes no periodo noturno podera ser realizada,
excepcionalmente, a partir de 15(quinze) anos de idade, mediante expres-
sa autorizagdo dos pais ou responséavel legal, observando-se as situacoes
especificas e excepcionais das ofertas disponiveis na Rede Estadual.

e 30- A Diregdo da Unidade Estadual de Ensino, no caso do § 2° deste
Artigo, deverd encaminhar ao Conselho Tutelar e, na sua inexisténcia, ao
Juizado da Infancia e Juventude, a relagdo desses estudantes.

DA DOCUMENTACAO

Art. 22 - Os procedimentos operacionais necessarios a efetivagdo da ma-
tricula estdo detalhados na pagina da SEDUC (www.seduc.pa.gov.br), no
link “Pré-Matricula”.

Art. 23 - No ato da confirmagdo da matricula, o estudante deverd apresen-
tar os seguintes documentos:

e - Ressalvaoriginal ou do Histérico Escolar Original, contendo o cédigo do
INEP do aluno, quando houver;

e - original e copia da Certiddo de Registro Civil ou Cédula deldentidade III
- original e cépia do CPF;

e - original e copia legivel com data recente do comprovante de residéncia
(4dgua, luz, telefone fixo oumével);

e - 02 (duas) fotos3X4, recentes;

e - original e copia da Carteira de Vacinagdo (criangas); Carteira de Vacina
da Juventude; Cartdo de Vacina (adulto); Cartdo de Imunizagdo da Covid

19;

e — Cadastro Unico /CADUNICO - somente a cépia da folha da frente (fo-
lharesumo);

e 10- Caso o (a) aluno (a) ndo possua CPF, para a efetivagdoda matricu-
la, no momento da confirmagdo, seréd dado um prazo de 90 dias (noven-
ta dias), para a apresentagdo do referido documento.

e 20- Os documentos descritos nos incisos 1I, III e IV deverdo ser entre-
gues em forma de cdpias simples, devendo ser apresentado o original,para
conferéncia, ao servidor responsavel pelo atendimento.

e 30- Na falta de um ou mais documentos mencionados acima, seguir o
Procedimento Operacional Padrdo - Sistematica de Tratamento para Matri-
cula realizada sem documentagdo do aluno, disponivel no SIGEP, Médulo
“Matricula”, Sub mddulo “Kit deMatricula”.

e 40- O que consta do § 3° também se aplica ao aluno que vai renovar sua
matricula, na falta de um ou maisdocumentos.

e 50- Na falta do documento previsto no Inciso I deste Artigo ou indepen-
dente de escolaridade, o educando devera ser submetido a teste classifica-
torio, conforme Art. 90, Paragrafos 1°, 29, 39, 40,

59, 69, do Regimento Escolar Unificado da Rede Estadual de Ensino.

e 69- Serd aceita, excepcionalmente, em substituigdo ao histérico esco-
lar, na forma da legislagdo vigente, a Ressalva original, assinada pela Di-
recdoe/ou Secretariada Unidade Escolar, que deverd especificar o cédigo
Inep do discente, quando houver; o curso, a série/ano que o estudante
estarad apto a cursar no ano letivo e, quando for o caso, a informacgdo de
progressao parcial, relacionando as disciplinas.

e 70- A Ressalva devera ser substituida pelo Historico Escolar, impreterivel-
mente, em até 30 (trinta) dias, a partir da data de entrega da documenta-
¢do, sob pena de ndo validagdo da matricula.

e 80- Ao efetivar a matricula, o estudante devera confirmar sua matricu-
lanaUnidade Escolar para a qual foi matriculado, por meio da entrega da
documentagdo descrita no Art. 23 desta Instrugdo.

® 90- Todos os documentos descritos no Art. 23desta Instrugdo devem ficar
na Unidade Escolar, mantidos na pasta do estudante.

DO ORDENAMENTO DAS TURMAS

Art. 24 - Cabe a Unidade Escolar, no periodo da confirmagdo de matricula,
estabelecido no Cronograma, enturmar todos os alunos no SIGEP (Sistema
de Informagdo de Gestdo Escolar do Pard), em conformidade com o peri-
odo estabelecido para enturmagdo, no Cronograma de Matricula, sendo
fechado o Sistema apds este periodo. Todas as movimentagdes de alunos
devem ser realizadas neste periodo. Apds, NAO serdo permitidas movi-
mentagOes, salvo as excegbes, com as devidas justificativas e autorizadas
pela Coordenagdo de Matricula.

Art. 25 - A criagdo de turmas do Ensino Fundamental I e II 9 anos, de
Ensino Médio Regular, de medidas sécio-educativas (FASEPA), de educagdo
prisional (SUSIPE), Ensino Personalizado, Classe Hospitalar, de AEE, do
Some, do SEI, da EJA Médio Campo, de Saberes da EJA, de Saberes da
Terra s6 sera efetivada mediante autorizacdo da SAEN e posterior envio
das turmas a Coordenacgdo de Matricula, para criagdo, no SIGEP, em tempo
habil, isto &, até 1 (um) més antes da data nacional do Censo Escolar, ulti-
ma quarta-feira do més de maio do ano em curso.

Art. 26 - S6 serdo considerados da Rede Publica Estadual os alunos devi-
damente matriculados, enturmados no SIGEP e frequentando, regularmen-
te,a sala de aula, no ano de 2022.

1°- O estudante que ndo estiver devidamente matriculado, no SIGEP, ndo
poderé frequentar a sala de aula, devendo a Diregdo da Escola solucionar
imediatamente quaisquer situagdes de irregularidade junto a Coordenagdo
de Matricula/SAEN/SEDUC, sem que haja violagdo ao direito constitucional
de acesso a educagao.

2°- A Diregdo da Unidade Escolar serd responsabilizada pela manuten-
¢do do estudante em sala de aula que ndo tenha sua matricula efetivada
no SIGEP.

Art. 27 - Os (as) Diretores (as) das Unidades de Ensino preencherdo o Ca-
dastro de Oferta de Vagas, online e offline, se necessario, das Escolas da
Rede Estadual, Escolas Conveniadas e Anexos, SEM EXCECAO. Deverdo ser
preenchidas as vagas existentes (por ano/série, turno e nivel/ modalidade
de ensino), para oferta de matricula, considerando: taxa de aprovagao,
reprovagdo, promogdo, retencdo dos alunos da Rede Estadual; vagas de
alunos remanejados, transferidos e vagas de pessoas com deficiéncia, in-
cluidas em classes regulares.

e 10- Sera de total responsabilidade do usuario inserir, no SIGEP, as in-
formacg0es relativas aoprocesso tratado nesta Instrugdo, sendo vedada a
insergdo de dados que ndo condigam com a realidade.

e 20- Caso seja detectada alguma irregularidade, o servidor responderd
de acordo com as penalidades da Lei 5.810/1994 (RJU), sem prejuizo das
sang0es civis e penais.

Art. 28 - Apos o cadastro, ndo serd permitida a alteragdo na quantidade de
vagas ja ofertadas e informadas no SIGEP.

Pardgrafo Unico - Eventuais alteragdes dos dados da oferta sé6 podem ser
realizados pela Coordenagdo de Matricula, através de solicitagdo escrita ou
via e-mail, oriunda das USEs e UREs, devidamente fundamentada, para
que a alteragdo solicitada seja analisada e efetivada.

Art. 29 - Para ingresso no Ensino Fundamental, as criangas deverdo ter a
idade minima de 06 (seis) anos completos ou a completar até 31 de margo
do ano letivo de ingresso.

DA EFETIVAGAO DA MATRICULA

Art. 30 - No ato da Confirmagdo de Matricula 2022, no Ensino Fundamen-
tal, deverdo ser apresentados os documentos listados, conforme Art. 23
desta Instrugdo.

Art. 31 - O principio da igualdade de acesso a educagdo é de observéancia
geral, sendo vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que
privilegiem uns em detrimento de outros.

Art. 32 - Todas as Unidades de Ensino devem informar, no periodo de em



