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X — auxiliar os demais departamentos na elaboraggo do planejamento das contratagdes;
XI - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas fungdes;

XII - receber e processar as demandas de 6rgdos externos, quando for
solicitada a adesdo as atas de registro de preco;

XII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

§19, A Segdo de Gestdo de Contratos e Convénios é setor responsavel
pela elaboragdo de minutas e formalizagdo de contratos, aditivos, apostilas
e outros instrumentos similares, acompanhamento e controle dos prazos
contratuais e dos convénios, bem como andlise das vantagens econdmicas
das renovagOes contratuais.

§2°, A Segdo de AquisigOes é setor responsavel pela elaboragdo dos editais
de licitagGes e execugdo de todos os demais atos vinculados aos processos
licitatorios, procedimentos necessarios as dispensas de licitagdo e inexigi-
bilidade, bem como pela condugdo das cotagGes eletronicas, pesquisas de
mercado e confecgdo das atas de registro de pregos, apoiando e atuando
de forma integrada as demais &reas do Departamento.

Segao IV

Do Departamento de Tecnologia da Informacgdo e Telecomunicagées

Art. 8° Ao Departamento de Tecnologia da Informacdo e Telecomunicagdes compete:

I - planejar, organizar, dirigir e elaborar as praticas e solugdes de tecnologia
da informagdo e comunicagdo no ambito do Ministério Publico de Contas;

II - adotar e implementar as melhores praticas voltadas para a seguranga
da informagao;

III - desenvolver e garantir a qualidade dos sistemas informatizados pro-
prios que subsidiam as areas meio e fim;

IV - gerenciar a aquisigdo e manutengdo dos sistemas e equipamentos de
informatica e de comunicacdo;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

§1°, A Secdo de Desenvolvimento é setor responsavel pela execugdo, ma-
nutengdo e desenvolvimento dos sistemas informatizados proprios.

§20. A Segdo de Infraestrutura é setor responsavel pelo acionamento e
supervisdo do suporte técnico dos sistemas adquiridos e equipamentos de
informatica utilizados no érgdo.

Segdo V

Da Secretaria Processual

Art. 90 A Secretaria Processual é setor departamental que tem como competéncias:
I - planejar, organizar, distribuir e executar as atividades de tramitagdo dos
processos finalisticos no ambito do Ministério Publico de Contas;

1I - elaborar relatérios, compilagdo de dados estatisticos e demais informa-
¢Oes pertinentes a area de atuagdo;

III - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Segdo VI

Do Departamento Administrativo

Art. 10. Ao Departamento Administrativo compete:

I - planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades de apoio administrativo;

II - gerenciar e planejar a aquisicdo de materiais de consumo e permanen-
tes, atendendo a critérios de padronizagdo e sustentabilidade previamente
definidos pelo Procurador-Geral de Contas;

III - gerenciar e organizar os registros patrimoniais e contabeis dos bens
moveis e imdveis;

IV - gerenciar e organizar os insumos e materiais de expediente, graficos
e demais suprimentos;

V - supervisionar os servigos gerais de limpeza e conservagdo, copeiragem
e outros de natureza similar;

VI - gerenciar a frota de veiculos e os servicos de transporte;

VII - gerenciar, planejar a contratagdo, supervisionar e executar os servi-
gos de manutengdo predial, seguranga e outros de natureza similar;

VIII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

§1° A Secgdo de Logistica, Manutengdo e Seguranga é setor responsavel
pela execucdo das atividades relacionadas a manutengéo predial e equipa-
mentos, seguranga e apoio logistico.

§2° A Segdo de Material e Patrimbnio é setor responsavel pela execugdo
das atividades de manutengdo, acondicionamento e niveis de consumo dos
materiais disponiveis no almoxarifado e atendimento de requisicdes, assim
como os materiais permanentes, propondo, quando cabivel, o desfazimen-
to, em observancia aos critérios legais, de padronizacdo e sustentabilidade.
Secgao VII

Do Departamento de Gestdo De Pessoas

Art. 11. Ao Departamento de Gestdo de Pessoas compete;

I - planejar, organizar, monitorar e executar as atividades relacionadas a:

a) admissdo, exoneragdo, cadastro funcional, lotagdo e movimentagdo de
membros e servidores;

b) concessdao de vantagens e direitos de membros e servidores, ativos,
inativos e pensionistas;

c) remuneracdo de membros, servidores e estagiarios;

d) execugdo e operacionalizagdo de folha de pagamento.

II - apresentar a Procuradoria-Geral de Contas os resultados e informagdes
pertinentes a Gestdo de Pessoas;

III - instruir processos administrativos relacionados a gestdo de pessoas;
IV - publicar relatérios e atos administrativos;

V - promover clima organizacional favoravel a melhora do desempenho
dos servidores;

VI - fomentar a valorizagdo das pessoas, estimulo ao trabalho em equipe
e a aprendizagem organizacional;

VII - elaborar estudas e promover melhorias da politica de recursos humanos;
VIII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Paragrafo Unico. A Segdo de Cadastro e Controle de Pessoal é setor respon-
savel pela execugdo das atividades relacionadas ao registro e atualizagdo dos
sistemas informatizados, arquivos e documentos referentes a membros, ser-
vidores e estagiarios com informacdes de competéncia do Departamento.
Segdo VIII

Do Departamento de Comunicagao Institucional

Art. 12. Ao Departamento de Comunicagdo Institucional compete:

I - propor, coordenar, implementar e acompanhar as politicas e diretrizes
relativas @ comunicagao institucional do Ministério Publico de Contas junto
aos diversos publicos de interesse do 6rgdo;

II - planejar, coordenar e executar agdes voltadas ao desenvolvimento e
ampliagdo das relagGes institucionais do Ministério Publico de Contas;

III - divulgar junto aos Poderes, 6rgdos, entidades da administragdo publi-
ca e outros publicos de interesse as atividades e os resultados da atuacdo
do Ministério Publico de Contas;

IV - planejar, coordenar e executar campanhas de comunicagdo para for-
talecimento da imagem institucional do érgdo, bem como para dar suporte
as atividades fim e meio do Ministério Publico de Contas;

V - planejar, organizar e executar servigos técnicos de jornalismo, assesso-
ria de imprensa, relacionamento com a midia, treinamento midiatico para
o publico interno, geragdo de clipping e produgdo de conteldo;

VI - coletar briefing, planejar e criar materiais graficos, bem como escrever
e revisar as redag0es publicitarias;

VII - zelar pela correta aplicacdo da identidade visual, verbal e sonora do
Ministério Publico de Contas em produtos e/ou campanhas de comunicagdo
produzidos internamente ou por terceiros;

VIII - planejar, coordenar e viabilizar a execugao de eventos institucionais
internos e externos, bem como dar suporte a participacdo de membros e
servidores em sessoes, solenidades e recepgdes oficiais, de acordo com as
normas protocolares;

IX - prestar assessoramento em eventos e atividades externas de repre-
sentagdo e capacitagdo em que esteja presente o Procurador-Geral de Con-
tas, outro membro ou servidor designado;

X - monitorar contelidos ligados a matérias de interesse do Ministério
Publico de Contas em especial aqueles vinculados ao 6rgdos e entidades
publicas do Estado, e acompanhar proposigdes tramitadas no ambito da
Assembleia Legislativa, gerando relatério circunstanciado a membros e
servidores do Parquet de Contas;

XI - acompanhar, no ambito do Ministério Publico de Contas, a tramitagdo
de processos e expedientes originarios de chefes de Poder, dirigentes de
6rgédos e entidades da administragdo publica;

XII - prestar apoio as unidades do Ministério Publico de Contas no relaciona-
mento com os demais Poderes, érgdos e entidades da administragéo publica;
XIII - desenvolver trabalhos técnicos, estudos e pesquisas que forem de-
terminados pelo Procurador-Geral de Contas;

XIV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

§1° A Secdo de Jornalismo e Publicidade é a unidade responsavel por:

I - realizar a gestdo dos canais de comunicagdo institucional do érgéo
(como intranet, site e redes sociais digitais) com os seus diversos publicos
de interesse;

II - coordenar as agdes de jornalismo (apuragdo de fatos, redagdo e revi-
sdo de noticias, reportagens, entrevistas, sugestées de pautas, release e
assessoramento de imprensa);

III - realizar publicacbes jornalisticas nas diversas midias (digitais e tra-
dicionais); coordenar as agdes de publicidade do 6rgdo (producdo grafica,
audiovisual e redagdo publicitaria);

IV - realizar a publicagdo de pegas publicitérias nas diversas midias (digi-
tais e tradicionais); monitorar e aprovar a aplicacdo e uso da marca Mi-
nistério Publico de Contas nos diversos canais de comunicagdo, internos e
externos - do 6rgdo e/ou de outras instituigdes;

V - realizar registros audiovisuais e fotogréficos de atividades realizadas
pelo Ministério Publico de Contas ou com a sua participagdo; produzir e
divulgar comunicados e campanhas internas.

§20 A Secdo de Cerimonial e RelagSes Institucionais é a unidade responsavel por:



