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ANALISE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGCAO EM
SUPORTE COMPUTACIONAL

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Realizar a gestdo de projetos relacionados a instalagdo, configuragdo, im-
plantacdo e manutengdo dos servigos de rede, bancos de dados e ambien-
tes operacionais, monitorando os niveis de qualidade; identificar necessi-
dades da organizagdo e prospectar solugdes tecnoldgicas disponiveis no
mercado, elaborando e validando especificages técnicas para contratagdo;
planejar e acompanhar o processo de contratagdo de bens e servigos de
TIC, inclusive a fase de execugdo; estabelecer e monitorar processos, nor-
mas e padrdes para a infraestrutura tecnoldgica, inclusive os relacionados
a seguranga da informagdo e comunicagdo. Planejar e executar atividades
relativas a eventos de videoconferéncia, web conferéncia e outras ferra-
mentas de suporte a educagdo a disténcia. Estabelecer e assegurar os ni-
veis de qualidade dos servigos de suporte e infraestrutura computacional;
participar em atividades de consultoria, suporte técnico e capacitagdo de
usuarios, zelando pela qualidade do atendimento em sua area de atua-
gao; disponibilizar informagGes de apoio a decisOes estratégicas; planejar
e realizar a gestdo e a implementagdo da governanca de TI; elaborar e
gerenciar agdes de contingéncia dos servigos de TIC.

Requisitos para Provimento

Diploma de curso de graduagdo de Nivel Superior em Bacharelado em Cién-
cia da Computagdo, Bacharelado em Sistemas de Informacgdo, Bacharelado
em Engenharia da Computagdo, Bacharelado ou Tecnologia em Telecomu-
nicagOes, Tecnologia em Redes de Computadores ou Tecnologia em Proces-
samento de Dados, expedido por Instituigdo de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educagdo, com registro no 6rgdo de classe, quando houver.
ARQUITETURA

SINTESE DAS ATRIBUIGCOES

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura de instituigdes de en-
sino superior, em todas as suas etapas, definindo materiais, acabamen-
tos, técnicas, metodologias, analisando dados e informacdes; fiscalizar e
executar obras e servigos; desenvolver estudo de viabilidade financeira
econdémica e ambiental.

Requisitos para Provimento

Diploma de curso de graduacdo de nivel superior em Arquitetura expedido
por instituigdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgéo,
com registro no 6rgéo de classe.

ARQUIVOLOGIA

SINTESE DAS ATRIBUI(,'f)ES

Organizar, avaliar, preservar e restaurar documentos, textos, imagens ou
dados, registrados em papel ou em midia digital. Disponibilizar informa-
¢Oes que sdo geradas e acumuladas nas empresas e preservar sua historia
e memoria. Saber avaliar a relevancia dos documentos e objetos que mani-
pula e dominio para trabalhar com produgdo documental de diferentes épo-
cas histodricas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.
Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduacdo de nivel superior em Arquivologia expedido
por instituigdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacgéo,
com registro no 6rgéo de classe, quando houver.

ASTRONOMIA

SINTESE DAS ATRIBUICf)ES

Realizar pesquisas cientificas para prognosticar fendmenos astronémicos;
obter e tratar dados, disseminar informagdes por meio de trabalhos, teses,
publicagGes e eventos; desenvolver sistemas computacionais, instrumen-
tacdo cientifica e gerenciar projetos nas suas areas.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduacdo de nivel superior de Bacharel em Astrono-
mia expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério
da Educacdo, com registro no 6rgdo de classe.

BACHARELADO EM SECRETARIADO EXECUTIVO

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Realizar atividades de supervisdo, programagdo, coordenagdo ou execugado
especializada e qualificada de projetos inerentes ao campo da adminis-
tragdo de pessoal, material, orgamento, organizacdo e métodos, conheci-
mentos protocolares e comunicagdes. Ser agente facilitador na gestdo de
pessoas e nas mudancas. Gerenciar o fluxo de informagdes, dando suporte
a integragdo interna e facilitando o foco nos negdcios. Atendimento ao
usudrio interno e externo a Instituicdo, controle de documentos e cor-
respondéncias, organizar eventos e viagens, elaboragdo de relatdrios e
apresentagdes institucionais. Redacdo de textos profissionais especializa-
dos, inclusive em idioma estrangeiro, capacidade de interpretar e sintetizar
textos e documentos. Dominio das técnicas secretariais para assegurar a
correta aplicagdo, produtividade e eficiéncia dos referidos servigos. Utilizar
a tecnologia moderna disponivel em todos os processos de assessoramen-
to, visando a integracdo de equipes e resultados almejados. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduacédo de nivel superior em Bacharelado em Se-
cretariado Executivo expedido por instituicdo de ensino superior reconheci-
da pelo Ministério da Educagdo, com registro no 6rgdo de classe.
BIBLIOTECONOMIA

SINTESE DAS ATRIBUI(;6ES

Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenagao, orien-
tacdo e execucdo referentes a pesquisa, estudos e registro bibliografico de
documento e informagao.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduagdo de nivel superior em Biblioteconomia ex-
pedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacgdo, com registro no 6rgdo de classe.

BIOLOGIA ~

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Estudar os seres vivos, desenvolver pesquisas na area de biologia, biologia
molecular, biotecnologia, biologia ambiental e epidemiologia e inventariar
biodiversidade; organizar coleges bioldgicas, manejar recursos naturais,
desenvolver atividades de educagdo ambiental; realizar diagndsticos biold-
gicos, moleculares e ambientais, além de realizar analises clinicas, citold-
gicas, citogénicas e patoldgicas.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduagédo de nivel superior de Bacharel em Biologia
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educagdo, com registro no 6rgdo de classe.

CIENCIAS CONTABEIS ~

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Desenvolver atividades de supervisdao, coordenagdo ou execugao relativa
a administragdo financeira e patrimonial, contabilidade e auditoria, com-
preendendo andlise, registro e pericia contébil de balancetes, balangos e
demonstrativos contébeis.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduagdo de nivel superior em Ciéncias Contabeis
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educagdo, com registro no 6rgdo de classe.

CIENCIAS ECONOMICAS

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Analisar o ambiente econémico; elaborar e executar projetos de pesquisa
econOémica, de mercado e de viabilidade econdmica, entre outros; parti-
cipar do planejamento estratégico e de curto prazo, e avaliar politicas de
impacto coletivo para o governo, ONGs e outras organizagdes; gerir pro-
gramas econdmico-financeiros.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduacgdo de nivel superior em Economia expedido
por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo,
com registro no 6rgéo de classe.

CIENCIAS SOCIAIS ~

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Realizar estudos e pesquisas sociais, econémicas, politicas e ambientais;
estudar o patrimonio arqueoldgico; participar da elaboragéo, implementa-
cdo e avaliagdo de politicas e de programas publicos; organizar informa-
gOes sociais, culturais e politicas; elaborar documentos técnico-cientificos.
Requisitos para Provimento

Escolaridade: diploma do curso de graduagéo de nivel superior em Sociologia ex-
pedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educago.
COMUNICACAO SOCIAL

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Estruturar estratégias de projeto; pesquisar o quadro econémico politico,
social e cultural; analisar mercado; desenvolver propaganda e promogdes;
implantar agGes de relagBes publicas e assessoria de imprensa; vender
produtos, servigos e conceitos.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduacgédo de nivel superior em Comunicagdo Social
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educagdo, com registro no 6rgdo de classe.

COMUNICACAO SOCIAL - JORNALISMO

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Investigar e divulgar informagdes por meio dos veiculos de comunicagdo
(jornais, revistas, radio, tv, internet), fazer entrevistas e redigir artigos
com a capacidade de adaptagdo quanto ao tamanho, a abordagem e a
linguagem necessdria. Ter senso critico, dominio da lingua portuguesa, das
técnicas de redagédo e softwares de edigdo de textos e imagens; assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduagéo de nivel superior em Comunicagdo Social
com habilitagdo em Jornalismo, expedido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo, com registro no 6rgéo de classe.
COMUNICA(;AO SOCIAL - MIDIAS DIGITAIS

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Investigar e divulgar informagdes por meio das midias sociais, criar campo
de interagdo com a comunidade interna e externa a Instituigdo, monitorar
a imagem institucional em ambiente digital, redigir textos com a capacida-
de de adaptagdo quanto ao tamanho, abordagem e linguagem necesséria;
assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduagéo de nivel superior em Comunicagdo Social
com especializagdo em midias digitais ou area afim, expedido por insti-
tuicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, com
registro no 6rgdo de classe.

COMUNICAGAO SOCIAL - PUBLICIDADE E PROPAGANDA

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Planejar e coordenar campanhas publicitérias para diversos tipos de mi-
dias (tv, internet, radio, impressos) possuindo técnicas de comunicagdo
na divulgagdo de produtos, servigos, ideias e marcas. Gerenciar equipes
de desenvolvimento de projetos, elaborar roteiros de criagdo publicitaria,
editar e finalizar, em conjunto atividades de ensino, pesquisa e extensdo.
Requisitos para Provimento

Diploma do curso de graduacgdo de nivel superior em Comunicagdo Social com
habilitagdo em Publicidade e Propaganda, expedido por instituigéo de ensino su-
perior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, com registro no 6rgéo de classe.
COMUNICACAO SOCIAL - RELACOES PUBLICAS

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Promover e preservar a imagem da instituicdo perante o publico interno ou
externo. Estruturar estratégias e executar projetos de comunicagéo, transmi-
tindo valores e agbes da organizagdo. Pesquisar o quadro econémico, politico,



