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TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE -
MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

000 adMiNiSTraÇÃo GEral

001. rElaÇÃo iNTEriNSTiTUcioNal Enquanto vigora 20 anos Guarda
Permanente

002 aTENdiMENTo ao 
cidadÃo

002.01 NorMaS. rEGUlaMENToS Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente

002.1 acESSo À iNforMaÇÃo

002.11 PEdido dE acESSo À iNforMaÇÃo E rEcUrSo até o término do atendimento* 5 anos Eliminação

002.12 acoMPaNHaMENTo do aTENdiMENTo ao cidadÃo 2 anos Guarda
Permanente

002.2 coNTrolE dE SaTiSfaÇÃo do USUário 2 anos - Eliminação

002.3 fiScaliZaÇÃo da GESTÃo PÚBlica Eliminar, após 2 anos, os documentos 
cujas informações estejam 
recapituladas ou consolidadas em 
outros.
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003.01 NorMaS. rEGUlaMENToS Enquanto vigora          5 anos Guarda
Permanente

003.1 coNTrolE iNTErNo. aUdiToria iNTErNa 5 anos 9 anos Guarda
Permanente

003.2 aÇÃo PrEVENTiVa 5 anos 9 anos Guarda
Permanente

003.3 corrEiÇÃo 5 anos 9 anos Guarda
Permanente

004. aSSESSoraMENTo 
JUrÍdico

004.1 oriENTaÇÃo TÉcNica 
E NorMaTiVa

004.11 UNiforMiZaÇÃo do ENTENdiMENTo JUrÍdico Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente

004.12 aNáliSE doS iNSTrUMENToS adMiNiSTraTiVoS até o término da análise      5 anos Eliminação

004.2 aTUaÇÃo EM 
coNTENcioSo

004.2 rEPrESENTaÇÃo EXTraJUdicial até a solução do litígio 5 anos Guarda
Permanente

004.22 rEPrESENTaÇÃo JUdicial até o trânsito em julgado 5 anos Guarda       
Permanente
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00.5 ParTiciPaÇÃo EM 
ÓrGÃoS colEGiadoS

005.1 criaÇÃo E aTUaÇÃo 4 anos 5 anos Guarda      
Permanente

005.2 oPEracioNaliZaÇÃo dE rEUNiÕES 2 anos - Eliminação

010 ESTrUTUra,orGaNiZaÇÃo E 
fUNcioNaMENTo
010.01 NorMaS. rEGUlaMENToS Enquanto vigora 5 anos Guarda

Permanente
011. orGaNiZaÇÃo adMiNiSTraTiVa Enquanto vigora 5 anos Guarda

Permanente

012. HaBiliTaÇÃo JUrÍdica E rEGUlariZaÇÃo fiScal Enquanto vigora 2 anos Eliminação

0.13 coordENaÇÃo E 
GESTÃo dE rEUNiÕES

0.13.1 oPEracioNaliZaÇÃo 2 anos – Eliminação


