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029.4 DELEGACAO DE COMPETENCIA E PROCURAGAO Enquanto vigora 5 anos Eliminagdo
029.5 PETIGCAO DE DIREITOS Até a solugdo da interposigdo de pedido de 5 anos Guarda
reconsideragdo ou de recurso permanente
TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS REFERENTE A ATIVIDADE
- MEIO
] ] PRAZOS DE GUARDA R OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR DO CODIGO DESTINACAO
FASE CORRENTE FINAL
030 GESTAO DE BENS
MATERIAIS
030.01 NORMAS. REGULAMENTOS Enquanto vigora 5 anos Guarda
permanente
030.02 CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E DE 5 anos - Eliminagdo
PRESTADORES
DE SERVICOS _
030.03 ESPECIFICAGAO, PADRONIZAGAO, CODIFICAGAO, 2 anos - Eliminagdo
PREVISAO, }
IDENTIFICAGAO E CLASSIFICAGAO
031 AQUISICAO E INCORPORAGAO Eliminar, apds 2 anos, os documentos referentes as agdes de
aquisigdes e incorporagdes nao efetivadas.
031.1 COMPRA
031.11 MATERIAL PERMANENTE Até a aprovagdo das contas pelo Tribunal de 5 anos a contar da Eliminagdo
Contas* aprovagdo das contas
pelo Tribunal de
Contas**
TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS REFERENTE A ATIVIDADE
- MEIO .
i i PRAZOS DE GUARDA . OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR DO CODIGO DESTINAGAO
FASE CORRENTE FINAL
031.12 MATERIAL DE CONSUMO Até a aprovagdo das contas pelo Tribunal de 5 anos a contar da Eliminagdo
Contas* aprovagdo das contas pelo
Tribunal de Contas**
031.2 DOAGAO E PERMUTA
031.21 MATERIALPERMANENTE 4 anos 5 anos Eliminagdo
031.22 MATERIAL DE CONSUMO 4 anos 5 anos Eliminagdo
031.3 DOACAOQ.AJUDIAGAO
031.31 MATERIALPERMANENTE Até a quitagdo total da divida 5 anos Eliminagéo
031.32 MATERIAL DE CONSUMO Até a quitagdo total da divida 5 anos Eliminagdo
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
REFERENTE A ATIVIDADE - MEIO
] ] PRAZOS DE GUARDA i
CODIGO DESCRITOR DO CODIGO DESTINAGAO
FASE CORRENTE FASE i FINAL
INTERMEDIARIA
031.4 CESSAO, COMODATO E
EMPRESTIMO.
031.41 MATERIALPERMANENTE Enquanto vigora 5 anos Eliminagdo
031.42 MATERIAL DE CONSUMO Enquanto vigora 5 anos Eliminagéo
031.5 LOCAGCAO. ARRENDAMENTO MERCANTIL (LEASING) Até a aprovagao das contas pelo 5 anos a contar da aprovagdo das Eliminagéo
Tribunal de Contas* contas pelo Tribunal de Contas**
032 MOVIMENTACAO DE
MATERIAL
032.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE. CAUTELA Até a aprovagdo das contas pelo | 5 anos a contar da aprovagdo das Eliminagdo
Tribunal de Contas* contas pelo Tribunal de Contas**
TABELA DE T‘EMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
REFERENTE A ATIVIDADE - MEIO
] ] PRAZOS DE GUARDA B
CODIGO DESCRITOR DO CODIGO DESTINAGAO
FASE CORRENTE FASE ] FINAL
INTERMEDIARIA
032.1 CONTROLE DE ESTOQUE 2 anos - Eliminagdo
032.2 AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL 1 ano - Eliminagdo
032.3 RECOLHIMENTO DE MATERIAL INSERVIVEL AO DEPOSITO 2 anos - Eliminagéo




