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029.4 dElEGaÇÃo dE coMPETÊNcia E ProcUraÇÃo Enquanto vigora 5 anos Eliminação

029.5 PETiÇÃo dE dirEiToS até a solução da interposição de pedido de 
reconsideração ou de recurso

5 anos Guarda
permanente

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE 
- MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇÕES

faSE corrENTE

030 GESTÃo dE BENS 
MaTEriaiS

030.01 NorMaS. rEGUlaMENToS Enquanto vigora 5 anos Guarda
permanente

030.02 cadaSTraMENTo dE forNEcEdorES E dE 
PrESTadorES
dE SErViÇoS

5 anos - Eliminação

030.03 ESPEcificaÇÃo, PadroNiZaÇÃo, codificaÇÃo,
PrEViSÃo,
idENTificaÇÃo E claSSificaÇÃo

2 anos - Eliminação

031 aQUiSiÇÃo E iNcorPoraÇÃo Eliminar, após 2 anos, os documentos referentes as ações de 
aquisições e incorporações não efetivadas.

031.1 coMPra

031.11 MaTErial PErMaNENTE até a aprovação das contas pelo Tribunal de 
contas*

5 anos a contar da 
aprovação das contas 
pelo Tribunal de 
contas**

Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE 
- MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇÕES

faSE corrENTE

031.12 MaTErial dE coNSUMo até a aprovação das contas pelo Tribunal de 
contas*

5 anos a contar da 
aprovação das contas pelo 
Tribunal de contas**

Eliminação

031.2 doaÇÃo E PErMUTa

031.21 MaTErialPErMaNENTE 4 anos 5 anos Eliminação

031.22 MaTErial dE coNSUMo 4 anos 5 anos Eliminação

031.3 doaÇÃo.aJUdiaÇÃo

031.31 MaTErialPErMaNENTE até a quitação total da dívida 5 anos Eliminação

031.32 MaTErial dE coNSUMo até a quitação total da dívida 5 anos Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE docUMENToS 
rEfErENTE À aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNalfaSE corrENTE faSE

iNTErMEdiária

031.4 cESSÃo, coModaTo E 
EMPrESTiMo.

031.41 MaTErialPErMaNENTE Enquanto vigora 5 anos Eliminação

031.42 MaTErial dE coNSUMo Enquanto vigora 5 anos Eliminação

031.5 locaÇÃo. arrENdaMENTo MErcaNTil (lEaSiNG) até a aprovação das contas pelo 
Tribunal de contas*

5 anos a contar da aprovação das 
contas pelo Tribunal de contas**

Eliminação

032 MoViMENTaÇÃo dE 
MaTErial

032.01 TErMoS dE rESPoNSaBilidadE. caUTEla até a aprovação das contas pelo 
Tribunal de contas*

5 anos a contar da aprovação das 
contas pelo Tribunal de contas**

Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE docUMENToS 
rEfErENTE À aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNalfaSE corrENTE faSE

iNTErMEdiária
032.1 coNTrolE dE ESToQUE 2 anos - Eliminação

032.2 aUToriZaÇÃo dE ENTrada E SaÍda dE MaTErial 1 ano - Eliminação

032.3 rEcolHiMENTo dE MaTErial iNSErViVEl ao dEPÓSiTo 2 anos - Eliminação


