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061.1 adoÇÃo E coNTrolE doS ProcEdiMENToS dE ProTocolo 2 anos - Eliminação

061.2 aNáliSE da SiTUaÇÃo arQUiVÍSTica 5 anos 5 anos Guarda permanente

061.3 lEVaNTaMENTo da ProdUÇÃo E do flUXo docUMENTal
até a finalização da elaboração dos 
instrumentos

5 anos Eliminação

061.4 ElaBoraÇÃo doS iNSTrUMENToS TÉcNicoS dE GESTÃo dE 
docUMENToS

até a finalização da elaboração dos 
instrumentos

5 anos Guarda permanente

061.5 aPlicaÇÃo doS 
iNSTrUMENToS 
TÉcNicoS dE 
GESTÃo dE 
docUMENToS

061.51
claSSificaÇÃo 2 anos - Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE docUMENToS rEfErENTE À 
aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇ
ÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

061.52                                                                            aValiaÇÃo

061.521 EliMiNaÇÃo 5 anos - Guarda
Permanente

061.522 TraNSfErÊNcia 5 anos - Guarda
Permanente

061.523 rEcolHiMENTo 5 anos - Guarda
Permanente

062. GESTÃo dE acErVoS BiBlioGráfico E MUSEolÓGico
062.1 aQUiSiÇÃo E iNcorPoraÇÃo Eliminar, após 2 anos, os documentos referentes às ações de aquisição e incorporação não efetivadas.

062.11 coMPra até a aprovação das contas pelo Tribunal 
de contas*

5 anos a contar da aprovação 
das contas pelo Tribunal de 
contas**

Eliminação

062.12 doaÇÃo 4 anos 5 anos Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À 
aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

o
BS
Er
Va
Ç
ÕE
S

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

062.13 PErMUTa 4 anos 5 anos Eliminação

062.2 ProcESSaMENTo 
TÉcNico

062.21 rEGiSTro 2 anos - Eliminação

062.22 caTaloGaÇÃo.claSSificaÇÃo.
iNdEXaÇÃo

2 anos - Eliminação

062.3 iNVENTário até a aprovação das contas pelo Tribunal de contas* 5 anos a contar da aprovação 
das contas pelo Tribunal de 
contas**

Guarda
Permanente

062.4 dESiNcorPoraÇÃo

062.41 doaÇÃo
4 anos 5 anos Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À 
aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇ
ÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

062.42 dEScarTE
4 anos 5 anos Eliminação

063. coNTrolE dE acESSo E dE MoViMENTaÇÃo dE acErVoS

063.1 coNSUlTaS 2 anos - Eliminação

063.2 EMPrÉSTiMoS até a devolução 1 ano Eliminação


