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1. INTRODUGCAO

O Departamento de Transito do Estado do Para foi criado por meio da Lei
Estadual n° 4.444/72' em 20 de dezembro de 1972, sendo inicialmente
denominado de Delegacia Estadual de Trénsito - DET. O DETRAN é uma
Autarquia estadual com personalidade juridica de direito publico interno,
dotado de autonomia técnica, administrativa, financeira e patrimonial,
integrante do Sistema de Seguranga Publica do Estado do Paré e vinculado a
Secretaria Especial de Estado de Defesa Social, 6rgdo executivo integrante
do Sistema Nacional de Transito, com suas competéncias prescritas na lei
n° 5.108/66 - CTN e Decreto lei n® 62.127/RCNT.

E um érgdo que tem por objetivo o exercicio das atividades de planejamento,
administragdo, normalizagdo, pesquisa, registro e licenciamento de
veiculos, formacgdo, habilitagdo e reciclagem de condutores, educadores,
engenharia, operagdo do sistema viario, policiamento, fiscalizagdo,
julgamento de infrages e de recursos e aplicagdo de penalidades, além de
1 PARA (Estado) Apresentacdo do Departamento de Transito do Estado do Pard. Disponivel em: https://www.detran.
pa.gov.br/index_.php# Acesso em 20 abr. 2022.

outras atividades de transito, em conformidade com o Cédigo de Transito
Brasileiro, assim como direcionar, controlar, fiscalizar, disciplinar e executar
0s servigos relativos ao trénsito em todo o territério do Estado do Para,
inclusive promover campanhas educativas para o transito, atuando com
abrangéncia de atuagdo nos municipios do estado do Para, que compdem
os Postos Avancgados e as Circunscricdes de Transito - Ciretrans, o que
reflete na produgdo constante de documentos e no acumulo de documentos
sem tratamento técnico referente a sua gestdo e guarda.

Assim, em virtude da modernizagdo que o 6rgdo vem sofrendo, foi criada,
por meio da Portaria n® 2446/2021, a Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos - CPAD, no &mbito do Orgdo, com a finalidade de elaborar
o Codigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo, relativos as atividades meio e fim, visando auxiliar
no tratamento técnico da documentagdo acumulada desde a criagdo do
6rgdo acumuladas nas suas unidades produtoras de documentos.

O Cédigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagédo de
Documentos de Arquivo, relativos as atividades fim sdo instrumentos
da gestdao documental, resultantes do estudo do conjunto documental
produzidos, de leis e normas institucionais, federal e estadual realizado
no Departamento Departamento de Transito do Estado do Pard. A
elaboragdo dos instrumentos envolveu servidores de cada setor, visando
a analise de seu enquadramento a realidade documental do érgéo, para a
preservagdo dos documentais caracterizados como histdrico/ probatério e
informativo e a eliminagdo, com respaldo legal daqueles de valor prescrito
administrativamente, possibilitando o acesso rapido as informacgbes e
rapidez no atendimento a sociedade.

Os respectivos instrumentos de Gestdo Documental seguem diretrizes das
politicas de guarda de documentos, disposta na lei n® 8.159 de 9 de janeiro
de 1991 que dispde da politica nacional de arquivos publicos e privados, da
lei n® 8.543 de 29 de setembro de 2017 que dispGe sobre a temporalidade
de documentos publico no estado do Pard, nos dispositivos da Lei Federal
n°® 9.503/97, alterados pela lei n°® 14.229, de 21 de outubro de 2021 -
Cddigo de Transito Brasileiro, além das resolugdes do Conselho Nacional
de Arquivo - CONARQ.

2. ESTRUTURA DO CODIGO DE CLASSIFICAGCAO DE DOCUMENTOS
REFERENTE A ATIVIDADE - FIM

O Cadigo de Classificagdo de Documentos utilizou-se a codificagao
decimal 200. O cdédigo decimal 200 foi distribuido em numeérico
sequencial, composto por Fungdo, Subfuncdo, Atividade e Tipos
Documentais, e segue a seguinte estrutura:

A Fungdo 200 Gestdo de Politicas para o Transito tém como Subfungdo:

e 210 - Habilitagdo de Condutores;

e 220 - Registro de Veiculos;

e 230 - Fiscalizagdo e Operagdo no Transito;

e 240 - Educagdo no Transito;

e 250 - Engenharia de Transito.

A subfungdo 210 - HABILITACAO DE CONDUTORES contempla documentos
referentes a concepgdo, organizagdo, funcionamento e desenvolvimento
das atividades para habilitar condutores, como a emissdo e renovagao
de carteira nacional de habilitagdo, formagdo de condutores, bloqueio e
desbloqueio, transferéncia, adigdo de categoria, em conformidade com as
politicas e normas de transito em vigor.

A subfungdo 220 - REGISTRO E CONTROLE DE VEICULO contempla
documentos referentes a concepgdo, organizagdo, funcionamento e
desenvolvimento das atividades de registro e controle de veiculos, como
licenciamento, emplacamento, vistoria, baixa, bloqueio e desbloqueio.

A subfungdo 230 - FISCALIZAGCAO NO TRANSITO contempla documentos
referentes a concepgdo, organizagdo e desenvolvimento das atividades de
fiscalizagdo no transito, como diretrizes operacionais, ordens de servigo,
escalas de servigo, laudos, testes e os relatérios operacionais e técnicos
das atividades de fiscalizagdo e operagdo no transito.

A subfungao 240 - EDUCACAO PARA O TRANSITO contempla documentos
referentes a concepgdo, organizagdo e desenvolvimento das atividades de
educagdo no transito, como a implementagdo de programas e projetos
voltados para a educagdo no transito no Estado do Para.

A subfungao 250 - ENGENHARIA DE TRANSITO contempla documentos
referentes a concepgdo, organizagdo, funcionamento e desenvolvimento
das atividades de engenharia de transito, como o desenvolvimento de
projetos de sinalizagdo nas vias publicas do estado do Para.

3. ESTRUTURA DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
A Tabela de Temporalidade e Destinagdo de documentos do Departamento
de Trénsito do Estado do Pard compreende a seguinte estrutura:

e Cbdigo e Descritor do Codigo: Neste Campo compreende o cédigo
numeérico e o descritor do cddigo dos conjuntos documentais caracterizando
as fungOes e atividades desempenhadas pelo Departamento de Transito do
Estado do Para.

e Prazos de Guarda: Neste campo serdo registradas as informagdes,
referentes ao tempo necessdrio de guarda dos documentos nos arquivos
corrente e intermediario, visando atender as necessidades especificas do
Departamento de Transito do Estado do Para.

e Na fase corrente: os documentos estdo a disposigdo de seu produtor, pois
estdo em tramitagdo ou sendo consultados com certa frequéncia.

e Na fase intermedidria: o documento é consultado temporariamente,
e aguarda a finalizagdo do prazo de guarda para que seja aplicada a
destinagdo final, em conformidade com a Tabela de Temporalidade de
Documento.

e Destinagdo Final: Neste campo é registrada a destinagdo estabelecida
na Tabela de Temporalidade de Documento, que pode ser a guarda
permanente ou a eliminagdo.



