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Acompanhar o ingresso de receitas transferidas e fazer iU Atender a convocagdo do Poder Judiciario. Alta
501 a conferéncia da conformidade desses ingressos com a Alta 702 Atender a solicitacdo do Ministerio Publco. Al
legislagdo vigente. Atuar em grupos de trabalho, comisses, projetos, dentre
703 | outros, compostas por outros Orgdos ou por outras entidades Alta
50 Analisar demandqs cadastrais oriundas do REDESIM/Integra- Média externas, representando a Secretaria de Estado da Fazenda.
dor Pard (inscrigdo, reativacdo, alteragdo) Atuar junto a Assembléia Legislativa para a apresentacao
) N \ . N 204 de projetos de lei de iniciativa do Poder Executivo ou para Az
sp3 | Analsar e emiti pa[jeociré?taont%a ge%cngao administraive Alta prestar esclarecimentos de natureza tributéria ou outros
rédito tributdrio. -
assuntos relacionados.
Atuar na promogao da regularizagdo fiscal dos contribuintes, 70 -giep(eseTtagao 705 | Atuar junto a Comisso da Politica de Incentivos ao Desenvol- Mt
54 | Contactando-os para fornecer a els explicagies sobre suas Wedia unciona ___ vimento Socioecondmico do Estado do Para.
dividas, esclarecer dividas e dar-Thes assisténcia em seu 206 Participar das sessfes do Tr|bunaI.AqrrJ|n|stra.t|vo de Recursos Alta
relacionamento com a Administraggo Tributaria. ___ Fazendarios, em substituicéo ao titular. i
- P : - Participar de eventos externos representando a Secretaria
505 | Baivar e suspender inscricao estadual e proceder o paralisa- Baixa 77 | de Estado da Fazenda, inclusive proferindo paestras, comu- Ata
a0 temporaria de atlwdad_es_ economices. _ - nicages e apresentagdes ou atuando como mediador em
506 Cadastrar contribuintes e suas atividades econdmicas. Baixa aon A
- : ressos e eventos congéneres.
Cadastrar ou promover alteragdes no cadastro de entidades ) N
507 especiais (imunidades tributrias). Baixa 208 Participar de grupos de trabatho, comissdes, projetos, dentre Alta
508 Definir metas de arrecadacio da Administraco Tributéria. Média outros, no ambito da Secretara de Estado da Fazenda.
Efetuar procedimento de concessdo de descontos em multas
509 fiscais em virtude do pagamento ou parcelamento de AINF, Média ) } A
500 - Cadastro, nos termos da legislacio vigente. / Ana\\sqr a ya]wdade ea procedgncla de langamento de
Acompanhamento — - S 801 | créditos tributarios mediante a emissdo de parecer e/ou voto Alta
Emitir certiddo especial de regularidade fiscal decorrente de . (lulgamento)
e Controle dos 510 decisio judicl Baixa 9 .
Contribuintes e das . . — - Analisar e emitir parecer em reconhecimento de incentivos e
Receitas Trioutriase| 511 Gerar dados e informag@es da arrecadacdo para o piblico Wedia 802 beneficio fiscal. Alta
Néo Tributarias i ___nterno € externo. I Analisar e emitir parecer em reconhecimento de incentivos e )
512 Inserir transagdo no sistema do conta corrente fiscal (imuni- Média 803 beneficio iscal - Eletronico. Baixa
TSt dadz, Isengao, Ndeﬂsao ]ud:cwal). 804 Analisar e emitir parecer em restituicdo de indébito. Alta
513 nStru‘rozr;:(?s:g;n:ntsgs‘ﬂii%i(;érieoga‘arign;fi;r]t?\?;gzgmcu{ar Média 800 - Procedimento | 805 Analisar e emitir parecer em solugdo de consulta tributéria. Alta
a : inistrati Controlar e gerir o estoque de processos em julgamento e .
514 Lavrar termos de ocorréncias no livro fiscal RUDFTO. Baixa Adgr' iIElI]S':ta!'gEVO 806 g qdiligénfias e Baixa
55 | Pesduisar e estabelecer valores de referéncia para a base de Media g7 | EMiir parecer técnico no Pocedimento Adminisratvo Tribu- A
Proced i lculo d,o.s tributos. a0 do Tndice d tario, objetivando subsidiar o julgamento.
516 | Proceder aos estudos necessarios para a fixacao do Indice de Alta 808 Proceder a0 juizo de admissibiidade de recurso. Média
Perticipaco dos Municipios no produto da arrecadagdo. 509 Publicar pata de julgamento, acdrdos e praticar demais Balia
Realizar cobrangas administrativas de créditos tributarios, por atos relacionados ao Contencioso Administrativo Tributdrio.
517 | meio de contatos telefonicos, envio de mensagens por meios Média 810 Recepcionar, classificar e distribuir de processo no ambito do Wédia
digitais, dentre outros. Contencioso Administrativo Tributdrio.
Realizar estudos econdmicos fiscais que subsidiem a previséo Secretariar as Camaras de Julgamento do Tribunal Adminis- i
518 de receitas.q P Alta it trativo de Recursos Fazendarios Media
Regularizar registros fiscais nos sistemas informatizados da . - -
sjg | Secretaria de Estado da Fazenda, (transferéncias de crédito, Wedia Atuar como organizador, coordenador, instrutor, orientador ou
homologagéo de crédito, retificacdo e baixa de débitos, baixas palestrante em cursos, trelpamgntos, programas, seminarios,
por pagamento, € outros). ol palestras, congressos ou simposios sobre tributagdo, legisla- Alta
Sistematizar e divulgar os dados estatisticos da conjuntura o, procedimentos administrativos, sistemas informatizados
520 PR Alta ou temas relacionados direta ou indiretamente com a fiscali-
economico fiscal do Estado. . PRRRNR "
521 Suspender a exigibilidade do crédito tributario. Média ;tagao, a arrecadacdo, .a~tr|butagao e asl a.tlwd?des‘corre\agas.
uar no apoio & aquisicdo, ao desenvolvimento e a manuten-
601 Abrir chamado para analise técnica de tecnologia. Baixa 90 - Treamentoe | o 9;0 de syftemas \tnff‘)rr[laglza(ljos utilizados corgxo lnstrngEtos u
Acompanhar e fiscalizar a execugdo de contrato de prestacdo . Aperfeicoamento de € 2uxIlo € controe & TScazacao, a arrecatagao e a it ?
602 d ’ Média Recursos Humanos e tagdo com vistas ao seu aperfeicoamento, dando sugestdes
~eservwgo. ; _ Tecnoléai para sua melhoria e maior adequaéo e funcionalidade.
603 Analisar as solicitades da Ouvidoria Fazendaria. Média ecnologicos Participar de cursos, treinamentos, programas, seminarios,
604 Analisar e emitir parecer em processo de natureza diversa. Média palestras, congressos ou simpdsios sobre tributagdo, legisla-
605 Apurar e informar as quotas de produtividade dos servidores Média 903 | ¢, procedimentos administrativos, sistemas informatizados Média
CAT. ou temas relacionados direta ou indiretamente com a fiscali-
606 Arquivar processos ou documentos Baixa zacdo, a qrrecadagéo, a trilbutagéo eas ativ'wdade; correlatas.
607 Atestar e encaminhar mapa de frequéncia dos servidores. Baixa Partlaparde.e\{e.ntos, internos eex}ernos, tais como, B
904 | congressos, seminarios e eventos congéneres, relacionados a Média
608 Atestar, na condigdo de fiscal do contrato, fatura, nota fiscal Média Administracdo Tributdria.
eetc.
609 Avaliar servidores Média Atividades extraordinarias aquelas que no estdo expressa-
; . mente previstas neste Anexo, porém que sdo designadas ao
610 Cadastrar veiculos no banco de dados. Baixa 1001 | Auditor ou Fiscal de Receitas Estaduais pelo seu chefe ime- Alta
611 Cancelamento de Ordem de Servico. Baixa diato mediante comunicacdo interna contendo a motivagio
612 Criar e Distribuir processos (PAE, SIAT) - por dia. Baixa . da designagdo.
613 Designar servidor para cumprimento de diligéncia. Baixa 1000 - Atividades
614 Elaborar e encaminhar oficio e memorando. Baixa Especiais Atividades, em carter interino ou excepcional, a que o
600 - Atividades 615 Elaborar e enviar relatério mensal. Baixa 1002 Auditor ou Fiscal de Receitas Estaduais € incumbido de Atz
Correlatas 616 Elaborar plano e relatorio de viagem. Baixa desempenhar durante tempo determinado por designacdo do
617 Elaborar Termo de Referéncia. Alta Secretario de Estado da Fazenda.
618 Emitir despacho em expediente. Baixa — —
619 Emitir Documento de Arrecadacio Estadual. Baixa 1003 Substituir o titular nas faltas e impedimentos. Alta
620 Encaminhar AINF para inscrido em Divida Ativa. Baixa
621 Gerenciar 0 quadro de servidores da unidade. Baixa
0 Gerenciar os recursos materiais necessarios o desenvolvi- Baixa 1101 Acompanhar as comissdes disciplinares Média
mento das atividades. ) - L N
623 Inscrever, cancelar e desarquivar débitos na Divida Ativa. Baixa 1102 Analisar a admissibilidade da denlincia e representagao. Alta
Inserir e manter atualizada no sitio da Secretaria de Estado ) - .
. " ) P ’ 11 Anal - M
624 da Fazenda as informagdes de interesse do publico interno Baixa B nalsar processo - Comissdo e
: g externo. ‘ : 1104 Elaborar programagéo de atividade correicional Alta
Notificar/intimar o contribuinte por qualquer meio (pessoal . i - .
625 f postal, & dital%u [q)Ec)q (pessaa, Baixa 1100 - Atvidades | 1105 Emitir relatorio - Comiss3o Alta
— a - —— - relacionadas a
g%g Parhup:r;ée@aﬂy; meeting (ret;mao diaria). Isla'ldx‘a Corregedoria 1106 Lavrar termo de declaragéo. Baixa
articipar de reunido externa. édia e ——
= o o 1107 Preparar e executar correicdo ordindria e extraordinaria Alta
! - £ ; - 1109 | Proceder ao registro e analise de dentncia e representaggo. Alta
630 Prestar apoio técnico no procedimento licitatdrio. Media 1110 Realizar audiéncia - Comissao. Alta
6 Recepcionar, preparar e encaminhar impugnacio e recurso o e 11 Realizar comunicagdo processual - Comissdo Baixa
Contencioso Administrativo Tributdrio. 112 Realizar diligéncias - Comissdo. Média




