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ANEXO II
QUANTITATIVO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA
CARREIRA DA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO (SEDUC)

CARREIRA DE GESTAO EM SUPORTE EDUCACIONAL

CIENCIAS SOCIAIS: Desenvolver atividades de planejamento, pesquisa e execucio de programas e projetos relacionados
a natureza socioecondmica, cultural e organizacional relativas a administragdo governamental.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduaggo de ensino superior em Ciéncias Sociais, expedido por instituigdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

CARGO ‘ QUANTIDADE

Analista de Suporte Educacional, nas formagdes:

- Nutrigéo;

- Psicologia;

- Fonoaudiologia;
- Medicina;

- Servigo Social;
- Enfermagem.
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ESTATISTICA: Desenvalver atividades de planejamento, supervisdo, coordenacdo, orientagdo e execugdo de pesquisas,
previsdes estatisticas, elaboracdo de projetos, desenhos e graficos em geral relativos a administragéo governamental.
Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduacdo de ensino superior em Estatistica, expedido por instituigéo de ensino reco-
nhecida pelo Ministério da Educagdo.

- Habilitagdo Profissional: registro no 6rgao de classe.

Assistente em Educacéo Especial, por formagdo:

- Tradutor Intérprete de Libras;
- Guia Intérprete;

- Brailista; 1782
- Audiodescritor; e

- Acompanhante Especializado.

ANALISTA DE GESTAO GOVERNAMENTAL E INFRAESTRUTURA EDUCACIONAL

Formagdo: Arquitetura e Urbanismo; Engenharia Civil; Engenharia Elétrica; e Engenharia Sanitaria.

AtribuicGes gerais:

Exercer suas atividades nas mais diversas areas da Administracdo Plblica, elaborar projetos de arquitetura e de engenha-
ria, gerenciar obras, controlar a qualidade de empreendimentos. Coordenar a operacdo e manutencéo do empreendimento.
Prestar consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas tecnoldgicas. Realizar suas atividades em equipe, geral-
mente assumindo as fungdes de coordenagdo.

Sintese das atribuigBes do cargo por formagdo:

SUBTOTAL 2.041

TOTAL 10.045

CARREIRA DE GESTAO GOVERNAMENTAL, INFRAESTRUTURA E POLITICA EDUCACIONAL

ARQUITETURA E URBANISMO: Desenvolver atividades de planejamento, execucdo, supervisdo, coordenagdo, orientacao e execu-
¢do de projetos arquitetdnicos de interesse do drgdo.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduacdo de ensino superior em Arquitetura e Urbanismo. expedido por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

- Habilitacdo Profissional: registro no 6rgdo de classe.

CARGO | QUANTIDADE
Analista de Gestdo Governamental e Politica Educacional, nas formagdes:
- Administragdo;
- Biblioteconomia;
- Ciéncias Contabeis;

- Ciéncias Econdmicas; s

- Ciéncias Sociais; e
- Estatistica.

ENGENHARIA CIVIL: Desenvolver atividades de supervisdo, coordenagdo e execucdo especializada e elaborar projetos de
obras em geral de interesse do Grgdo.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduagdo de ensino superior em Engenharia Civil, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagéo.

- Habilitacdo Profissional: registro no 6rgdo de classe.

Analista de Gestao Governamental e Infraestrutura Educacional, nas formagdes:

- Arquitetura e Urbanismo;
- Engenharia Civil;

- Engenharia Elétrica; e

- Engenharia Sanitaria.
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Assistente de Gestdo Governamental e Educacional 2.194

ENGENHARIA ELETRICA: Desenvolver atividades de planejamento e execugdo de projetos e servicos elétricos de
interesse do drgdo. Analisar redes de distribuicéo, geracdo e transmissdo; instalar, configurar e inspecionar sistemas
eletroeletrdnicos, circuitos e equipamentos. Elaborar documentacdo técnica, coordenar empreendimentos e estudos
de processos elétricos. Desenvolver outras atividades correlatas a area de atuacdo e formagdo.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduacdo de ensino superior em Engenharia Elétrica, expedido por instituicéo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

- Habilitacdo Profissional: registro no 6rgdo de classe.

Auxiliar Operacional e Educacional, nas atribuigdes:

- Auxiliar Operacional; e

-Viga. S47

SUBTOTAL 8.004

. ANEXO III
ATRIBUICOES E REQUISITOS DE CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO DA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO (SEDUC)

ENGENHARIA SANITARIA: Desenvolver atividades de diagndstico e elaboragdo de projetos voltados a obras de impacto
ambiental de rede e esgoto e sistemas de saneamento em geral. Fiscalizar e elaborar projetos de sistemas de tratamento
de agua e do descarte ou da reciclagem de residuos sdlidos, propondo melhorias, caso seja, observando sempre a pre-
servagdo do meio ambiente.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduagdo de ensino superior em Engenharia Sanitaria, expedido por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educaggo.

- Habilitaggo Profissional: registro no 6rgéo de classe.

CARREIRA DE GESTAO GOVERNAMENTAL, INFRAESTRUTURA E POLITICA EDUCACIONAL

ANALISTA DE GESTAO GOVERNAMENTAL E POLITICA EDUCACIONAL

Formagdo: Administracdo; Biblioteconomia; Ciéncias Contabeis; Ciéncias Econdmicas; Ciéncias Sociais; e Estatistica.
Atribuigbes gerais:

Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenagdo, orientacdo, pesquisa e execucdo de trabalhos voltados
a governanga estadual diante de temas afetos a pessoas, organizagéo e métodos, orcamento, material, patrimonio, registro
contabil, pericia e analise economico-financeira, assisténcia técnica, projetos e pesquisas estatisticas, projetos sociais, bem
como registro, classificagdo e catalogagéo de documentos e informagdes. Executar outras atividades da mesma natureza e
nivel de complexidades variadas, observadas as peculiaridades da especialidade do cargo. Exercer atividades em equipe,
observando os deveres do cumprimento do cargo definidos em lei.

Sintese das atribuigdes especificas por formacgo:

ASSISTENTE DE GESTAO GOVERNAMENTAL E EDUCACIONAL

Formagéo: nivel médio

AtribuicBes gerais:

Realizar atividades de nivel médio que envolvam a aplicagéo das técnicas de gestdo de pessoas, orgamento, organizagéo e
métodos, material, secretariado, classificado, codificagdo, catalogagdo, digitagdo e arquivamento de documentos. Prestar
atendimento ao publico em questes ligadas as unidades administrativas. Realizar atividades correlatas de natureza ad-
ministrativa, operacional e outras assemelhadas com nivel de complexidade determinadas, sob orientagéo e superviséo.
Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: certificado de conclusdo de curso do ensino médio, expedido por instituigdo de ensino devidamente reco-
nhecida por 6rgdo competente.

ADMINISTRACAO: Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, programagdo, coordenacdo de estudos, pes-
quisas, andlise de projetos inerentes ao campo da administragdo governamental voltado a agdes de pessoal, material,
orgamento, finangas, organizaéo e métodos.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduacéo de ensino superior em Administracgo, expedido por instituicéo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacdo.

- Habilitacdo Profissional: registro no 6rgdo de classe.

AUXILIAR OPERACIONAL E EDUCACIONAL
Formagéo: nivel fundamental
Sintese das atribuigdes do cargo por atribuicdo:

BIBLIOTECONOMIA: Desenvolver atividades de planejamento, superviso, coordenagdo, orientacdo e execugdo referentes a
pesquisa, estudo e registro bibliografico de documento, recuperagéo e manutenggo de informagdes.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduaggo de ensino superior em Biblioteconomia, expedido por instituigéo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

- Habilitacdo Profissional: registro no orgao de classe.

AUXILIAR OPERACIONAL: Realizar atividades que compreendam a execugdo de trabalhos relacionados com a direéo e
conservagdo de veiculos motorizados de uso de transporte oficial de passageiros e cargas. Entregar encomendas e docu-
mentos. Cadastrar documentos, processos e de bens. Atender e fazer a recepgdo de publico externo. Realizar as atividades
de limpeza e conservagéo de ambientes fisicos, preparacdo de alimentacdo escolar e suporte administrativo e escolar.
Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: Certificado de concluséo do ensino fundamental ou equivalente, expedido por entidade de ensino reconhe-
cida por drgdo competente.

- Habilitagdo Profissional: Carteira Nacional de Habilitagao nas categorias A, B, C, D ou E.

CIENCIAS CONTABEIS: Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenagio e execugso relativas & admi-
nistragdo governamental voltado a agdes orcamentaria, financeira, patrimonial, contabilidade e auditoria, compreendendo
andlise, registro e pericia contabil de balancetes, balangos e demonstragdes contabeis.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduacéo de ensino superior em Ciéncias Contabeis, expedido por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

- Habilitacdo Profissional: registro no drgdo de classe.

VIGIA: Promover a vigilancia das unidades escolares e administrativas, percorrendo e inspecionando suas dependéncias,
atuando na prevencdo de roubos, furtos, bem como no registro de pessoas estranhas no interior dos prédios plblicos
durante e fora do hordrio normal de funcionamento. Verificar as dependéncias dos prédios publicos tais como: portas,
portdes, janelas e outras vias de acesso, providenciando o fechamento dos mesmos apds o encerramento do expediente.
Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: certificado de conclusdo de curso do ensino fundamental ou equivalente, expedido por entidade de ensino
reconhecida por 0rgdo competente.

CARREIRA DE GESTAQ EM SUPORTE EDUCACIONAL

CIENCIAS ECONOMICAS: Desenvolver atividades de planejamento, supervis3o, coordenagdo, elaboracdo e execugio de
projetos relativos a pesquisa e andlise econdmica relativas a administragéo governamental.

Requisitos para Provimento:

- Escolaridade: diploma do curso de graduagéo de ensino superior em Ciéncias Econdmicas, expedido por instituicéo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

- Habilitacdo Profissional: registro no drgdo de classe.

ANALISTA DE SUPORTE EDUCACIONAL

Formagdo: Nutrido; Psicologia; Fonoaudiologia; Medicina; Servio Social; e Enfermagem.

AtribuicBes gerais:

Realizar atividades de planejamento, assisténcia técnica, supervisdo, coordenagdo, orientacdo, pesquisa e execugdo de tra-
bathos voltados ao desenvolvimento de acGes de assisténcia a satide ocupacional dos servidores e alunos da rede estadual
de ensino. Executar outras atividades da mesma natureza e nivel de complexidade variadas, observadas as peculiaridades
da especialidade do cargo.

Sintese das atribuigdes do cargo por formagdo:




