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OUTRAS MATERIAS

INSTRU(;I'-'\O NORMATIVA N° 02/2023 - SEDEME, DE 20 DEZEMBRO
DE 2023.

DispGe sobre estruturagdo de processos de aquisicdo de bens e servigos de
acordo com a Lei Federal n°® 14.133/2021 e os artigos 2°, I e 4° do Decreto
Estadual n® 2.939 de 10 de margo de 2023 que estabelece a competéncia
dos titulares de érgdos que compde a Administracdo Publica Estadual dire-
ta, autarquica e fundacional para a edigdo de ato normativo regulamentan-
do os requisitos para designagdo do agente de contratagdo.

(0] SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO MINE-
RAGCAO E ENERGIA, no uso das atribuicdes que |lhe foram delegadas pelo
Decreto Governamental de 01 de fevereiro de 2023, publicado no Diario
Oficial n°® 35.276 de 02 de fevereiro de 2023;

Resolve:

Art. 19, Esta Instrugdo Normativa dispde, no ambito da Secretaria Estadual
de Desenvolvimento Econémico, Mineragdo e Energia, sobre as regras para
a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento
da comissdo de contratacdo e a atuacao dos gestores e fiscais de contratos,
de acordo com os artigos 29, I, e 49 do Decreto Estadual n® 2.939 de 10
de margo de 2023.

Art. 2°. A licitagdo realizada sob a vigéncia da Lei Federal n® 14.133/2021
sera conduzida por agente de contratacdo, pessoa designada pelo Secreta-
rio para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologag&o.

§ 1° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados
pelo Secretario dentre, preferencialmente, servidores publicos efetivos ou
ocupantes de fungdo permanente, em carater permanente ou especial, por
meio de PORTARIA.

§ 20 No caso de insuficiéncia de servidores efetivos aptos a assumirem a
funcdo de agente de contratagdo, o Secretario podera, em decisdo funda-
mentada, designar servidores exclusivamente comissionados para exercer
a funcdo, desde que sejam qualificados sobre o regime da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, por meio de cursos promovidos pela Escola
de Governanca Pulblica do Estado do Para (EGPA), pela Escola Superior da
Advocacia Publica do Estado do Pard (ESAP) ou por instituigdo reconhecida
pelo Ministério da Educagdo.

§ 39 O Secretario de Estado de Desenvolvimento Econémico, Mineragéo e
Energia podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contra-
tacdo e devera dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

§ 4° O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe de apoio e respon-
derd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuacdo da equipe.

§ 5° Em licitagGes que envolvam bens e servigos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada
por, no minimo, 3 (trés) membros, que responder&o solidariamente por to-
dos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 6° Quando se tratar de procedimento licitatério na modalidade pregéo, o
agente de contratagdo serd o pregoeiro.

§ 7° Nao poderdo atuar como agentes de contratacdo quaisquer servidores
que tenham sido responsaveis pela elaboragdo e/ou formalizacdo dos do-
cumentos da fase preparatéria do processo.

§ 80 O disposto no paragrafo anterior se aplica a comisséo de contratagdo
quando constituida para substituir o agente de contratagdo, na forma do
paragrafo 5°.

Art. 3. O agente de contratacdo atua no processo apds o encerramento da
fase preparatoria, cabendo a este:

I - tomar decisdes em prol da boa condugédo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacGes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratagdo de que trata o inciso III do
caput do art. 11 do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja
cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagao;

III - elaborar o parecer técnico que fundamenta a escolha do fornecedor,
nos casos de inexigibilidade de licitagdo e nos processos de dispensa que
ndo sejam processados pelo rito do Decreto Estadual n® 2.787, de 2022; e

IV - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as

seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclare-

cimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos

responsdveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os re-

quisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

e) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de sanea-

mento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos

e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°

14.133, de 2021; e

os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78

da Lei n® 14,133, de 2021

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro

colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamen-

to e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

superior para homologagdo e adjudicagdo.

Art. 40, E vedado ao agente de contratagdo:

I - participar de qualquer ato da fase preparatéria da licitagdo, incluindo a

elaboragdo e/ou formalizagdo de quaisquer documentos previstos no art.

30 do Decreto Estadual n® 2.939/2023;

II - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo

licitatorio, inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;

b) estabelegam preferéncias ou distinges em razdo da naturalidade, da

sede ou do domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

III - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, traba-

lhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estran-

geiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento,

mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

IV - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevi-

damente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra

disposigdo expressa em lei;

V - participar de certame licitatério ou da execugdo do contrato agente pu-

blico de érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observa-

das as situagGes que possam configurar conflito de interesses no exercicio

ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que

disciplina a matéria;

§ 1° N&do podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da exe-

cugdo do contrato agente publico de érgdo ou entidade licitante ou contra-

tante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito

de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos

termos da legislagdo que disciplina a matéria.

§ 20 As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que au-

xilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de

apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de em-

presa que preste assessoria técnica.

Art. 50, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Belém, 20 de dezembro de 2023.

PAULO EDUARDO MAESTRI BENGTSON

Secretario de Estado de Desenvolvimento Econémico, Mineragdo e Energia
. Protocolo: 1026005

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2023 - SEDEME, DE 20 DE DEZEM-

BRO DE 2023

Disp0e sobre estruturagdo de processos de aquisicdo de bens e servigos de

acordo com a Lei Federal n°® 14.133/2021 e os artigos 29, II e 4° do Decre-

to Estadual n® 2.939 de 10 de margo de 2023 que estabelece a competén-

cia dos titulares de 6rgdos que compde a Administracdo Publica Estadual

direta, autdrquica e fundacional para a edigdo de ato normativo regula-

mentando as atribuigbes das unidades envolvidas no processo licitatdrio.

(e} SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, MINE-

RACAO E ENERGIA, no uso das atribuicdes que Ihe foram delegadas pelo

Decreto Governamental de 01 de fevereiro de 2023, publicado no Diario

Oficial n°® 35.276 de 02 de fevereiro de 2023;

Resolve:

Art. 19, Esta Instrugdo Normativa dispGe sobre a estruturagdo de processos

de aquisicdo de bens e servigos, de acordo com a Lei Federal n°® 14.133, de

10 de abril de 2021, no ambito da Secretaria Estadual de Desenvolvimento

Econdémico, Mineragdo e Energia.

Art. 2. A fase preparatéria é responsabilidade de multiplos agentes inte-

grantes das unidades e instéancias da SEDEME e se materializa por meio de

processo administrativo, autuado por meio eletronico, contendo obrigato-

riamente as seguintes pegas:

I - Documento de formalizagdo da demanda (DFD) - elaborado pelo setor

requisitante do produto ou servigo auxiliado, quando for o caso, do setor

técnico que possui expertise no bem a ser adquirido;

II - Estudo técnico preliminar (ETP) - elaborado pelo setor requisitante

do produto ou servigo a ser adquirido, auxiliado, quando for o caso, do

setor técnico que possui expertise no bem a ser adquirido ou do Nucleo de

Planejamento;

III - Andlise de risco (AR) - elaborada pelo Nucleo de Planejamento;

IV - Termo de Referéncia (TR), anteprojeto, projeto basico ou projeto exe-

cutivo, conforme o caso - elaborado pelo setor requisitante do produto ou

servico, auxiliado, quando for o caso, do setor técnico que possui expertise

no bem a ser licitado;



