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Tercga-feira, 07 DE JANEIRO DE 2025

CONSIDERANDO a necessidade de continuo aprimoramento dos padrdes e
diretrizes gerais das funges de gestdo e fiscalizagdo contratual com obje-
tivo de promover a celeridade processual, a qualidade e a seguranga das
contratagbes, convénios e termos de cooperagdo no ambito do Ministério
Plblico do Estado do Par3;
CONSIDERANDO, ainda, a possibilidade de estabelecer o controle das con-
tratagGes pelo Ministério Publico do Estado do Para, conferindo diretrizes
gerais e orientagdo basica a correta gestdo, acompanhamento e fiscaliza-
gdo contratual.
RESOLVE:
CAPiTULO I

DAS DISPOSICGES INICIAIS
Art. 1° Esta Portaria traz as diretrizes gerais para a gestdo, acompanha-
mento e fiscalizacdo contratual, e deve servir de orientacdo basica para
atuagdo dos gestores e fiscais contratuais do Ministério Publico do Estado
do Para.
Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:
I - contrato: acordo de vontade entre o Ministério Publico do Estado do
Para e terceiros, com a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for
a denominagao utilizada, incluindo seus aditivos e demais ajustes;
II - autoridade: autoridade cuja competéncia deciséria seja definida em
norma de governanca e organizagdo administrativa deste Ministério PUblico
Estadual;
III - gestdo do contrato: coordenacgdo das atividades relacionadas a fisca-
lizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instru-
gdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangbes e a extingdo
dos contratos, entre outras atribuigdes previstas nesta Portaria;
IV - gestor do contrato: agente publico, com atribuigdes gerenciais, técni-
cas funcionais e operacionais e que possua poder de decisdo quanto aos
aspectos relacionados a gestdo do objeto do contrato;
V - fiscal do contrato: agente publico, preferencialmente servidor publico
efetivo dos quadros permanentes da Administragdo Publica, com atribuigdo
de fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos, técnicos e
setoriais da execugdo contratual;
VI - fiscalizagdo técnica: acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
instrumento de contrato ou documento que o substitua, termo de referén-
cia e no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragdo;
VII - fiscalizagdo administrativa: acompanhamento dos aspectos adminis-
trativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e traba-
Ihistas e quanto ao controle do contrato no que se refere a garantias, revi-
sOes, reajustes, repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipdteses
de inadimplemento;
VIII - fiscalizag&o setorial: acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos e/ou administrativos quando a prestagéo do objeto ocor-
rer em setores distintos ou em unidades desconcentradas do Ministério
PUblico do Estado do Par3;
IX - fiscal do convénio: agente publico responsavel pelo acompanhamen-
to, verificagdo das mediges, do cumprimento das metas, do alcance dos
objetivos e demais aspectos pertinentes a regular execugdo do objeto do
convénio, fornecendo elementos para a liberacdo, quando cabivel, de par-
celas dos recursos financeiros a serem transferidos;
X - fiscal do termo de cooperacgdo e instrumentos congéneres: agente pu-
blico responsavel pelo acompanhamento das agGes de interesse reciproco
e em regime de mutua colaboragdo estabelecidas, a titulo gratuito, zelando
pela regular execugdo do objeto do ajuste;
XI - Divisdo de Contratos e Convénios: Unidade Administrativa responsavel
pela coordenagdo, controle, acompanhamento e orientagao das atividades
relacionadas a fiscalizagdo e gestdo de contratos e convénios, conforme
definido em lei, e em normas de governanca e organizagdao administrativa
deste Ministério Publico Estadual;
XII - relatério de fiscalizagdo: expediente elaborado durante e ao final da
vigéncia do contrato, no qual sdo apontadas as andlises da execugdo e do-
cumentacgdo contratual por parte dos fiscais, atinentes ao servigo prestado
ou ao fornecimento de materiais, ao cumprimento das obrigagdes e do
cronograma, bem como ao atendimento ao valor previsto;
XIII - recebimento provisério: momento no qual ocorre a transferéncia
da posse dos materiais ou a entrega dos servigos ao Ministério Publico
do Estado do Para, para posterior exame do objeto e verificagdo de sua
conformidade com o que foi exigido no contrato e/ou termo de referéncia;
XIV - recebimento definitivo: momento no qual se aceita o objeto, compro-
vada a adequacgéo ao que foi exigido no contrato e/ou termo de referéncia;
XV - garantia do objeto: obrigacdo de substituicdo ou reparo de materiais
conforme previsdo contratual e/ou legal;
XVI - garantia contratual: obrigagdo de reparagdo de danos e prejuizos
causados a Administragdo em razdo da execugdo do contrato, podendo o
contratado optar por caucdo em dinheiro, titulos da divida publica, segu-
ro-garantia, fianca bancaria, titulo de capitalizagdo ou outro instrumento

previsto em lei.
Art. 3° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo contratual deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e orientadas pelos
principios do planejamento, da eficiéncia, da segregacgdo de fungdes, da
proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranga juridica, visando a boa
administracdo e ao correto exercicio das atribuicdes do MPPA.
CAPiTULO II
DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
DISPOSICOES COMUNS
Art. 4° A Gestdo da contratacdo é composta pela unidade organizacional de
controle e acompanhamento de contratos, pelo gestor do contrato e pelo
fiscal do contrato, observadas as respectivas competéncias.
§ 1° Nas contratagGes de menor ou médio vulto, de menor ou média com-
plexidade e/ou baixo ou médio risco para a Administracdo, as atribuicdes
do gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo poderdo ser desempenhadas
por um Unico servidor.
§ 29 Nas contratagdes ndo enquadradas nas hipdteses do § 1° deste artigo,
as fungdes de gestor e fiscal técnico e administrativo de contrato poderdo
ser segregadas, desde que devidamente justificada a necessidade de que
sejam desempenhadas por pessoas distintas.
§ 3° A indicagdo de gestores, fiscais de contratos e seus substitutos, na
forma dos §§ 1° e 20 deste artigo, serd feita pela autoridade maxima da
unidade requisitante da contratacdo, seguida de manifestagdo da Divisdo
de Contratos e Convénios.
§ 49 Na indicagao e designagdo de gestores e fiscais de contratos, serdo
considerados:
I - a compatibilidade da funcdo com as atribuigGes do cargo;
II - a complexidade da fiscalizagdo;
III - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
§ 50 Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos dever&o
ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicées
antes da formalizagdo do ato de designagao.
§ 6° O gestor, os fiscais e 0s seus substitutos deverdo elaborar relatérios
sobre a execugdo do contrato referentes ao periodo de sua atuacgdo, a
qualquer tempo e necessariamente quando da necessidade de prorrogagao
contratual e do término de vigéncia do contrato, nos termos do art. 174, §
39, VI, alinea d da Lei n°© 14.133/2021.
§ 79 Para o exercicio da fungdo, os fiscais deverdo receber cépias dos se-
guintes documentos essenciais da contratacdo pela Divisdo de Contratos e
Convénios: contrato, termos aditivos, termos de apostilamentos, penalida-
des aplicadas e nimero do processo da contratagdo para acesso as demais
documentagdes.
§ 89 A eventual necessidade de capacitacdo de agentes publicos para fins
de fiscalizagdo e de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18
da Lei n® 14.133, de 2021.
Art. 5° O encargo de gestor e fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor,
devendo expor ao gestor designado do Contrato ou a autoridade maxima
da unidade requisitante, conforme o caso, as deficiéncias e limitagdes téc-
nicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigdes.
Paragrafo Unico. Ocorrendo a situagdo de que trata o caput deste artigo, o
gestor do contrato ou a autoridade maxima da unidade requisitante, con-
forme o caso, devera adotar providéncias junto a autoridade competente,
quanto a qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuigdes, con-
forme a natureza e complexidade do objeto, ou indicagdo de outro servidor
com a qualificagdo requerida.
Art. 6° Nos casos de atraso ou falta de indicagdo, de desligamento ou afas-
tamento extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos,
até que seja providenciada a indicagdo, a competéncia de suas atribuices
caberd ao responsavel pela indicagdo, com o auxilio da Divisdo de Con-
tratos e Convénios, desde que tenha conhecimento da situagdo, devendo
adotar as providéncias necessarias para a rapida regularizacdo por meio de
nova designagdo pela autoridade competente.
Art. 7° As ocorréncias positivas e negativas acerca da execugdo contratual
deverdo ser registradas durante toda a vigéncia, cabendo aos fiscais e ao
gestor do contrato, observadas suas atribuicbes, a adocdo das providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das cladusulas contratuais.
§ 1° O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais
documentos relacionados a execugdo do objeto deverdo ser organizados
em processo de fiscalizagdo, conforme os modelos aprovados pela Procura-
doria-Geral de Justica e institucionalizados no ambito do MPPA, disponibili-
zados no portal interno do Departamento de Atividade de Licitagdes, Con-
tratos e Convénios na Intranet e/ou por outro meio oficial de divulgagédo.
§ 20 As situagBes que exigirem decisGes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal ou do Gestor do Contrato, deverdo ser registradas e
encaminhadas a Divisdo de Contratos e Convénios para analise e manifes-
tagdo, seguidas de envio a autoridade competente em tempo habil para a
adogdo de medidas necessarias.
§ 30 O fiscal do contrato podera contar com o apoio do 6rgdo de asses-
soramento juridico da Administragdo, que devera dirimir ddvidas e/ou



