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subsidid-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao
contratual.
Art. 82 A gestdo e a fiscalizagdo dos contratos que envolvam regime de
dedicagdo exclusiva de mdo de obra obedecerdo a regulamentagdo interna
especifica sobre o tema.

Segao I

Da Divisdo de Contratos e Convénios

Art. 90 A Divisdo de Contratos e Convénios sera responsavel pela orientagdo
das demais unidades administrativas, gestores e fiscais de contratos sobre
os procedimentos adequados ao cumprimento do disposto nesta Portaria
e terd suas competéncias definidas em ato do Colégio de Procuradores de
Justica, nos termos do art. 74 da Lei Estadual n°© 10.447/2024.
Art. 10. Periodicamente a Divisdo de Contratos e Convénios devera soli-
citar a unidade com atribuicdes para tanto, a promogdo de capacitacdes
e reunides com a participacdo dos gestores e fiscais dos contratos para
orientagles, treinamento e reciclagem a respeito do acompanhamento e
fiscalizagdo contratuais.

Segdo II

Do Gestor do Contrato

Art. 11. Sdo de competéncia do Gestor do Contrato:
I - Coordenar e gerir a execugdo contratual;
IT - Conhecer o inteiro teor do contrato a ser fiscalizado e seus eventuais
aditivos, inclusive as especificagbes contratadas, processo de contratagdo
e demais caracteristicas do objeto;
III - Promover, quando for o caso, reunido inicial com representante da
empresa contratada, devidamente registrada em ata, a fim de esclarecer
sobre o plano de fiscalizagdo, as condigGes de execugdo do contrato e de-
mais obrigagdes contratuais;
IV - Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes e
Ihes propiciar acesso as informag6es, documentos e meios necessarios ao
exercicio das atividades de fiscalizagdo;
V - Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e
pela qualidade da execugdo do objeto, em respeito a legislagdo vigente, e
de acordo com a documentagdo apresentada pelo fiscal;
VI - Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual, propondo,
sempre que cabivel, medidas que visem reduzir gastos e racionalizar a
execugdo do objeto;
VII - Formalizar junto a Divisdo de Contratos e Convénios e aos Fiscais de
Contratos, os entendimentos, quando necessarios, com representante da
contratada, adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as
obrigag0es bilaterais, dentro de suas atribuigdes;
VIII - Encaminhar a autoridade competente as questes que ultrapassem
0 ambito das competéncias que lhe foram atribuidas;
IX - Coordenar os atos preparatérios a instrugdo do processo com as infor-
magdes e documentos necessarios para a formalizagdo de apostilamentos
ou aditivos de qualquer natureza, acréscimos, supressdes, prorrogagoes,
reequilibrios ou rescisGes contratuais;
X - Supervisionar junto a Fiscalizacdo Administrativa o controle dos prazos
de vigéncia e execugdo contratual;
XI - Zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato;
XII- Manter o controle dos contratos sob sua responsabilidade, registran-
do e atualizando as informagdes necessarias nos sistemas informatizados
utilizados pelo MPPA;
XIII - Anotar as ocorréncias relacionadas com suas atribuigGes e providen-
ciar o necessario com vistas a regularizagdo das faltas observadas e, se for
o caso, proceder a eventual solicitacdo de abertura de processo adminis-
trativo para apuracdo de responsabilidade.
XIV - Promover as agdes necessarias para mitigar os riscos durante a exe-
cugao do contrato, principalmente os elencados no “Mapa de Riscos”, bem
como promover a sua atualizagdo a partir dos riscos observados durante a
gestdo do contrato;
XV - Apresentar a autoridade, quando solicitado, relatério circunstanciado
de gestdo do contrato.

Secgdo III

Do Fiscal Técnico

Art. 12 Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto:
I - Conhecer o inteiro teor do contrato a ser fiscalizado e seus eventuais
aditivos, inclusive as especificagbes contratadas, processo de contratagdo
e demais caracteristicas do objeto;
II - Participar da reunido inicial convocada pelo gestor do contrato, ou
pela autoridade maxima da unidade requisitante, devidamente registrada
em ata, a fim de esclarecer sobre o plano de fiscalizagdo, as condigcdes de
execugdo do contrato e demais obrigagdes contratuais;
III - Prestar apoio técnico ao gestor do contrato, quando designado, com
informagGes pertinentes as suas competéncias;
1V - Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas
e pela qualidade da execugdo do objeto;
V - Formalizar junto a Divisdo de Contratos e Convénios e ao Gestor de
Contratos, ou a autoridade maxima da unidade requisitante, os entendi-
mentos, quando necessarios, com representante da contratada, adotando
todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais,
dentro de suas atribuigdes;

VI - Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servigos ou dos forneci-
mentos contratados para evitar o desatendimento das especificagbes do
objeto estabelecidas nos instrumentos contratuais, termo de referéncia e
na proposta comercial da contratada, bem como a perda no nivel de quali-
dade dos servigos ou dos produtos e, tempestivamente, comunicar formal-
mente ao gestor de contrato eventuais desconformidades identificadas na
execugdo contratual;
VII - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorrén-
cias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo e adogdo de
providéncias do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, e do registro de boas praticas desenvolvidas durante
a execugao do contrato;
VIII - Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados de acordo
como o contrato, nos termos do inciso VI do caput do art. 92 da Lei Federal
n® 14.133/2021;
IX - Emitir notificagbes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexa-
tiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a cor-
recdo;
X - Informar ao gestor do contato, ou a autoridade maxima da unidade re-
quisitante, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que sejam empregadas
as providéncias necessarias e saneadoras, se for o caso;
XI- Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato, ou a autori-
dade maxima da unidade requisitante, quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;
XII - Conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e atestar
a prestacdo do servigo ou recebimento dos bens;
XIII - Participar dos recebimentos provisorio e definitivo do bem/servigo
contratado;
Segdo IV

Do Fiscal Administrativo
Art. 13. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamen-
tos e seus impedimentos legais, ao seu substituto:
I - Conhecer o inteiro teor do contrato a ser fiscalizado e seus eventuais
aditivos, inclusive as especificacBes contratadas, processo de contratagdo
e demais caracteristicas do objeto;
II - Participar da reunido inicial convocada pelo gestor do contrato, ou
pela autoridade maxima da unidade requisitante, devidamente registrada
em ata, a fim de esclarecer sobre o plano de fiscalizagdo, as condigdes de
execugao do contrato e demais obrigagGes contratuais;
III - Auxiliar o Gestor do Contrato, quando designado, e o Fiscal Técnico,
quanto ao acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato;
1V - Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas
e pela qualidade da execucdo do objeto;
V - Formalizar junto a Divisdo de Contratos e Convénios e ao Gestor de
Contratos, ou a autoridade méxima da unidade requisitante, os entendi-
mentos, quando necessarios, com representante da contratada, adotando
todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais,
dentro de suas atribuigdes;
VI - Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatoérios pertinentes, quando ne-
cessario;
VII - Emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexa-
tiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a cor-
regao;
VIII - Informar ao Gestor do Contrato ou a autoridade maxima da unidade
requisitante da contratacdo, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para
que sejam empregadas as providéncias necessarias e saneadoras, se for
0 caso;
IX - Comunicar formal e imediatamente ao Gestor do Contrato ou a au-
toridade maxima da unidade requisitante da contratagdo, quaisquer ocor-
réncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabe-
lecidas;
X - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, tra-
balhistas e/ou previdenciarias, notificando a contratada nas hipoteses de
detecgdo de irregularidades, assegurando-se do cumprimento integral das
obrigagdes contratuais assumidas e em respeito a legislagdo vigente, no
que tange aos aspectos administrativo e fiscal;
XI - Encaminhar via GEDOC, as solicitagbes de pagamentos, além de ou-
tros documentos eventualmente exigidos em lista de verificagdo institu-
cionalizada.
XII - Verificar, antes de cada pagamento, a regularidade documental admi-
nistrativa e fiscal da contratada, para fins de liquidagdo da obrigagdo finan-
ceira assumida pela Administragdo. A regularidade fiscal da empresa sera
comprovada, no minimo, através do SICAF ou dos seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais (inclui
as contribuicdes da Previdéncia/INSS);
b) Certidao Negativa de Tributos Municipais;
c) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais/Distritais;
d) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
XIII - Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacio-



