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CAPiTULO IV
DO PROCEDIMENTO
SECAOI
DA INSTRUCAO
Art. 6°. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, sera
instruido, no minimo, pelos documentos previstos no artigo 72, da Lei n®
14.133, de 2021.
§ 1°. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do
contrato ou instrumento equivalente deverd ser divulgado e mantido a
disposigdo do publico em sitio eletrénico oficial do TCE-PA.
§ 20. Fica facultada a elaboragdo de estudo técnico preliminar e analise de
risco nas hipoteses previstas nos incisos I, II, III e VIII do art. 75 da Lei
no 14.133, de 2021. .
. SEGAOII
DO ORGAO PROMOTOR

Art. 7°. O TCE-PA deverd inserir no sistema as seguintes informagdes para
a realizagdo do procedimento de contratagdo:
I - A especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado, preferencial-
mente com o cddigo do item, em conformidade com o Catélogo do Sistema
Integrado de Materiais e Servigos (SIMAS);
II - as quantidades e o pregos estimado de cada item, observada a respec-
tiva unidade de fornecimento;
III - o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realiza-
gao da obra;
IV - as condicGes da contratacdo e as sancdes motivadas pela inexecucgdo
total ou parcial do ajuste; e
V - a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e
o enderego eletrénico onde ocorrerad o procedimento.
VI - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
VII - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n© 123,
de 2006;
VIII - as condigOes da contratagdo.
Paragrafo Unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 5° desta
PORTARIA, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de
lances, de que trata o Capitulo III, ndo sera inferior a 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de divulgagdo do aviso de contratacdo direta.
Art. 80. O TCE-PA devera efetuar, junto ao provedor do Sistema, o prévio
credenciamento da autoridade incumbida da homologagédo e dos servidores
designados para a condugdo do procedimento, assim como:
I - Providenciar alocacdo de recursos orgamentarios e financeiros para o
pagamento das obrigacbes decorrentes da dispensa eletrbnica;
II - Elaborar o termo legal ou instrumento vinculatério que norteara o
certame, contendo no minimo descrigédo detalhada do objeto, quantitativo,
condigdes de fornecimento ou prestacdo do servigo;
I1I - Verificar se a especificacdo do item a ser adquirido encontra-se dispo-
nivel no Catalogo do Sistema Integrado de Materiais e Servigos (SIMAS) e
se atende as necessidades do TCE-PA, caso contrario, este devera fazer a
proposta de criacdo do material/servigo ou item de material/servico;
IV - Instruir o processo eletronico de dispensa de licitagdo com, no mi-
nimo, os seguintes documentos e informagdes, devidamente assinados:
a) documento de oficializacdo da demanda;
b) estudo técnico preliminar, quando for o caso;
c) analise de riscos, quando for o caso;
d) termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, conforme o
caso;
e) orgamento estimado;
f) autorizacdo do ordenador de despesa;
g) indicacdo do dispositivo legal aplicavel;
h) indicacdo dos recursos orgamentarios proprios para a despesa;
i) termo legal que norteard o certame e cdpia do aviso da cotagdo publi-
cado no Sistema;
j) comprovacgdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme le-
gislagdo vigente;
k) copia da Nota de Empenho emitida pelo Sistema Financeiro do Estado;
I) copia da nota fiscal/fatura contendo a formalizagdo do recebimento do
material ou servigo;
m) copia da nota de liquidagdo e do aviso de pagamento;
n) copia da publicacdo no Diario Oficial do Estado da PORTARIA de
designagdo do servidor que conduzird o procedimento de compra/
contratacdo por dispensa eletrdnica; e
0) ata contendo, no minimo, os seguintes registros: fornecedores partici-
pantes, propostas apresentadas, lances ofertados na ordem de classifica-
cdo, aceitabilidade do lance e documentacgdo de habilitagdo.

SECAO III

DA DIVULGACAO

Art. 9°. O procedimento serad divulgado em Sistema de Dispensa Eletro-
nica, que migrard seus dados informacionais ao Portal Nacional de Con-
tratagBes Publicas (PNCP), e serd encaminhado automaticamente aos for-
necedores registrados no Sistema de Dispensa Eletrénica, por mensagem
eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

SEGAO IV

DO FORNECEDOR

Art. 10. Apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, o fornecedor,
regulamente credenciado junto ao provedor do Sistema, encaminhara, ex-
clusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e
0 preco até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimen-
to, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes
informagdes:
I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Admi-
nistragdo Publica;

II - O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pe-
queno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando
couber;

III - O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigdes gerais
da contratagdo, constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n© 8.213, de 1991, se couber; e

VI - O cumprimento do disposto no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021,
sendo regular a aceitacdo do Certificado de Registro Cadastral emitido pelo
Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, ou outro que venha ser
instituido em ambito estadual ou federal.

Art. 11. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 9° desta

PORTARIA, o fornecedor poderd parametrizar o seu valor final minimo e
obedecera as seguintes regras:

1 - A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentu-
ais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

II - Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1°. O valor final minimo de que trata o caput deste artigo podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 20, O valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo pos-
suira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o TCE-PA, poden-
do ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle
interno e externo.

Art. 12. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, fi-
cando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconex&o.
CAPiTULO V
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 13. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 3 (trés) horas ou superior a 10
(dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no
caput deste artigo, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e
divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo.

Art. 14. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relag&o ao ultimo lance por ele ofertado e regis-
trado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidirad tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que
for recebido e registrado primeiro no sistema.
§ 20 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
Art. 15. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.
Art. 16. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do rece-
bimento de seu lance.

CAPiTULO VI

DO JULGAMENTO E DA HABILITA(;I'-'\O

Art. 17. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art.
12 desta PORTARIA, o TCE-PA realizarad a verificagdo da conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo.
Art. 18. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratacdo,
o TCE-PA podera negociar condicdes mais vantajosas
Paragrafo Unico. O resultado da negociacdo, se houver, sera registrado na
ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagdo.
Art. 19. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classi-
ficados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de clas-
sificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for des-
classificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratagdo ou da proposta obtida na pesquisa de pregos
que serviu de base ao procedimento.
Art. 20. Definida a proposta vencedora, o TCE-PA devera solicitar, por meio
do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos comple-
mentares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.
Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apre-
sentagdo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios
ou de custos e formac&o de precos, esta devera ser encaminhada pelo siste-
ma com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 21. Para a habilitagcdo do fornecedor melhor classificado serdo exigi-
das, exclusivamente, as condigGes de que dispde a Lei n°® 14.133, de 2021.

§10. A verificagdo dos documentos de que trata o caput deste artigo po-
dera ser realizada no Certificado de Registro Cadastral (CRC), emitido pelo
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, Registro Cadastral
emitido pelo Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, ou outro que
venha ser instituido em ambito estadual ou federal, ou em casos especiais
os documentos relativos a habilitagdo poderdo ser encaminhados em cam-
po proprio com regular anotacdo procedida pelo condutor do procedimento
eletrbnico junto a na ata da sessdo.



