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cobertas por diarias e fora da finalidade da Instituigdo.

Art. 5° Fica estabelecido o valor maximo de R$ 10.000,00 (dez mil reais)
por ato de concessdo de suprimento de fundos, a serem aplicados nos mu-
nicipios considerados sedes de Regides Administrativas do MPPA, previstas
no art. 2° da Resolugdo n° 11/2003-MP/CPJ, de 14 de outubro de 2003, no
prazo estabelecido no art. 9°.

Art. 6° Fica estabelecido o valor maximo de R$ 8.000,00 (oito mil reais)
por ato de concessdo de suprimento de fundos, para aplicagdo nos munici-
pios ndo abrangidos pelo inciso anterior que possuam mais de trés cargos
de Promotor de Justica, e o valor maximo de R$ 6.000,00 (seis mil reais)
para os demais municipios, no prazo estabelecido no art. 9°.

Art. 70 Excepcionalmente, nos casos devidamente fundamentados pelo so-
licitante, o ordenador de despesa poderd autorizar o aumento de até 50%
(cinquenta por cento) dos valores previstos nos arts. 5° e 6°.

Art. 8° Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

I - responsavel por dois suprimentos;

II - que esteja com prestagao de constas de suprimento de fundos em atra-
S0 ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas pelo ordenador de despesas
da Instituicdo;

III - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas;

V - gestor financeiro;

VI - responsavel pelo Almoxarifado; e

VII - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em
alcance.

Art. 9° O periodo de aplicagdo do suprimento de fundos serd fixado pelo
ordenador de despesas quando da concessédo e ndo devera exceder o prazo
maximo de 120 (cento e vinte) dias, a contar da data da ordem bancaria,
desde que ndo haja pendéncias nem ultrapasse o término do exercicio
financeiro.

Art. 10. O ato de concesséo devera ser publicado no Diario Oficial do Esta-
do do Para e nele deverdo constar:

I - a natureza da despesa;

II - o programa de trabalho;

III - o nome completo, cargo ou fungdo do suprido;

IV - o valor do suprimento, em algarismo e por extenso, em moeda cor-
rente;

V - o periodo de aplicagdo; e

VI - a data-limite de prestagdo de contas.

Art. 11. A aplicagdo a conta de suprimento de fundos diversa daquela es-
pecificada no ato de concessdo e na nota de empenho ensejara a anula-
gao da despesa, com imediato ressarcimento do valor correspondente pelo
suprido.

Art. 12. A entrega do numerario ao suprido sera feita mediante ordem de
pagamento bancaria.

Art. 13. Ao suprido é reconhecida a condigdo de preposto da autoridade
que conceder o adiantamento, ndo podendo transferir a outrem a sua
responsabilidade pela aplicagdo e comprovagdo do quantitativo recebido,
devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessionario.

Art. 14. O total das despesas pagas com recursos de suprimento de fundos
ndo deverd exceder o valor, por natureza de despesa, fixado na PORTARIA
de concessdo, ndo cabendo ao suprido solicitar o ressarcimento do valor
excedido.

Art. 15. As aquisigdes de bens e as prestagdes de servigos, como de limpe-
za dos espacos destinados as Promotorias de Justica, como os de entrega
de correspondéncias s6 poderdo ser pactuados por suprimento de fundos
quando ndo existir contrato firmado com o Ministério Publico Estadual para
tal fim na localidade.

Art. 16. A prestagdo de contas do suprimento de fundos, com a concordan-
cia do Promotor de Justiga ou da chefia da unidade, deverd ser realizada
nos 10 (dez) dias subsequentes ao término do periodo de aplicacdo, por
meio dos sistemas de gestdo de documentos eletrénicos - GEDOC e so
Suprimentoweb, ou os que vierem a substitui-los.

§ 1° A ndo apresentagdo, no prazo estipulado, da prestacdo de contas re-
ferida no caputdeste artigo implicard na proibicdo de novo adiantamento,
devendo os valores devolvidos ser corrigidos monetariamente, sujeitando
o suprido as disposigdes previstas no Capitulo IV, Titulo VI, da Lei 5.810,
de 24 de janeiro de 1994.

§ 20 Exaurindo-se os recursos liberados na forma dos arts. 4° e 59 antes
do final do periodo de aplicagdo, a prestacdo de contas correspondente,
mediante a justificativa dos gastos, podera ser antecipada, a fim de liberar
o suprido para requerer novo adiantamento.

Art. 17. Os documentos fiscais deverdo ser classificados por subelemento de
despesa orgamentaria, tendo por pardametro a PORTARIA de n°448/2002-
MF/STN, constante no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico
- MCASP vigente, editado pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN,
sob pena de glosa e devolucdo dos valores relativos aos produtos que se
apresentarem em desacordo.

Art. 18. Os documentos fiscais e/ou recibos das despesas realizadas nao
poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo
emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material em nome do
Ministério Publico do Estado do Para, devendo conter, necessariamente:

I - a discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido,

ndo se admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o
conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

II - o atesto, contendo data e assinatura seguidas de nome legivel e cargo
ou fungdo, de que os servigos foram prestados ou de que o material foi
recebido;

III - a data da emissdo dos documentos devera estar dentro do periodo de
aplicagdo, sob pena de devolugdo do valor total do documento fiscal.

Art. 19. No ato da apresentagdo, o processo de comprovagao de gastos
efetuados a conta de suprimento de fundos, conterd a concordancia
do chefe da Unidade Administrativa requerente; e ser constituido dos
seguintes elementos:

I - a primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, emitidos
obrigatoriamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido na PORTARIA
de concessdo, a saber:

a) Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, no caso de compra de material de
consumo, contendo o nome comercial, 0 nUmero de inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF), o
numero da Inscrigdo Estadual, o endereco da empresa emitente em que a
compra foi feita a vista e os dados do Ministério Publico do Estado do Par3;
b) recibo conforme o Anexo II desta PORTARIA, contendo o nome, o
enderego, o niUmero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda (CPF/MF), o nimero do Registro Geral (identidade), o nimero
de inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), endereco e a
assinatura da pessoa fisica prestadora de servigos, e informagédo sobre se o
municipio onde se situa o local da prestagdo emite Nota Fiscal de Prestagdo
de Servigo de Pessoa Fisica;

c) Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos, no caso de pessoa juridica, con-
tendo anotacdo de que a tributagdo do ISS é de responsabilidade do to-
mador de servigo;

d) bilhete de passagem rodoviéria, ferroviaria e/ou hidroviaria, provenien-
te de deslocamento em servigo, contendo os dados do viajante, o trecho, a
data da viagem e o protocolo que autorizou o deslocamento, emitido pelo
Sistema Eletronico Gerenciador de Documentos (GEDOC); e

II - comprovante de recolhimento, com detalhamento do saldo devolvido a
conta do MPPA, se for o caso, contendo anotacgdes sobre o nome do suprido
e o niumero da PORTARIA de concesséo.

§10 Constatada a anotagdo prevista na alinea “c” do inciso I, o suprido
deverd descontar o valor do ISS do total bruto a ser pago ao prestador e
repassa-lo a prefeitura competente.

§20 Se o deslocamento de que trata a alinea “d” do inciso I for por balsa,
o bilhete deve identificar o veiculo oficial, a data da travessia, o condutor e
a finalidade do deslocamento.

Art. 20. A retengdo de impostos e contribuigbes referentes a prestagédo
de servigos por pessoa fisica serd demonstrada pelo suprido no recibo
constante no Anexo II desta PORTARIA, utilizado para a efetivagdo dos
pagamentos, devendo seu recolhimento ser efetuado, mensalmente, pela
unidade contratante da seguinte forma:

I —quanto ao Imposto sobre Servigos (ISS), recolher o valor na prefeitura
correspondente de acordo com a legislagdo local; e

II -quanto ao INSS e Imposto de Renda, depositar o valor retido,
juntamente com possiveis saldos, nos termos do inciso II do art. 18, para
efeito de recolhimento pelo Departamento Financeiro.

Art. 21. A andlise da prestacdo de contas sera realizada apds apresentagéo
do (s) documento (s) comprobatério (s) das despesas realizadas, com
a conseguinte emissdo de manifestagdo conclusiva sobre a consonancia
da aplicagdo dos recursos com os parametros e regras estabelecidos na
presente PORTARIA, no prazo de 7 (sete) dias de seu recebimento.

Art. 22. O acompanhamento dos prazos para prestacdo de contas sera pelos
supridos, e os registros contabeis, financeiros e orgamentdrios quanto a
concessdo e baixa de responsabilidade, sera realizado pelo Departamento
Financeiro.

Art. 23. O ordenador de despesas, amparado na instrugdo processual e em
manifestagdo conclusiva, deverad aprovar expressamente ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido no prazo de 7 (sete) dias, a contar da data
do recebimento do relatério contendo a analise da prestagdo de contas.
Art. 24, Aprovada a prestagdo de contas, a baixa da responsabilidade do
detentor do Suprimento de Fundos devera ser efetivada no prazo de 7
(sete) dias de sua aprovagao.

Art. 25. No caso de o agente responsavel por suprimento de fundos ndo
prestar contas de sua aplicagdo no prazo fixado, ou se o ordenador de
despesas impugnar as contas prestadas, deverd este adotar as medidas
cabiveis quanto a apuragéo de responsabilidade, sem prejuizo, do imediato
processamento da tomada de contas especial do suprido.

Art. 26. Os casos omissos serdo dirimidos pela Procuradoria-Geral de
Justiga.

Art. 27. Fica revogada as PORTARIA N° 1.937/2020-MP/PGJ.

Art. 28. Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA.

Belém, 22 de janeiro de 2025.
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