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IX - Elaborar, em conjunto com a equipe de apoio, a ata da sessdo da
licitagdo;
X - Receber as intengbes de recurso e as razdes recursais contra suas
decisdes, notificando os demais licitantes para contrarrazoar o recurso no
prazo de 3 dias Uteis.
XI - Decidir sobre o juizo de reconsideragdo do recurso contra suas deci-
sOes. Caso decida manter a decisdo impugnada, o agente de contratagdo
encaminhara o recurso a ASJUR subsidiar a decisdo da Presidéncia;
XII - Recomendar a adjudicagdo do objeto, quando ndo houver recurso;
XIII - Encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas
as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrati-
vos, a autoridade competente, para adjudicagdo e homologagéo;
XIV - Divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal
ComprasPara, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNPC), no sitio
eletrénico oficial do 6rgéo e providenciar as publicagdes previstas em lei.
XV - Propor a Presidéncia a revogagdo ou anulagdo da licitagéo, se for o caso;
XVI - Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratagdo direta;
XVII - Elaborar manifestagdo técnica para fundamentar a escolha do forne-
cedor, nos processos de contratagdo direta por inexigibilidade ou dispensa
de licitacdo que ndo seja processada pelo Sistema de Dispensa Eletronico.
§ 19 N&o poderdo atuar como agente de contratagdo do processo quaisquer
dos servidores que tenham sido responsaveis pela elaboragdo ou formali-
zagdo dos documentos da fase preparatoria.
§ 29 No exercicio de suas atribuigdes, os agentes de contratagdo poderdo
contar, sempre que necessario, com o suporte técnico dos 6rgdos de as-
sessoramento e controle interno, para dirimir ddvidas ou obter subsidios,
sem prejuizo da composicdo de equipe de apoio com servidores habilitados
integrantes da area requisitante.
§ 39 O disposto neste artigo se aplica aos integrantes da comissao de
contratacdo, se constituida para substituir o agente de contratagdo nas
licitagdes que envolverem a contratacdo de bens ou servigos especiais.
§ 49 Devem atuar como agente de contratagdo ou compor a comissdo de
contratagdao, preferencialmente, servidores capacitados e lotados na CPL
e COMP.
Art. 21. Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidaria-
mente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro
que expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em
ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.
SEGAO IV

CONCLUSAO DO PROCESSO DE CONTRATAGAO
Art. 22. Caso haja recurso contra a decisdo do agente de contratagdo em
relagdo ao resultado da licitagdo e ndo tendo ele reconsiderado sua deci-
sdo, compete a ASJUR elaborar parecer para subsidiar a decisdo da Presi-
déncia sobre o recurso interposto.
Art. 23. Apds o parecer da ASJUR, a Presidéncia decidird sobre o recurso
do licitante.
Art. 24. A qualquer momento, o agente de contratacdo ou a Presidéncia
pode solicitar subsidio da equipe de apoio para subsidiar sua decisdo re-
cursal.
Art. 25. N&do havendo recurso, ndo havera parecer juridico nesta fase da
licitagdo, devendo o processo ser remetido ao CI para andlise.
Art. 26. Depois da manifestagdo do CI, compete a Presidéncia nesta fase
da contratagdo:
I - Decidir sobre a homologagdo, adjudicacdo, fracasso, desergdo, revoga-
cdo e anulagdo da licitagdo.
IT - Celebrar o contrato ou assinar ARP.
III - Instaurar processo administrativo de apuragao de responsabilidade de
licitante, com fundamento no art. 90, § 5°, c/c art. 155, 1V, V, VI, VIII ou
X, da Lei Federal 14.133/21.
IV - Elaborar a portaria de designacdo do fiscal do contrato e seu suplente,
o qual devera recair sobre servidor do setor técnico subordinado a Diretoria
que elaborou o DFD, mediante indicagdo desta.
§ 1° A portaria de designacgdo do fiscal do contrato deve ser publicada no
DOE e integrar o processo de contratagdo, nos termos do art. 49, § 1°, do
Decreto Estadual 3.813/24.
§ 20 A fiscalizagdo podera recair sobre mais de 1 agente publico em razéo
da natureza, complexidade do objeto e a diversidade de unidades adminis-
trativas do érgdo ou da entidade onde ocorrer sua execugdo, devendo ser
definida, no ato que designar os respectivos gestores e fiscais, a parcela do
objeto contratual que sera atribuida a cada um.

CAPITULO III
FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

Art. 27. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal do contrato designado pela Presidéncia, conforme art. 25, 1V,
desta IN.
Art. 28. O encargo de fiscal de contratos ndo poderd ser recusado pelo
agente publico, salvo se nas hipdteses de impedimento ou suspeigdo, pre-
vistas nos arts. 27-30 da Lei Estadual 8.972/20 e art. 9° do Decreto Esta-
dual 3.813/24.
§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou limitagSes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico deverd comuni-
car o fato a Presidéncia, que podera providenciar:
I - A qualificagdo do servidor para o desempenho das suas atribuigdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto; ou
II - A designacgao de outro servidor com a qualificagdo requerida.
§ 2° Os agentes publicos designados como fiscal de contratos poderdo
responder pela fiscalizagdo de mais de 1 contrato.

B SECAO I
ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO
Art. 29. O acompanhamento dos aspectos técnicos e administrativos da
execugao do contrato compete ao fiscal do contrato e se materializa exem-
plificativamente com as seguintes agoes:
I - Conhecer os editais, ARPs, contratos e anexos, especialmente o TR,
além de aditivos e apostilamentos.
IT - Avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos
servigos executados ou bens entregues, verificando o atendimento das es-
pecificagbes contidas no contrato, TR e proposta da contratada;
III - Anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;
IV - Aprovar a medicdo dos servigos efetivamente realizados de acordo
como o contrato, nos termos do art. 92, VI, da Lei Federal 14.133/21;
V - Apurar o valor a ser pago e a quem se deve pagar para extinguir a
obrigagdo, com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem
ou de efetiva prestagdo do servigo;
VI - Certificar-se de que o contratado:
a. E quem executa integralmente o contrato, na hipétese de ser
vedada a subcontratacgdo;
b.Mantém a subcontratag&o nos limites do que foi autorizado em contrato; e
c.Mantém 1 responsavel técnico acompanhando as obras e os servigos,
quando assim determinar o contrato;
VII - Comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de
clausulas contratuais, para que adote as providéncias para regularizar fal-
tas ou defeitos detectados. Ndo sendo regularizadas, noticiar a inexecugao
contratual ao SECONC para instruir o processo de inexecugdo contratual e
remeter a ASJUR para parecer;
VIII - Conferir notas fiscais ou faturas e atestar a prestagdo do servigo ou
recebimento dos bens;
IX - Manifestar-se sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a exe-
cugdo dos contratos, comunicando-as ao SECONC para a adogdo das pro-
vidéncias cabiveis.
X - Receber provisoriamente, aquisigdes, obras ou servigos sob sua res-
ponsabilidade;
XI - Solicitar a reparagdo, corregdo, remogdo, reconstrugdo ou substitui-
cdo, as expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contra-
to em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes de sua
execugdo ou de materiais nela empregados;
XII - Atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugdo dos problemas que ve-
nham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, encaminhando as ques-
tdes que ultrapassarem sua competéncia ao SECONC para a adogdo das
providéncias cabiveis;
XIII - Indicar o valor a ser glosado em razdo da inexecucdo ou da ma
execugao do contrato;
XIV - Cientificar ao SECONC sobre a possibilidade de ndo concluséo do ob-
jeto na data pactuada, com as justificativas apresentadas pela contratada;
XV - Comunicar ao SECONC o inadimplemento parcial ou total do contrato,
registrando as providéncias adotadas e documentando os fatos que pos-
sam levar a aplicagdo de sangdo ou a rescisdo contratual;
XVI - Comunicar com antecedéncia ao SECONC a superveniéncia de causa
impeditiva para o exercicio da funcdo de fiscal do contrato para que o su-
plente possa ser convocado em tempo habil para cumprir a fungdo;
XVII - Coletar os documentos relativos as condigbes de habilitagéo do con-
tratado mensalmente;
XVIII - Solicitar ao SECONC o auxilio da ASJUR e CI, quando necessario;
XIX - Verificar, regularmente, o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias pela contratada; e
XX - Verificar o cumprimento da reserva de vagas prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou aprendiz,
de que trata o art. 116 da Lei Federal 14.133/21.
. SECAO II .
ATRIBUICOES DO SECONC NA GESTAO DE CONTRATOS
Art. 30. A gestdo do contrato é atribuicdo do SECONC, a quem compete:
I - Conhecer os editais, ARPs, contratos e anexos, especialmente o TR,
além de aditivos e apostilamentos.
IT - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocor-
réncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua compe-
téncia para deliberar;
III - Verificar se contratado mantém as condigOes de habilitagdo estabe-
lecidas em lei, edital e contrato, conforme documentagao coletada pelo
fiscal;
IV - Provocar o fiscal do contrato com 90 dias de antecedéncia do término
do contrato para que se manifeste sobre a qualidade dos servigos presta-
dos e a necessidade de prorrogacao contratual.
V - Instruir o processo com as informagdes e documentos necessarios para
a formalizagdo de apostilamentos ou aditivos de acréscimos, supressoes,
prorrogagdes de vigéncia, reequilibrios ou rescisdes contratuais;
VI - Realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a
unidade técnica competente para os devidos registros;
VII - Manter controle dos saldos de empenhos e pagamentos atualizados,
evitando a realizagdo de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;
VIII - Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes e
disponibilizar acesso as informag8es, documentos e meios necessarios ao
exercicio das atividades de fiscalizagdo;
IX - Receber definitivamente aquisices, obras ou servigos relativos a con-
tratos sob sua responsabilidade;
X - Manter o controle dos contratos celebrados, registrando e atualizando as
informagdes necessarias nos sistemas informatizados utilizados na FHCGV;
XI - Adotar as medidas preparatérias para a aplicagdo de sangdes e para
a extingdo contratual, conforme previsdo contida no edital, contrato ou
legislacdo, encaminhando o processo a ASJUR para parecer.
XII - Atestar a regularidade das obrigagdes trabalhistas, fiscais e previden-



