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DENOMINACAO

ASSESSOR MINISTERIAL I

HABILITAGAO

Formagdo de nivel superior, com diploma reconhecido pelo MEC, obtido nas diversas areas do conhecimento.

ATRIBUIGOES

Prestar assessoramento superior ao Procurador-Geral e aos Procuradores de Contas em atividades de alta complexidade relacionadas as suas atribuigdes ministeriais;
Auxiliar na formulagéo, implantagdo e acompanhamento do planejamento estratégico, bem como de planos, programas e politicas de curto, médio e longo prazo no ambito do Ministério
Piblico de Contas;
Produzir andlises e subsidios sobre temas estratégicos relacionados ao controle externo para apoiar o processo de tomada de decisdo ministerial;
Propor e executar agOes para promover a governanca estratégica entre os drgdos da administracéo piblica, no dmbito da atuacdo ministerial;
Elaborar minutas de pareceres, manifestacBes, recursos, Termos de Ajustamento de Gestdo (TAGs) e outros documentos, que serdo revisados e assinados pelo membro do Ministério
Piblico de Contas;

Auxiliar 0 membro do Ministério Piblico de Contas durante sessdes de julgamento, audiéncias e reunides, preparando material de apoio e prestando o suporte necessario;
Realizar estudos e pesquisas de normas, doutrina e jurisprudéncia para fundamentar as manifestagGes ministeriais  assessorar nos assuntos submetidos & sua analise;
Desenvolver estudos e andlises técnicas sobre temas relevantes para a atuagdo do controle externo, como educagdo, satde, meio ambiente, saneamento e gestdo fiscal;

Representar o membro do Ministério Publico de Contas em audiéncias, reunides e eventos, quando designado.
Assistir 0 membro na organizacdo e funcionamento do gabinete, atendendo as suas requisicGes e preparando material de informacdo e apoio;
Garantir o sigilo e a integridade das informagdes e documentos sob a quarda do gabinete;
Integrar comissdes e grupos de trabatho, quando designado, para contribuir com a melhoria dos processos e servigos do Ministério Piblico de Contas;
Desempenhar as atribuices do Chefe de Gabinete em suas auséncias e impedimentos, quando formalmente designado;
Desenvolver outras atividades de assisténcia e assessoramento correlatas, definidas pelo membro do Ministério Pblico de Contas ao qual estiver vinculado.

DENOMINACAO

ASSESSOR MINISTERIAL I

HABILITACAO

Formacdo de nivel superior, com diploma reconhecido pelo MEC, obtido nas diversas areas do conhecimento.

ATRIBUIGOES

Prestar assessoramento ao membro do Ministério Pblico de Contas em atividades de média e baixa complexidade, relacionadas as suas atribuicdes finalisticas;
Realizar a andlise preliminar de processos e documentos, identificando e apontando as questdes mais relevantes para subsidiar a atuado do Procurador;
Elaborar minutas de pareceres, manifestacdes, expedientes e outros documentos, submetendo-os a revisdo e aprovagdo do superior;

Acompanhar 0s prazos processuais € as pendéncias dos processos que lhe forem designados, garantindo a correta instrugdo e o fluxo de trabalho;

Realizar pesquisas e estudos de normas, doutrina e jurisprudéncia para fundamentar as andlises e manifestacdes técnicas;

Elaborar relatdrios sobre processos, documentos e servigos, consolidando informagdes para subsidiar a tomada de deciséo;

Produzir subsidios e material de apoio sobre temas relacionados ao controle externo para auxiliar na atuacdo estratégica do gabinete;

Prestar informagges sobre o andamento de processos e outros assuntos a partes interessadas, mediante autorizagéo expressa do Procurador;

Auxiliar o membro do Ministério Pdblico de Contas na preparacdo e durante a realizagéo de audiéncias e reunies.

Assistir na organizagdo e no bom funcionamento do gabinete, atendendo as requisicdes e preparando o material de apoio necessario;

Integrar comissdes e grupos de trabalho, quando designado, para contribuir com a melhoria dos processos e servios do Ministério Pdblico de Contas;

Auxiliar na promoggo do debate e intercdmbio de ideias sobre temas de controle externo com outros 6rgdos e a sociedade;

Desenvolver outras atividades de assisténcia e assessoramento de complexidade intermediaria, correlatas ou definidas pelo membro do Ministério Piblico de Contas ao qual estiver vincu-

lado.

DENOMINACAO

ASSISTENTE MINISTERIAL

HABILITAGAO

Formagéo de nivel médio reconhecido por drgdo competente e/ou curso técnico em atendimento s atribuigdes da fungdo a ser ocupada.

ATRIBUIGOES

Prestar assisténcia técnica e administrativa ao Procurador-Geral e aos Procuradores de Contas em suas atividades dirias;
Colaborar na elaboracdo de minutas de expedientes, pareceres, manifestages e relatdrios, sob a orientago da equipe técnica superior (Procuradores, Chefes de Gabinete, Supervisores, Coordena-
dores e Assessores);
Reunir informagges, dados e documentos necessarios para a analise de processos e matérias distribuidas ao setor de lotacdo;
Realizar pesquisas de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia para subsidiar a atuagéio dos membros do Ministério Pdblico de Contas em matérias de controle externo;
Auxiliar na manutencdo e atualizacdo de um repositdrio de atos legislativos, executivos, normativos e judiciais de interesse da instituicdo;
Prestar auxilio na preparacao e durante a realizacéo de audiéncias e reunides, mediante solicitacéo;
Cumprir as normas internas do drgdo, zelando pelo sigilo e pela integridade das informagges e documentos aos quais tiver acesso;
Executar outras tarefas correlatas de assisténcia, que Ihe sejam determinadas pela equipe técnica superior, em conformidade com as normas internas e a natureza do cargo.

XL - ficam acrescidos ao Anexo IX, que estabelece a Tabela de Atribuicdo das Funcgdes Gratificadas, que compdem o quadro de pessoal do TCMPA, as
tabelas referentes aos cargos criados a partir da incorporacdo do MPCM-PA, com as seguintes redagoes:

DENOMINACAO COORDENADOR MINISTERIAL DE APOIO ESPECIALIZADO
HABILITACAO Formacdo de nivel superior, com diploma reconhecido pelo MEC, obtido nas diversas areas do conhecimento. Ser detentor de cargo efetivo.
Planejar, coordenar, executar, acompanhar e controlar as atividades de trabatho da unidade especializada do Ministério Piblico de Contas, conforme definidas e regulamentadas em ato
proprio;
Receber e distribuir os processos de competéncia da unidade especializada aos servidores lotados no setor, bem como os expedientes direcionados ao Ministério Piblico de Contas,
observada a competéncia para sua instrugdo;
Gerir 0s servidores lotados na unidade de trabatho, atuando na orientacdo e supervisdo destes para o cumprimento dos deveres e obrigacGes legais e regulamentares no exercicio de
suas fungdes;
Executar planos, programas e projetos aprovados pelo Procurador-Geral e/ou relacionados a atuagdo do Ministério Pdblico de Contas;
x Gerenciar metas e indicadores, visando o atingimento dos resultados sob sua responsabilidade no dmbito ministerial;
ATRIBUICOES ) ; L , ; < S ) AR
Gerir 0s processos de seu setor, promovendo o constante desenvolvimento das técnicas e métodos, visando a elevagdo da eficiéncia e eficacia dos servigos do Ministério Publico de
Contas;
Fazer cumprir o planejamento estratégico e os planos de atuagdo do Ministério Plblico de Contas, no que Ihe couber;
Liderar as pessoas de sua area, estimulando o autodesenvolvimento e reconhecimento da equipe com fins a elevagdo dos resultados;
Integrar comissdes e grupos de trabalho, quando designado, para contribuir com a melhoria dos processos e servigos do Ministério Piblico de Contas;
Garantir 0s subsidios técnicos necessarios a0 encaminhamento de respostas as demandas recebidas, com foco nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e tempestividade;
Desenvolver outras atividades de assisténcia e assessoramento técnico definidas pelo Procurador-Geral.
DENOMINACAO CHEFE DE DIVISAO MINISTERIAL
HABILITAGAO Formagéo de nivel superior, com diploma reconhecido pelo MEC, obtido nas diversas areas do conhecimento. Ser detentor de cargo efetivo.
Planejar, coordenar, executar, acompanhar e controlar as atividades de trabatho da Diviséo do Ministério Pdblico de Contas, conforme definidas e regulamentadas em ato proprio;
Receber e distribuir os processos de competéncia da Divisdo aos servidores lotados no setor, bem como os expedientes direcionados ao Ministério Publico de Contas, observada a compe-
téncia para sua instrugdo;
Gerir os servidores lotados na unidade de trabalho, atuando na orientagdo e supervisdo destes para o cumprimento dos deveres e obrigagdes legais e regulamentares no exercicio de suas
fungdes;
N Executar planos, programas e projetos aprovados pelo Procurador-Geral e/ou relacionados a atuaggo do Ministério Pdblico de Contas;
ATRIBUIGOES Gerenciar metas e indicadores, visando o atingimento dos resultados sob sua responsabilidade no ambito ministerial;

Gerir 0s processos de seu setor, promovendo o constante desenvolvimento das técnicas e métodos, visando a elevagdo da eficiéncia e eficacia dos servicos do Ministério Plblico de Contas;
Fazer cumprir o planejamento estratégico e os planos de atuagéo do Ministério Piblico de Contas, no que Ihe couber;
Liderar as pessoas de sua drea, estimulando o autodesenvolvimento e reconhecimento da equipe com fins a elevagdo dos resultados;
Garantir 0s subsidios técnicos necessarios a0 encaminhamento de respostas as demandas recebidas, com foco nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e tempestividade;
Desenvolver outras atividades de assisténcia e assessoramento técnico definidas pelo Procurador-Geral.




